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Vorwort

MULTIPLAN st eine Einsteiger-Software. In vielen Schulungen habe
ich die Erfahrung machen kénnen, daB sich MULTIPLAN sehr gut
eignet, die erste Begegnung mit dem Computer erfolgreich zu beste-
hen. Ja mehr noch - es macht Spa8!

Die Bedienung ist leicht, und man lernt sehr rasch alie Bedienungsele-
mente des Personal Computers. Die Logik \der Tabelle mit ihren Re-
chenmdglichkeiten ist durchsichtig, und die Arbeit bringt den schnellen
professionellen Erfolg. Weil die Dinge hier so liegen, habe ich mich
auch entschlossen, auf der Basis vieler Schulungserfahrungen ein
MULTIPLAN-Buch zu schreiben, das den Einsteiger am Beispiel und
sehr detailliert einfihrt.

Gerade erscheint MULTIPLAN in der neuen Version 4.0. Uber die
Neuerungen informiert Sie das erste Kapitel. Da der Kernbestand von
MULTIPLAN gleichgeblieben ist, habe ich die Hauptteile so gehalten,
daB sie auf beide Versionen - 3.0 und 4.0 - gleichermaBen passen. Der
Einstiegsteil ist sogar fiir beide Versionen identisch - bis auf die kleine
Einschréankung, daB an der Oberfliche von Version 4.0 am unteren
Rand des Bildschirms neben dem Fragezeichen noch ein Ausrufezei-
chen steht. Wenn man mit der Maus dieses Ausrufezeichen anklickt,
wird das jeweilige Modell neu berechnet, was man (iber die Tastatur
auch mit der F4-Taste erreichen kann. Der Besitzer der Version 4.0
kann im (brigen die Oberflache von Version 3.0 im Befehl ZUSATZE
einrichten. Das hat man deshalb so gemacht, damit die unter 3.0 er-
stellten Makros ohne Anderungen auch unter 4.0 laufen. Ansonsten
fallen die Unterschiede kaum auf und betreffen nur den Befehlsbereich,
in dem einige Positionen hinzugekommen sind.

Wo sich im Inhalt einzelner Abschnitte Unterschiede zwischen Version
3.0 und Version 4.0 ergeben, wird darauf ausdriicklich hingewiesen.

Das Buch ist eigentlich das Resultat einer umfassenden Teamarbeit.
Als Co-Autoren standen mir Herr Bernd Késter, Herr Wolfram Nestler
und Frau Hanna Fronert bei. Uberarbeitungen haben Herr Ulrich Rade-
macher und Herr Olaf Koch libernommen. lhnen allen sei hier gedankt.

Mai 1989

Dr. Norbert Meder
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Einleitung zum Aufbau des Buches

Bevor wir konkret mit der Einflhrung beginnen, wollen wir einige Be-
merkungen zum Aufbau unserer Texte machen. Wenn Sie diesen
Aufbau kennengelernt haben, werden Sie sehen, wie nitzlich unser
Schema ist - auch beim Suchen und Nachschlagen.

Bei unserem Schema gehen wir von konkreten Aufgabensteliungen aus.

e Bevor wir etwas erklaren, definieren wir zunachst ein Ziel.
Dieses Ziel enthdlt immer eine konkrete Aufgabenstellung.

e Erst wenn wir das Ziel erlautert haben, erklaren wir den Weg.
Der Weg besteht in der Regel aus einer Abfolge von Befehlen.

e Bei Computern und Programmen muB immer ein Anfangszu-
stand beachtet werden. Deshalb haben wir oft noch einen
Gliederungspunkt Start in unserem Text aufgefhrt.

e Wenn Sie nach Ziel und Start den Weg zuriickgelegt haben,
kommen Sie zu einem Resultat, dem 4. Punkt unseres Lern-
schemas.

e Oft gibt es bei einzelnen Punkten noch etwas zu beachten:
Das haben wir unter Bemerkungen zusammengefaft. Oder,
wenn es ganz wichtig ist, unter einem Punkt Achtung oder
Vorsicht.

So, jetzt haben wir unser Lernschema kurz dargestellt:

Ziel - Start - Weg - Resultat - Bemerkung - Achtung - Vorsicht.

Nicht in allen Lernschritten werden wir jeweils alle Punkte des
Schemas auffiihren. Immer finden Sie aber die Punkte Ziel und Weg.

Ubrigens: Dieses (Lern-)schema kénnen Sie auch in anderen Berei-
chen anwenden. Versuchen Sie es einmal, es hilft - verbliffend.

Bei jeder Schulung oder Einfiihrung in eine Personalcomputer-Softwa-
re stehen wir vor einem Dilemma: Wie beschreiben wir den Anfangszu-
stand, in dem sich ein PC befindet. Das ist von Benutzer zu Benutzer
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verschieden, oft sogar innerhalb eines Unternehmens von PC zu PC.
Die meisten PC’s haben inzwischen Festplatten. Diese Festplatten mit
ihrer hohen Speicherkapazitat sind aber unterschiedlich organisiert.
wir miissen deshalb bestimmte Annahmen treffen:

1. Annahme: Alle PC’s besitzen eine Festplatte mit dem Laufwerk C:.

2. Annahme: Das Programm Microsoft MULTIPLAN wurde geméaB
den Vorschlagen des Handbuches auf die Festplatte C: in das Un-
terverzeichnis MP installiert.

3. Annahme: Alle PC’s besitzen ein Diskettenlaufwerk, das mit A: an-
gesprochen wird.

4. Annahme: Wenn der PC eingeschaltet wird, erscheint nach erfolg-
reichem Bootvorgang der sogenannte C: Prompt.

5. Annahme: Die Leser dieses Textes verstehen die vier vorher ge-
machten Annahmen, weil sie sich bereits mit den PC-Grundlagen
beschéftigt und sich vor allem die wichtigsten MS-DOS Kenntnis-
se angeeignet haben.

Wenn die Annahme 5 auf Sie nicht zutrifft, seien Sie nicht entmutigt.
Viele Anwender von PC’s kdnnen mit dem Betriebssystem MS-DOS
nicht umgehen. Trotzdem kénnen sie professionell mit MULTIPLAN ar-
beiten. Und bei dieser Einfiihrung geht es ja darum, daB Sie lernen,
mit MULTIPLAN zu arbeiten . Wenn Sie erst einmal durch die Beschéf-
tigung mit MULTIPLAN Feuer gefangen haben und lhnen die Arbeit am
PC SpaB macht, kénnen Sie auch noch hinterher lernen, was die
ersten vier Annahmen im einzelnen bedeuten.

Kennen Sie (ibrigens eins der wichtigsten Lerngesetze?

If You want to learn anything
don't try to learn everything

(Wenn Du irgendetwas lernen willst, versuche auf keinen Fall, alles auf
einmal zu lernen.)

Soweit der Vorspann, jetzt geht’s los mit Microsoft MULTIPLAN!
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Microsoft Multiplan 4.0 im Uberblick

jegt i i r - fir das neue Betriebs-
iplan 4.0 liegt in der deutschen Version VO _ .
gflgtt:apm MS-OS/El und fiir das altbekannte Betriebssystem MS DOS

e a den
Von MS-DOS her bekannte Programme sind in Deutsch:agﬁ“;l:]r gas
Gebrauch im Multitasking Modus von 08/2 noch kaum e .

kann sich aber schnell andern.

i i a io-
Microsoft hat schon frith angekiindigt, daB man c:;e nae(l:ti;sr,t%nistzztsen_
nen fast aller Produkte in einem Paket und w& ;[:r?al e
Version ausliefern wird, einmal fir MS-E?OS ufr: e e B
Damit soll verdeutlicht werden, dqﬁ Microso ;r"'tzen i veher
triehssystem-Welten unterstitzen will und untersc.) g g Mﬁltiplan e
Welt von MS-DOS und die "neue" Welt .von MS- t'
verwirklicht Microsoft zum ersten Mal dieses Konzept.

i ¥ 2 un-
Was zeichnet die neue Welt des 05/2 Betr|et:ossyst%rgga:;glz‘Z “?Safgaté .
terstiitzt die beiden Betriebsarten des Prozessgra;; 6 .
den Real Mode, der die Betriebsart Qes alten PC- gt
stellt, und eine neue Betriebsart dleser‘ Prozessoren, e
Modé dessen Eigenart ua. in bestimmten Schutzmecha

beruht, von denen sich auch der Name "Protected" ableitet.

0 im Multitasking abgearbeitet
Mode konnen Programme im ! _ :
mrzra?\teg:sd heiBt viele Aufgaben (= multi tasks) kénnen gleichzeitig

und parallel gelost werden.

Was bringt der 08S/2-Betrieb fiir die Tabeilenkglkulatiop? Esh?ivt::tic?::g;ei
Neuigkeiten von Multiplan 4.0, die vielen Bedlengm wgll{ea;: g
erscheinen werden als die Tatsache‘Md.aB Muict;g:ag eéi\ Etendere =i
4 i einung: ; 1
08/2 lauft. Ich selbst bin da andgrer n N il 107
itt i ich einige praktische .
hritt liegt in OS/2. Deshalb will J : W
:ﬁglicheg Multitasking in Multiplan"4.0 auffuh"ren. Das wird es er
tern, die Neuerungen richtig einschatzen zu konnen.

1. Drucken und Bearbeiten in der Tabellenkalkulation

\ . ; . —
Eine einfache Anwendungsmt‘;glichlfelt: Sie moc_tl\(tjenhi(jﬁem:agﬂ?ge
Tabelle ausdrucken. Normalerweise |s.t2 C{an!n d&i] Eia;;mg—Betrieb i
i kiert, denn Drucken braucht Zeit. Im _ .
éegt;’;];t?er kénnen Sie auf einem von mehreren Prompts Multiplan 4.0

= h : i
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starten und fur ihre Kalkulationstabelle (Spreadsheet) den Druckbefehl
geben, dann auf ein anderes Prompt wechseln und parallel zum
Drucken gleichzeitig an einer anderen Tabelle arbeiten. Das Drucken
ist in den Hintergrund verlegt.

2. Sortieren und Daten erfassen in einer Tabelle

Oder nehmen Sie etwa die Datenerfassung in einem Teil eines Spre-
adsheets, die Sie gleichzeitig vornehmen wollen, wahrend ein anderer
Teil lhrer Tabelle im Hintergrund neu sortiert wird. Das geht jetzt im
Multitasking, wenn auch noch nicht so elegant, wie es grundsétzlich
moglich ware. Sie kdnnen nun den Tabellenbereich, der im Hinter-
grund besonders behandelt werden soll (hier sortiert), markieren und
als eigene Datei abspeichern. Das ist eine neue Funktion im Befehl
UBERTRAGEN-OPTIONEN. Dann starten Sie Multiplan 4.0 ein zweites
Mal und lassen sortieren. Wahrend der SortierprozeB noch lauft, wech-
seln Sie zu lhrer ersten Multiplan 4.0 Sitzung (Session) und geben dort
2.B. weitere Daten ein. Spéter lesen Sie die sortierte Datei wieder ein.

3. Kalkulation in zwei verschiedenen Tabellen

Sie kénnen mehrere Kalkulationen, das heiBt mehrere Rechentabellen,
die in verschiedenen Dateien liegen, gleichzeitig bearbeiten. Langwieri-
ge Berechnungen, wie z.B. Konsolidierungen der Daten, kénnen unbe-
merkt im Hintergrund vonstatten gehen, wahrend Sie im Vordergrund,
das heiBt am Bildschirm, kalkulatorische Planspiele zu anderen Daten
durchfiihren. So ist ihr Rechner jederzeit optimal ausgelastet. Gleich-
zeitig kénnen Sie immer von einem laufenden Programm zum anderen
umschalten (switchen) und nachsehen, wie weit es dort mit der Pro-
grammarbeit steht oder welches Ergebnis schon vorliegt.

4. Plausibilitétspriifung bei der Dateneingabe

In der Tabellenkalkulation kann man noch bessere Einsatzmdglichkeiten
fur parallel laufende, intern unterschiedene Prozesse finden. Es ist
denkbar, daB man ein Makro zur Plausibilitatspriifung. eingegebener
Daten geschrieben hat. Man ruft im Singletasking-Betrieb solche Priif-
Makros nach der Dateneingabe auf und 148t sie ablaufen. Multitasking
macht es méglich, solche Plausibilititspriifungen parallel ablaufen zu
lassen und dies sogar auf zwei Weisen. Einmal in der Weise, daB das
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System eine fertiggestelite Tabelle prift, wahrend ich gleichzeitig schon
wieder eine andere Tabelle eingebe, oder aber auf eine zweite Weise, die
noch sehr viel komfortabler ist, ndmlich dadurch, daB das System schon
wahrend der Dateneingabe im Hintergrund die geforderte Plausibilitat
prift und jeden Fehler sofort meldet. In diesem letzteren Fall wéren Da-
teneingabe und Priifroutine auf dieselbe Tabelle und dieselbe Arbeitssit-
zung (Session) bezogen und volistandig ineinander verschrankt.

Inneres und duBeres Multitasking

An dem vierten Beispiel kann man sehr schén den Unterschied zwi-
schen zwei Formen von Multitasking sehen. Die ersten Beispiele be-
treffen ein duBeres Multitasking, das heiBt ein Tabellenkalkulations-Pro-
gramm kann gleichzeitig auf zwei verschiedenen DOS- bzw. 0S/2-
Dateien arbeiten. Die Datenbereiche sind also getrennt. Das vierte Bei-
spiel zeigt die Moglichkeit fur inneres Multitasking. Das heift das Pro-
gramm kann sich intern in verschiedene Teilprozesse (Threads) auftei-
len, die parallel laufen. Dateneingabe einerseits und Plausibilitats- bzw.
Regelprifung oder Rekalkulation andererseits konkurrieren dann um
Rechenzeit. Beispiel 4 zeigt den Unterschied zwischen innerem und
auBerem Multitasking.

Die Beispiele 1, 2 und 3 verdeutlichen unterschiedliche Weisen des
auBeren Multitasking. Zwei Anwendungen laufen auf verschiedenen Sy-
stemprompts. In diesem Falle nennt man sie auch verschiedene Ar-
beitssitzungen (Sessions) oder verschiedene Bildschirmgruppen, und
das Multitasking ist ein Session-Multitasking.

In Beispiel 4 ist dagegen ein Fall angesprochen, der als ProzeB-Multi-
tasking bezeichnet werden kann. Wenn das Regelpriifen ein Teilproze
(Thread) innerhalb eines Gesamtprozesses (Programmes) ist, dann
findet Multitasking innerhalb einer Arbeitssitzung, innerhalb einer An-
wendung und in einer Bildschirmgruppe statt. Im Amerikanischen wird
dieses ProzeB-Multitasking auch Threading genannt. Ein Thread ist ein
bestimmter "Weg" durch ein umfassenderes Programm.

Weil in OS/2 die drei Objekte - Session, eigenstéandiger ProzeB und
Thread (TeilprozeB) - gebildet werden kénnen, muB auch in den
Formen des Multitasking unterschieden werden.

An Muititasking-Formen realisiert Multiplan 4.0 das parallele Arbeiten in
verschiedenen Spreadsheets (Kalkulationstabellen), aber auch den pa-
rallelen Ablauf von verschiedenen Prozessen (iber demselben Spread-
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sheet - allerdings nur soweit diese in unterschiedlichen Arbeitssitzun-
gen (Sessions) auf duplizierten Dateien stattfinden. Die erste Anpas-
sung von Multiplan an den Protected Mode erméglicht also das
Session-Multitasking als die Form des duBeren Multitasking.

Mehr kann - so meine ich - im derzeitigen Stadium der Entwicklung in
Richtung OS/2 auch noch nicht erwartet werden. Die Verwirklichung
des Konzepts des inneren Multitasking verlangt zuviel Strukturédnderun-
gen innerhalb eines Programmes. Denn dabei miissen alle Teilprozes-
se und ihr Verhéltnis zueinander neu angelegt werden.

Aber man erhélt (ber die Moglichkeit des Session-Multitasking hinaus
alle weiteren Vorteile, die OS/2 bietet: Die Verwaltung gréBerer Spei-
‘cher erlaubt z.B. die schnellere Bearbeitung gréBerer Spreadsheets.
Von selbst versteht sich nattirlich, daB Multiplan 4.0, weil es jetzt unter
dem Betriebssystem OS/2 im Protected Mode lauft, gleichzeitig mit
und parallel zu anderen Applikationen (Anwendungen) gestartet
werden kann.

Aber die Entwicklung wird weiter gehen. Multiplan 4.0 bildet den
Anfang. Was in Zukunft unter OS/2 zu erwarten ist, und weshalb ich
den OS/2-Bezug fiir so wichtig halte, stellen die folgenden Beispiele fiir
programminternes Multitasking sehr gut dar.

5. Dateneingabe und Rekalkulation in einer Tabelle

Inneres Multitasking erlaubt, daB bei der Tabellenkalkulation gleichzei-
tig zur Dateneingabe eine Rekalkulation in der gerade bearbeiteten
Tabelle ablauft, ohne daf eine Verlangsamung (wie bisher) spiirbar ist.
Grundsétzlich kann in OS/2 ein solcher Vorgang Uber Priorititen derart
gesteuert werden, daf3 die Neuberechnungen im sichtbaren Ausschnitt
der Tabelle vorgezogen werden. Der sichtbare Ausschnitt der Tabelle
der Bereich, der auf dem Bildschirm zu sehen ist. Dabei kann sogar
eined Verschiebung der Tabellen auf dem Bildschirm beriicksichtigt
werden.

6. Multitasking und der Bereich Tabellenkalkulation/Datenbank

Meiner eigenen Einschétzung nach wird eines der bedeutendsten Ein-
satzfelder von MS-0OS/2 im Bereich von Datenbankanwendungen und
damit verbundenen Datenbankfunktionen in Tabellenkalkulationen
liegen. Denn erstens geht es bei ausgefeilten Datenbanken immer um
Massendaten, das heiBt zugleich: es muB in lang dauernden Prozes-
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sen viel gearbeitet werden. Und zweitens gibt es kaum einen Berelrc):h,
in dem die Datenpfiege so wichtig ist wie bei Datenbanken. Derjn a-
tenfehler, die auch auf den Tabellenzugriff in Kalkulatl.onen zuriickge-
hen kénnen, haben hier uniiberschaubare Folgen. So ist es unter MS-
0S/2 durchaus zu erwarten, daB sich die D.atenbanksgft.w?re in die
Richtung entwickelt, daB Datensicherungsroutinen, Plausibilitatspriifun-
gen und Veranderungsprotokolle im Multitasking parallel abgewickelt

werden.

7. InterprozeBkommunikation

Mein letztes Beispiel stammt aus dem Bereich der InterprqzeB-Kommu-
nikation. Nehmen Sie an, daB Sie die Veranderungen bei lhrer Tabel-
lenkalkulation direkt in einer Grafik dargestellt haben onIen.. Pazu
miissen das Tabellenkalkulations- und das Grafikprogramm mﬂemgn-
der Daten tauschen, d.h. kommunizieren. In jedem Fall handelt es sich
beim Datenaustausch um Prozesse, die ochne Multitasking fiir langere
Ablaufzeiten lhren Rechner blockieren. Das kennt man vom sogenann-
ten Filetransfer. Mit MS-0S/2 wird es in Zukunft kein Problem sein_,
solche Austauschprozesse im Hintergrund neben der sonstigen Arbeit
ablaufen zu lassen.

Die Neuerungen in den Funktionen

Multiplan 4.0 kann unabhéngig davon, ob es unter MS-DOS oder MS-
08/2 lauft - es ist also gleiche Funktionalitat gewahrt - , einiges mehr
als seine Vorgéanger. Als wichtigste Erweiterung ist zu nennen, da!S
Multiplan nun Datenbankfunktionen hat. Man kann einen Teil des Multi-
plan-Arbeitsfensters als eine Datenbank einrichten. Sie markieren den
gewlinschten Bereich, geben ihm den Namen "Datenbank“. und
kénnen nun in dieser Datenbanktabelle umfangreiche Informationen
aufbewahren und wiederfinden (Retrieval-Funktion). In einem geson-
derten Tabellenbereich kénnen Sie sowohl vergleichende und berech-
nete Suchkriterien definieren und mit "und" bzw. "oder" kombinieren,
um mit ihrer Hilfe Daten auszuwiahlen (Selektion). Diese ausgewahiten
Daten und Datengruppen kénnen u.a. iiber den SUCHEN-Befehl und
dann mit Pfeiltasten markiert oder iiber den KOPIEREN_DATEN-Befehl
an eine andere Stelle im Arbeitsblatt kopiert werden.

AuBerdem hat Multiplan 4.0 elf Statistik-Funktionen zur Auswertung
von Datenbank-informationen wie z.B. Minimum, Maximum, Durch-
schnitt, Abweichung und Anzahl. Auch das wichtige Datenbankpro-
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blem der Sortierung ist optimal gelést: In Bezug auf 20 Spalten oder
Zeilen kann gleichzeitig sortiert werden. Jede angegebene Zeile oder
Spalte wird als separater Sortierschiiissel behandelt. Die Reihenfolge
bestimmt die Verschachtelung bei der Sortierung.

Verbesserte Gestaﬂungsmﬁglichkeiten

Die Formatierung von Zelleneintragungen ist nun méglich. In Multi-
plan 4.0 kénnen Sie Texte ausgewahiter Zellen fett, unterstrichen,
durchgestrichen und italic (kursiv) drucken. Die Farbe des Textes in
einzelnen Zellen kann geédndert werden, und die Zahlen-Formate
kénnen in Abhéngigkeit von Zellenwerten eingestellt werden. Man kann
.auch nach Formaten suchen und sie wechseln.

Sie konnen jetzt die Pfeil-Tasten benutzen, um die Zellenbreite dyna-
misch bei dem Format-Befehl zu veréindern, wie man dies von Chart
her kennt.

Im Zusammenhang mit den Zeichenformaten st fiir den Anwender be-
sonders Interessant, daB man nun iber Treiber den Druckertyp
wéhlen und ansteuern kann. Sogar bekannte Word-Druckertreiber sind
moglich. Sie kénnen auBerdem die Seitenformat-Angaben fiir den
Druck in Buchstabenbreite, Zoll oder Zentimeter einstellen und sich
den Seitenumbruch im Ausschnittsrahmen anzeigen lassen. Hori-
zontale und vertikale Seitenumbriiche sehen Sie dann als Marken.

In der Bildschirmgestaltung ist ohnehin einiges verschonert
worden. Ich will nur zwei Dinge nennen: Fir Maus-Bediener steht
neben dem "?" zum Hilfeaufruf nun ein "I". Wird das "!" angeklickt, re-
kalkuliert Multiplan 4.0 die Werte auf dem Arbeitsblatt neu (vgl. Taste
F4). Zur raschen Information erscheinen Aufforderungsmeldungen, die
den hellunterlegten Befehl beschreiben, wie dies von Word 4.0
bekannt ist.

Neue Funktionen und Makro-Befehle

Multiplan 4.0 hat mehr als 30 neue Funktionen. Darunter befinden sich
Datenbank-, Finanz-, Statistik- und Stringfunktionen sowie einige ma-
thematische und andere (Sonder-) Funktionen. Auch der Gebrauch
der Funktionen ist verbessert. Funktionsnamen kénnen aufgelistet
und ausgewahlt werden. Dabei werden sie in sachlichen Gruppen an-
gezeigt: Datenbank-, Datums-, Finanz-Funktionen usw.

Multiplan im Uberblick Seite 15




Bei der Befehlsausfiihrung erweist es sich als sehr praktisch, daB man
den Wirkungsbereich einschranken kann, indem man den gewinsch-
ten Teil des Arbeitsblattes markiert. Im Makrobereich gibt es einige
neue Codes, die es gestatten, vom Makro aus den Bildschirm zu
steuern. Neue Makro-Codes erlauben es z.B., den Bildschirm bzw. das
Men( aus- und einzuschalten, was Prozeduren bedienerfreundlicher
gestalten lat.

Datei-Formate

Ich habe sicherlich nicht alles erwéahnt, was bei Multiplan 4.0 veréndert
und neu hinzugekommen ist. Auf Vollstandigkeit kann es hier nicht an-
kommen. Es springt einem stets das ins Auge, was einem aus der
eigenen Arbeitssituation am besten gefallt. Last but not least will ich
noch auf die Anderungen des Befehls UBERTRAGEN eingehen.

Der UBERTRAGEN-LADEN-Befehl ist jetzt kontextsensitiv. Multiplan 4.0
ladt automatisch Tabellen unterschiedlicher Formate - solche, die in
Multiplan gespeichert wurden, im SYLK- oder ASCII-Format, im Lotus
1-2-3- oder Symphony-Format, ohne daB Sie dies im UBERTRAGEN-
OPTIONEN-Befehl angegeben miissen. Es ist - das sei nochmals
erwdhnt - darlber hinaus moglich, einzelne Teile eines Arbeitsblattes
zu speichern. Man legt dies im UBERTRAGEN-OPTIONEN-Befehl fest.
AuBerdem kann mit dem UBERTRAGEN-Befehl nun auch das Mi-
crosoft Windows Clipboard voll angesprochen werden - zum Laden
und zum Speichern.

Die Aufzahlung dieser Features zeigt, daB Multiplan 4.0 starke und
schone Erweiterungen erhalten hat. Auch wenn OS/2 das dominante
Thema ist und auch hochstes Interesse verdient, sallte dies nicht Uber-
sehen werden.

Seite 16 Einsteigerseminar Multiplan

Einstieg fur Beginner

Ein Tabellenkalkulationsprogramm erzeugt am Bildschirm ein elektroni-
sches Arbeitsblatt (im Englischen: Worksheet). Das Arbeitsblatt ist in
Form eines Rechenblattes aufgebaut, das nach Spalten und Zeilen ge-
ordnet ist. Am oberen Rand des Bildschirms ist die Einteilung in
Spalten vorgegeben, am seitlichen Rand links werden die Zeilen
gezahit.

Durch die Uberkreuzung von Zeilen und Spalten werden Felder gebil-
det, die zur Eingabe von Texten oder Werten dienen. Die Angabe von

Zeile und Spalte benennt die einzelnen Felder eindeutig. Man nennt

diese Felder auch die "Zellen" des Rechenblattes. Im (ibrigen ist der
amerikanische Ausdruck fir ein solches Rechenblatt "Spreadsheet".

-
DULAONDUNH WN -

I b b b s et b s
DNV b WN
=

Sie kennen eine solche Einteilung aus dem Spiel "Schiffe versenken’
und auch von Stadtplanen her. Suchen Sie im StraBenverzeichnis nach
einer bestimmten StraBe, dann erhalten Sie z.B. die Auskunft: C-6,
wobei C fiir die Zeileneinteilung und 6 fiir die 6. Spalte steht.

Einstieg fiir Beginner Seite 17
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Muitiplan starten

Ziel: Sie wollen Multiplan aufrufen.

Start: Vom DOS-Prompt oder vom 08/2-Command-Prompt.

Weg: Geben Sie ein: mp «Return» oder rmp «Return» fiir den
REAL MODE.

Resultat: Es erscheint folgender Bildschirm:

14 I 31 i 11 m 11 1

BEFEHL: m Ausschnitt Bewegen Druck Einfuigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerandern Uert Xtern Zusatze
Eingabe von Text in die Tabelle!

2151 T v 108~ frei Multiplan: TEMP

Bemerkung: Sie sehen hier nicht das vollstandige Arbeitsblatt,
sondern nur einen Ausschnitt, der durch die GréBe des
Bildschirms begrenzt ist.

Insgesamt verfiigt Multiplan tiber 255 Spalten und 4095
Zeilen.

Bewegen im Arbeitsblatt (iber die Tastatur

Ziel: Sie wollen die Position des Feldzeigers im Arbeitsblatt
beliebig dandern.
Weg 1: Betétigen Sie die Pfeiltaste nach rechts «—».

Seite 18 Einsteigerseminar Multiplan

Egg_u_ltgt_: Mit jeder Betétigung der Pfeiltaste «—» wandert das hell

erleuchtete Feld nach rechts. Wenn Sie {iber den Rapd
des Bildschirms hinausgehen (z.B. nach Spaite 7), wird
eine neue Spaite (Spalte 8) sichtbar.

[E 1] 2 L] 3 u 4 L[] 5 ] 6 L1 7 8

WO~NDU L WN=

AL JL 7 B Ik I il 1L

: i infii Hilfe Kopie Loschen
BEFEHL: [E] Ausschnitt Bewegen Druck Einfiigen Format GJehezu s
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerandern Uert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in dis Tabellst

zZ1s8 T ¢ 1887/ frei Multiplan: TEMP
Weg 2: Betatigen Sie die Pfeiltaste nach unten «|».

Resultat: Mit jeder Betatigung der Pfeiltaste «|» wandert das hell
erleuchtete Feld um eine Zeile nach unten. Wenn Sie
Uber die unterste Zeile (Zeile 18) hinausgehen, wird eine
neue Zeile (Zeile 19) sichtbar.

ls ' -II JL A4 Ik s AL — -

BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfugen Format Gehezu Hilfe Kople Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerandern UWert Xtern Zusatze

Eingabe von Text in die Tabelle!
legl 7 ' 1887 frei Multiplan: TEMP

Einstieg fir Beginner Seite 19




Ziel: Sie wollen eine ganze Bildschirmseite nach unten blat-
tern.

Weg: Betétigen Sie einmal «Bild|» oder «PgDn».

Resultat: Sie gelangen mit einem Tastendruck z.B. von Zeile 18 in
Zeile 36.

W ] w i i ] iF I
1 2 3 4 S 6 7
13
28

36 |—

BEFEHL: I Ausschnitt Beuegen Druck Einfugen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerandern Wert Xtern Zusatze

Eingabe von Text in dle Tabellet

23651 7t 1887 frei Hultiplan: TEMP

Ziel: Sie wollen eine ganze Bildschirmseite nach oben blit-
tern.

Weg: Betétigen Sie einmal «Bild» oder «PgUp».

Resultat: Sie gelangen mit einem Tastendruck z.B. von Zeile 36
zu Zeile 18.

" Ll LU " L] = L] L] 1l
fF] 1 z g 4 5 [3 4

VAN UL WN =

18

11 [l
12

13

14

15

16

17
15 E—

BEFEHL: P Ausschnitt Beuegen Druck Einfugen Format Gehezu Hilfe Kopie L&schen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerandern Hert Xtern Zusatze
Eingabe von Text in die Tabelle!

218s1 7 ' 10887 Frei Multiplan: TEMP

Seite 20 Einsteigerseminar Multiplan

Sie méchten an den Anfang einer Tabelle (2181).

Ziel:
weg: Betétigen Sie die Taste «Pos1» ader «<Homes.
Resuliat: Sie gelangen mit einem Tastendruck in das gewlnschte
Resultat:
Feld.
Ziel: Sie  mdchten einen gesamten Bildschirmausschnitt

weiter nach rechts wandern.
Wea: Betatigen Sie die Tastenkombination «Ctrl [—».

Resultat: Sie sind z.B. von Spalte 7 zu Spalte 14 gewandert.

\ " I i LJ " L)
a8 ' g T 11 1z g3 14
1
2

18 _

BEFEHL: m Ausschnitt Bewegen Druck EinFugen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz ibertragen Uerandern Uert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

ZiB8s14 7 ' 188Z frei Multiplan: TEMP

Ziel: Sie moéchten nun wieder in den vorherigen Ausschnitt
Ihrer Tabelle.

Weg: Betétigen Sie die Tastenkombination «Ctrl | <-».

Resultat: Sie sind z.B. von Spalte 14 wieder in die Spalte 7 mit
einem Tastendruck zuriickgekommen,

Bewegen im Arbeitsblatt mit der Maus

Ziel: Sie wollen die Position des Feldzeigers im Arbeitsblatt
beliebig andern.

Weg: Bewegen Sie den Mauszeiger zum gewiinschten Feld,
dann Mausklick links.

Einstieg fiir Beginner Seite 21
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Resultat:

Der Feldzeiger springt vom Anfangsfeld zum gewlinsch-
ten Feld, das jetzt hell erleuchtet ist.

I{m d

LODNDOUDWN=

18
11
12
13
14
15
16
17
18

i 1 i I s 1

BEFEHL:

Ausschnitt Bewegen Druck Einflugen Format Gshezu Hilfe Kopie Loschen

Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerandern Hert Xtern Zusatze
Eingabe won Text in die Tabelle!

2156

Ziel:

Weg:

Resultat:

7 ¢ 1807 frei Multiplan: TEMP

Sie wollen eine ganze Bildschirmseite nach unten blat-
tern.

Setzen Sie den Mauszeiger auf den linken Bildschirm-
rand neben die unterste Zeile (18. oder 20. Zeile je
nachdem, ob Sie mit oder ohne Rahmen arbeiten), dann
Mausklick rechts.

Die unterste Zeile wird zur obersten Zeile.

a1, I L it T Ji. 1L,

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfligen Format Gehezu Hilfe Kopie LSschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerindern Wert Xtern Zusitze
Eingabe won Text in dile Tabellet

21881

? ¢ 108X frei Multiplan: TENP

Seite 22
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Sie wollen eine ganze Bildschirmseite nach oben blat-

Ziel
tern.
weg: Setzen Sie den Mauszeiger auf den linken Bildschirm-

rand neben die unterste Zelle (35. oder 37. Zeile je
nachdem, ob Sie mit oder ohne Rahmen arbeiten), dann
Mausklick links.

Die oberste Zeile wird zur untersten Zeile.

LU "W w
Iﬁ w 1 2 LU 3 L1} a 5 L} & 7

17 I
l' 18

BEFEHL: P Ausschnitt Bewegen Druck Einfugen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Uerandern Wert Xtern Zusatze
Eingabe von Text in die Tabelle!

217s1 7 ! 100 frel Multiplan: TEMP
Ziel: Sie méchten an den Anfang einer Tabelle (Z1S1).
Weg: Setzen Sie den Mauszeiger auf die Zelle 2181, dann

Mausklick links.
Sie gelangen in die erste Zeile des Arbeitsblattes.

N m i " m - £ i
BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubhartragen Uersndern Usert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

2151 7 ' 180~ frei Multiplan: TEMP
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Sie mdchten eine ganze Bildschirmseite weiter nach pas Verschieben des Arbeitsblattes mit der Maus ist viel flexibler ajs

Ziel:
rechts wandern. gber die Tastatur.
Weg: Setzen Sie den Mauszeiger auf die 7. Spalte am oberen Ziel: Sie wollen irgendeine auf dem Bildschirm sichtbare Zeile
Bildschirmrand, dann Mausklick rechts. =3 2ur obersten Zeile des Bildschirms machen: z.B. die
Resultat:  Sie sind z.B. von Spalte 7 zu Spalte 13 gewandert. Zeile 255.
m 7 " a " 9 " 1e Y "oz Toas ] i 1 ﬂgﬂ_
2 F 1 2 El 4 5 6 ir 5 L
3 248
4 241
S 242
6 243
7 244
8 245
9 246
1@ 24?7
11 248
12 249
13 258
14 251
15 252
16 253
17 254
18 S qveilo 255 |
i " " " " ” i i RES
BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfiugen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen r§5?
Name Ordnen Pfad Quitt Radisren Schutz Ubertragen Verandern Uert Xtern Zusdtze HL" s 1 v it P " m 5 st
Eingabe von Text in die Tabelle! : BEFEHL: IE] Ausschn suegen Druck Einfiigen Format Gehez Hilfe Kopie Lisch
2157 7 ¢ 100Z frei Multiplan: TEMP g:‘:;:bgrﬂz:nl‘:::dlzu;t: 2::;?;::\ Schutz Ubertragen Uerander-: Uertext::nEZuE;:z:n
R o g . . . f 1 ""Zeil ' P R
Ziel: Sie mdchten nun wieder eine Seite zuriick nach links “ - Pt 9 fret nultiplam  TENP
wandern.
Weg: Setzen Sie den Mauszeiger am oberen Bildschirmrand v Weg: Setzen Sie den Mauszeiger an den linken Rand der Zeile
in Spalte 13, dann Mausklick links. 255, dann Mausklick rechts.
Resultat: Sie sind z.B. von Spalte 13 wieder in die Spalte 7 mit Resultat:
einem Tastendruck zuriickgekommen.
i i ) ] i H L} W ] 1] T ir TP
1 z 3 q S 6 g 1 L ]
F | e . (“:?ss Zeile 255 ° ? g 5 6 7
2 256
3 257
4 258
5 259
6 268
7 261
a 262
L] 263
1@ 264
11 265
12 266
13 267
14 268
15 269
16 7a
e En I
13 1 JL it s JL L it JL 272 T
BEFEHL: Ausschnitt B Druck Einfuigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen BEFEHL: it = —— B ——— "
Nare. O ONEN Frog Guits Besioon, ook, Ciprigen Forras Gohesy Hilfe Kople Lusche M Oriiel puseshnits 523?2?.;";é‘ﬁﬁtf13?:?&23:"3&5323 Hert Xiora zuossher
sSatz

Eingabe won Text in die Tabelle!

Eingabe von Text in die Tabella!
St 7 ¢ 1087 frel  Multiplan: TEMP 227851 ? ' 1887 frel  Multiplan: TEMP
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Achtung: Mausefalle!

Haben Sie auf Ihrem Bildschirm plétzlich einen Ayg.
schnitt? Dann lesen Sie bitte den Exkurs "Ausschnittg
erstellen" am Ende dieses Kapitels.

Ziel: Sie wollen irgendeine auf dem Bildschirm sichtbare Spaltg
zur Anfangsspalte links machen: z.B. die Spalte 87.

L LU L1 LU L]
ez 84 8s 86 8z Wl 88 88 38

248

2594
255

I I I i " e I 1

BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfilgen Format Gehezu Hilfe Kopie LSschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radleren Schutz iUbertragen Uerindern Wert Xtern 2usitze
Eingabe von Text in die Tabelle?

224PpS87 ""Spalte 87" KO § 987 frei Hultiplan: TEHMP

Weg: Setzen Sie den Mauszeiger am oberen Rand auf die
Spalte 87, dann Mausklick rechts.

Resultat:

w n " w L1 " w LL

e 87 88 89 9% @ a1 9z 93
23g

239

248 Spalte 87 ———

241

242

243

244

245

246

247

248

249

250

251

252

253

254

755

51, 8L, i1 I L 1t a1 I

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfligen Format Gehezu Hilfe Kopie LSschen
Nave Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdndern Uert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle?

2248530 3 4 98% frei Hultiplan: TENP
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Sie wollen die oberste Bildschirmzeile an einer bestimm-
et ten Stelle auf dem Bildschirm weiter unten haben: z.B.
die Zeile 255 dorthin, wo jetzt 266 steht.

1 2 3
55 Zeile 255

11 i 1t AL m 1t 1L

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfugen Format Gehezu Hilfe Kopie Lb’fchen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Verandern Wert Xtern Zusétze
Eingabe von Text in die Tabelle!

227281 7 ¢ 1088« frei Multiplan: TEMP

Weg: Setzen Sie den Mauszeiger am linken Rand auf Zeile
266, dann Mausklick links.

Resultat:

L LU} " L] L) L] u L]

244
245
246
247
248
249
250
251
252
253
254
|l1255 Zeile 255
256
25?7
258
259
260

261 |,
L 1L JL iL 1L JL i

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfligen Format Gehezu Hilfe Kopie LBschen
Name Ordnen PFad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdndern Wert Xtern Zus¥tze

Eingabe von Text in die Tabelle!
226151 ? ¢ 98« frei Multiplan: TEMP
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Ziel: Sie wollen die linke Bildschirmspalte an einer bestimm.
ten Stelle auf dem Bildschirm weiter rechts stehen
haben: z.B. die Spalte 87 dort, wo jetzt die Spalte 90 ist,

8?7 88 89 L] . 91 92 a3

238

231

232

233

234

235

236

237

238

239

240 IR

241

242

243

244

245

246

2497

BEFEHL: P Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie LSschen
nen Pfad Quitt Radiere

Nama O, n Schutz lbertragen Verdndern Wert Xtern Zusitze
Eingabs von Text in die Tabelle!

Z248587  “Spalte gp" ? ¢ 982 frei Multiplan: TEMP

Weg: Setzen Sie den Mauszeiger am oberen Bildschirmrand
auf die Spalte 90, dann Mausklick links.

Resultat:

238
231

232

233

234

235

236

237

238

239

248 — Spalte 87
241

242

243

244

245

246

24?

JL 11 JL L 1L i L JL
BEFEHL: W Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie LSschen
Name Ordnen Prad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdindern Wert Xtern Zusitze

Eingabe von Text in die Tabelle!
2248584 ? 0 98~ frei Hultlplan: TEMP

" "
lfm 84 8 ' g " g B 88 " s " g5 ¥
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240 N Reaike 82

247 .

i I L i1 ]

: _ i t Gehezu Hilfe Kopie Ldschen
FEHL: Y] Ausschnitt Beuegen Druck Ei.r!f‘usen Forma G 'S
B;:nna Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertiragen VUerdndern Wert Xtern Zusstze
Eingabe von Text in die Tabellet

2248584 ? 98% frei Hultiplan: TEMP
Weg: Doppelklick am oberen Rand links. Mit "Doppelklick"

meinen wir immer das gleichzeitige Driicken der linken
und der rechten Maustaste.

Resultat: Das Arbeitsblatt beginnt wieder mit der ersten Spalte,
egal in welcher Spalte Sie vorher waren.

T i1 i w W

' i i % i = ir 2 4 5 6 ?
38
231

23z
233

234

235

236

237

238

239

240 NN
241

242

243

244

245

248

297

i ie LSschen
BEFEHL: im:, Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format '[':ehezu Hilfe Kop s
Nane Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Uerindern Wert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle?

224851 ? 987 frei Hultiplan: TEMP

Ziel: Nun wollen wir auch wieder die erste Zeile oben links
sehen.
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Weg: Doppelklick am linken Rand oben.
Resultat: Es zeigt sich der gewiinschte Bildschirm, wie Sie ihn

nach dem Start von Multiplan 4.0 vorgefunden haben,
egal in welcher Zeile Sie vorher waren.

i L L 1 L i T
P4 3 4 S 6 it

—=

LWONOULWN R

AL i i 11 I

BEFEHL: IfFIl Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie LSschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz ibertragen Uerdndern Hert Xtern Zusitze

Eingabe von Text in die Tabelle!
2181 7 0 98% frei Multiplan: TEMP

Exkurs: Ausschnitte erstellen

1. Mit der Maus

Es geschieht beim Arbeiten mit der Maus manchmal, daB man nicht
genau das Feld anklickt, welches man anklicken wollte. Eine der hau-
figsten "Mausefallen" ist das Anklicken des Rahmens. Wir wollen Ihnen
einmal zeigen, was dabei geschieht.

Ziel: Sie méchten den Bildschirm in Fenster aufteilen.
Start: Falls Sie noch keinen Rahmen haben,

«AUSSCHNITT» anklicken,
«UMRAHMEN> anklicken und in gewohnter Weise besta-
tigen.

Weg: Sie setzen den Mauszeiger auf den Rahmen links neben
Zeile 10, dann Mausklick links.
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Resultat: Der Bildschirm ist in zwei waagerechte Ausschnitte un-
~  terteilt.

z
3
4
5
6
7
8
9
s i J1
L] L1} LLE
“;? L] 1 2 3 L 4 L] 5 L 5 L 7
18
11
12
13
14
15
| E— A JL IL 11, A JL ]

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie L8schen
Nawe Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdindern Hert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle?

Z181 7 * 108% frel Hultiplan: TEMP
Ziel: Sie wollen das Fenster wieder ausschalten.
Weg: Setzen Sie den Mauszeiger auf eine beliebige Stelle des

Rahmens, dann Doppelklick.

Resultat: Der Bildschirm erscheint wieder so, wie Sie ihn vor dem
Offnen des Fensters vorgefunden haben.

Bemerkung: Probieren Sie ruhig einmal aus, wieviele Ausschnitte Sie
auf einmal &ffnen kénnen.(Waagerecht und Senkrecht).

Stellen Sie jetzt bitte durch Léschen der Ausschnitte
wieder den Anfangszustand des Arbeitsblattes her.

2. Uber die Tastatur

Ziel; Sie wollen den Bildschirm in Fenster aufteilen.
Start: Falls Sie noch keinen Rahmen haben,

«A» flir AUSSCHNITT,
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«U» fur UMRAHMEN.

Bestétigen Sie mit «Return».

Weg: «A» flir AUSSCHNITT,
«T» flr TEILEN,
«W» fiir WAAGERECHT.
Tippen Sie 10 fur die Zeile, ab der Sie das Fenster
éffnen wollen.
Bestétigen Sie mit «Return».

Resultat: Der Bildschirm ist in zwei waagerechte Fenster aufgeteilt
(siehe letztes Bild).

Bemerkung: Durch Betétigen der Taste «F1» kénnen Sie mit der Mar-
kierung in das jeweils n&chste Fenster springen.

Ziel: Das Fenster soll wieder ausgeschaltet werden.

Weg: «A» flir AUSSCHNITT,
«L» fiir LOSCHEN,
Tippen Sie 2 fir den Ausschnitt den Sie I6schen wollen.
Bestétigen Sie mit «Return».

Resultat: Der Bildschirm erscheint wieder so, wie Sie ihn vor dem
Offnen des Fensters vorgefunden haben.

Bemerkung: Probieren Sie einmal aus, wieviele Fenster auf einmal
gedffnet werden konnen.
Stellen Sie jetzt bitte durch Léschen der einzelnen Aus-
schnitte den Anfangszustand des Arbeitsblattes wieder
her.
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pefehisbereich

1. Der Meniibereich

vom Hauptmenii aus bestimmen Sie, was Sie tun wollen. Sie treffen
lhre Auswahl, indem Sie mit der «Tab-Taste» oder der «Leertaste» auf
den entsprechenden Befehl gehen. Dieser ist dann hell unterlegt.

Schneller geht es, wenn Sie nur den Anfangsbuchstaben des ge-
wijnschter_*n Befehls eingeben. Z.B. tippen Sie ein «G» fiir GEHEZU. Be-
statigen Sie lhre getroffene Wahl im GEHEZU-Befehl mit «Return».

Ziel: V\{ir wollen die GroBe des Rechenblattes priifen, d.h. in
die letzte Zelle in der rechten unteren Ecke springen.

Weg: «G» flir GEHEZU.

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Laschen
Nare Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Uibertragen Uerindern lert Xtern Zusitze
Fingabe von Text in die Tabelle!

AN Tt 1887 frei  Multiplan:  TEMP

me Hauptmenii gelangen Sie in ein Untermenti. Setzen
Sie den Befehl jetzt nicht fort, sondern driicken Sie
«ESC». Sie gelangen wieder in das Hauptmenil zuriick.
Mit «ESC» ist es immer maglich, wieder in das Haupt-

m_eg[] zu gelangen, ohne daB der Befehl ausgefiihrt
wird.

Wir wollen jetzt die GroBe des Rechenblattes prufen.

«G» fiir GEHEZU,
«Z» flir ZEILE.

Tippen Sie 4095 ein und gehen Sie dann mit der Tabula-
tor-Taste «TAB» in den Eingabebereich von Spalte,

tippen Sie 255 ein. Bestitigen Sie Ihre Eingabe mit
«Return».
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GEHEZU: Makro Name FHEBISESUMELE Ausschnitt

Geht zum Feld der angegebenen Zeile und Spalte!

Z2151 7 ' 1807 frei Multiplan: TEMP

Resultat: Es erscheint folgender Bildschirm:

4891
4892
4093
4894

4895 [ E—

1 1 it

BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfugen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Verandern Wert Xtern Zusatze
Eingabe von Text in die Tabelle!

2408355255 7 ' 1887 frei

Multiplan: TEMP

Bemerkung: Die Anzahl der Zeilen und Spalten ergibt sich aus Zwei-
erpotenzen (4096 bzw. 256). Das hangt daran, daB
Computer intern nur mit Zweierzahlen (Dualzahlen) ar-
beiten. DaB jeweils 1 zur Zweierzahl von Spalten und
Zeilen fehlt, liegt daran, daB eine Stelle zum Z&hlen der
Zeilen bzw. Spalten benétigt wird.
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Noch schneller geht es mit der Maus. Bewegen Sie den Mauszeiger
auf den gewlinschten Befehl und klicken Sie die linke Maustaste. Dann
erscheint das Untermenti. Sie kénnen mit einem Doppelklick das Un-
termentii verlassen, ohne daB der Befehl ausgefiihrt wird.

2. Die Meldungszeile

In der Meldupgszeile, das ist die zweite Zeile von unten, erhalten Sie
Auskunft dariiber, was Sie tun kénnen oder miissen, um den Befehl zu
Ende auszufiihren.

254 255
4991

4n52

4093

4884

4095 (]

BS:EEL; g:s:cgnitt BeuTgen Druck Einfigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
rdnen a uitt Radieren Schutz iibertragen Uerandern Uert Xt 3
Eingabe von Text in die Tabellet d - i

248955255 7 ' 180x frei Multiplan: TEMP

3. Die Statuszeile

Die Stgtusz.eile informiert Sie dariiber, wo Sie sich befinden: wo der
Feldzeiger im Moment steht (Zeile 1, Spalte 1 = Z181), wieviel Spei-

cherplatz in Prozent Sie zur Verfiigung haben und in welcher Tabelle
Sie arbeiten.

TEI_VIP.steht fur “temporary" (vorlaufig). Sie kénnen spéter Ihre Tabellen
beliebig benennen und unter dem gewiinschten Namen abspeichern.

248958255 7 ! 1807 frei Multiplan: TEMP
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In der Mitte der Statuszeile finden Mausbediener ein Ausrufe- und ey,
Fragezeichen. Klickt man z.B. das Fragezeichen an, dann erhalt man
einen Hilfetext auf dem Bildschirm. Die angebotene Hilfe ist kontextab.
héngig, d.h. sie paBt immer zur Situation. Haben Sie z.B. den Gehezy.
Befehl markiert, dann erhalten Sie Hilfe zu diesem Befehl. Das Ausrufe-
zeichen kann angeklickt werden, wenn man in einem schon fertigge.
stellten Rechenmodell gewisse Rechenformeln neu berechnen will,
Aber dazu kommen wir spéter.

Jetzt wollen wir noch einmal zur Hilfefunktion zurtickkehren.

Ziel: Sie wollen den Hilfetext zum GEHEZU-Befehl lesen.

Start: Markieren Sie den GEHEZU-Befehl, in dem Sie die Taste
«G» betéatigen.

Weg 1: Bedienen Sie die Tastenkombination «Alt|H», indem sie
die «Alt»-Taste niedergedriickt halten und den Buchsta-
ben «H» kurz anschlagen.

Resultat: Es erscheint der Hilfebildschirm (hier aus Version 3.0).

GEHEZU MAKRO

Dieser Befehl startet einen Makro. Geben Sie eine Feldbezeichnung oder den
Namen des Makros ein, oder lassen Sie sich die Liste der Namen anzeigen
(mMit den Richtungstasten).

GEHEZU NAME

Bewegt den Feldzeiger dirskt in die linke, obere Ecke des angegebenen
Bereichs, Mit den Richtungstasten kann das Namensverzeichnis durchlaufen
werden.

GEHEZU ZEILE_SPALTE

Beuegt den Feldzeiger direkt auf das durch die Angabe der Zeilen— und
Spaltennummer bestimmte Feld.

GEHEZU AUSSCHNITT

HILFE: M Erklarung_Hilfe Nichste_Seite Uorhergehende_Seite
osungen Betehle Andern_Vorschlige Formeln Tastatur Makros

Wahlen Sie bitte eine Option oder geben Sie deren Anfangsbuchstaben eint

Z151 7 108% frei Hultiplan: TEMP
Weg 2: Bedienen Sie die Tastenkombination «Shift| Fragezeichen»,
indem Sie die «Shift»-Taste niedergedriickt halten und die
«B»- bzw. «Fragezeichen»-Taste kurz anschlagen.
Seite 36 Einsteigerseminar Multiplan

F 3

Es erscheint ebenso der oben bereits abgebildete Bild-
schirm.

Resultat:

Dies sind die beiden Méglichkeiten, kontextabhingige Hilfen {iber die
Tastatur zu finden. Der Kénigsweg ist allerdings die Bedienung von
Multiplan 4.0 mit der Maus, wie sie oben schon kurz angedeutet

worden ist.

Mausweg:

Stellen Sie den Zeiger auf das Fragezeichen in der Sta-
tuszeile und betétigen Sie dann den linken Mausknopf.

Resuliat: Sie erhalten den oben dargestellten Bildschirm.

N

Sie kénnen auch kontextunabhangig Hilfe aufrufen. Zu diesem Zweck
steht Ihnen im Mentibereich der Befehl «Hilfe» zur Verfiigung.

Ziel: Sie wollen kontextunabhangig den Hilfetext einsehen.
Weg: «H» fiir HILFE.
Resultat: Sie erhalten den grundlegenden Hilfetext (hier ebenfalls

aus Version 3.0) und ein neues Befehismeni, das lhnen
erlaubt, im wesentlichen im Hilfetext zu blattern bzw.
nach der Losung lhrer Probleme zu suchen.

Sie haben drei Moglichkeiten, HILFE in Anspruch zu nehmen:

1. Uahrend Sie arbeiten, konnen Sie jederzeit die 7" Taste drucken
Der gerade henutzte Befehl uird erliutert. Dricken der Taste “W"
bringt Sie wieder in Ihre Tabelle zurick.

2. Informationen zu einemn der unten angegebenen Themen erhalten Sie
durch Drucken des entsprechenden Anfangsbuchstabens.

3. Durch “Blattern™ machen Sie sich mit allen zur Uerfiigung stehenden In-
formationen vertraut. Driicken Sie auf "N um die nichste Seite, auf U
um die vorhergehende Seite oder auf “E" um die Anfangsseite zu sehen.

Hilfe zu einem bestimmten Befehl erhalten Sie durch Markieren dieses
Befehls mit der Leertaste und Eingabe des "7".

HILFE: m Erklarung_Hilfe Nichste_Seite Uorhergehende_Seite
Losungen Befehle Andern_Uorschliage Formeln Tastatur Makros

Wahlen Sie bitte eine Option oder geben Sie deren Anfangsbuchstaben ein!

2131 7?7 100”7 frei Multiplan: TEMP
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Bemerkung: Leistung und Erscheinungsformen der «HILFE» sing
allen Microsoft-Produkten gleich oder doch zumindest
ahnlich.

Vorsichi: Wer andere Microsoft-Produkte wie WORD oder CHART
kennt, wird sich wundern, warum HILFE nicht mit
«Alt| Fragezeichen» aufgerufen wird. Hier liegt die
einzige Abweichung vor. Das hangt damit zusammen,
daB Multiplan die alteste Applikation von Microsoft ist
und bis in die Zeit der 8-Bit-Rechner zuriickreicht,
Damals gab es auf den Rechnern tberhaupt noch keine
«Alt»-Taste. Um die Gewohnheiten von Multiplan nicht
zu durchkreuzen, ist man bei der alten Regelung des
Hilfeaufrufs mit Fragezeichen bzw. neuerdings «Alt|H»
geblieben.

Erstellen eines Modells

Mit einem ersten Beispiel sollen Sie den Einstieg in die Bedienung von
Multiplan 4.0 kennenlernen. Wir wollen ein einfaches Modell aufbauen.
Es geht dabei um die Berechnung und den Uberblick iiber Ihr Haus-
haltsgeld.

Multiplan 4.0 ist nicht schwer. Mit nur drei Grundelementen wird eine
Tabelle aufgebaut. Diese Grundelemente sind

1.  Texte,
2. Zahlen,
3. Formein.

Das folgende Beispiel wird Ihnen in einem ersten Zugriff diese drei
Grundelemente vorstellen.

Vornehmlich geht es in einem Kalkulationsprogramm eigentlich nur um
Zahlen. Deshalb sind die Zahlen die "wahren" Grundelemente. Zahlen
kénnen aber auch Resultate von Rechenoperationen, Rechenprozes-
sen, kurzum die Resultate von Rechenarbeit sein. Diese Rechenpro-
zesse konnen in Formeln dargestellt werden. Insofern sind Formeln
letztlich von der zweiten Grundform, in der Zahlenwerte dargestellt
werden konnen. Was das dritte Grundelement Text anlangt, so hat er

Seite 38 Einsteigerseminar Multiplan

je Funktion, die Bedeutung der jeweiligen Zahlen_ﬁjr den Benutzer
durchsichtig zu machen. Mehr Funktionen gibt es beim ﬁech_nen nicht:
yon daher ist klar, daB ein Kalkulationsprogramm mit diesen drei
Grundelementen auskommen kann.

1. Text eingeben und &ndern

Immer wieder stellen Sie fest, daB Sie viel mehr Geld

Ziel: ! i
ausgegeben haben als Sie wollten. Damit das nicht
wieder passiert, (iberlegen Sie, was Sie in der kommep-
den Woche unbedingt brauchen, und notieren sich die
taglichen Zahlen.

Sie wolien lhre erste Tabelle aufbauen.

Start: Markieren Sie Zeile 1, Spalte 1.

Weg: Betétigen Sie «T» flir TEXT oder Mausklick auf TEXT!
Schreiben Sie Montag.

Gehen Sie mit «|» eine Zeile weiter oder Mausklick auf
2281,

Schreiben Sie Dienstag.

Gehen Sie mit «|» eine Zeile weiter oder Mausklick auf
Z3S1.

Schreiben Sie Mittwoch.

Gehen Sie mit «|» eine Zeile weiter oder Mausklick auf
2481,

Schreiben Sie Donnerstag.

Bestatigen Sie diesmal mit «Return» oder Mausklick in
der Befehlszeile.

Resultat: Die Wochentage Montag bis Donnerstag erscheinen in

Spalte 1 untereinander.

Hier wollen wir das Erstellen der Tabelle kurz unterbrechen. Irgend-
wann passiert es, daB Sie sich vertippen oder einen eingegebenen
Text andern wollen.
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Ziel: Sie wollen - zur Probe - die beiden Buchstaben n aug
dem Text Donnerstag l6schen.
Es gibt zwei Moglichkeiten, markierte Zeichen zy
I6schen. Gehen Sie bitte beide Méglichkeiten nachein-
ander durch, um beide Buchstaben aus dem Wort zy
entfernen.

Weg1: «T» flr TEXT.
«F9». Die Markierung steht jetzt auf dem D von Donners-
tag.
Bewegen Sie die Markierung durch Betatigen der «F10»
auf das zweite n von Donnerstag.
«Lésch»,
Bestétigen Sie mit «Return».

Weg2: «T» flr TEXT.
«F10». Die Markierung steht jetzt auf der freien Stelle
hinter dem g von Donerstag
Bewegen Sie die Markierung durch Betatigen der Taste
«F9» auf das e.
«Riick»,
Bestatigen Sie mit «Return».

Resultat: Sie haben beide Buchstaben geléscht.

Ziel: Sie wollen die Buchstaben wieder einfiigen.

Weg: «T» fur TEXT.
«F9» oder «F10». Mit «F9» beginnen Sie am Anfang des
Textes. Mit «F10» beginnen Sie am Ende des Textes.
Bringen Sie die Markierung auf den Buchstaben e und
tippen Sie zweimal n ein. Wie Sie sehen, fiigt Multiplan 4.0
die beiden Zeichen vor der markierten Stelle wieder ein.
Bestétigen Sie mit «Return».

Resultat: Es erscheint wieder das Wort Donnerstag im Feld Z4S1.
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pemerkung:

Sollte der zu editierende Text aus mehreren Wértern be-
stehen, bietet Multiplan 4.0 noch die M&glichkeit, wort-
weise zu markieren.

Beim Editieren_ befinden Sie sich immer im Insert-
Modus. Das Uberschreiben von Zeichen ist nicht
ma&glich.

Wer andere Microsoft-Produkte wie WORD oder CHART
kennt, wird die oben erwahnten Méglichkeiten sicherlich
schon kennen und kénnen.

Nach diesem kleinen Exkurs zum Andern von Texten, werden Sie jetzt
lhre Tabelle endlich fertigstellen kénnen.

Ziel:
Start:

Weg:

Resultat:

Bemerkung:

Sie wollen die Tabelle vervollstandigen.
Markieren Sie Zeile 5, Spaite 1.

«T»fur TEXT.

Schreiben Sie Freitag.

Gehen Sie mit «|» eine Zeile weiter oder Mausklick auf
Z6S1.

Schreiben Sie Samstag.

Gehen Sie mit «|» eine Zeile weiter oder Mausklick auf
2781,

Schreiben Sie Sonntag.
Markieren Sie Z9S1.
Schreiben Sie Summe.
Bestatigen Sie mit «Return».

lhr Arbeitsblatt entspricht jetzt der Darstellung oben auf
der folgenden Seite.

Die Befehisfolge lautet ganz allgemein:

«T» tlr TEXT oder Mausklick auf TEXT,
dann den gewlinschten Text eintippen.

Einstieg flr Beginner
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L] L (0] m Ll ] w
“]m 1 2 3 4 s 6 7
Montag
Dienstay
Hittuoch
Donnerstag
Freitag
Sanstag
Sonntag [ ]

S UHHE

WOENON &WN =

10
11
12
13
14
15
16
1?7
18

I 1, 1, i i 11, I I

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kople LSschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz tbertragen Verdndern Hert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

2951 "'Surne" 7 ¢

1087 frei Hultliplan: TENMP

2. Zahlen eingeben

Start: Gehen Sie nun mit <Pos1» an den Tabellenanfang.
Betatigen Sie die Pfeiltaste «—» oder klicken Sie Z1S2
mit der Maus an.

Sie befinden sich in Zeile 1, Spalte 2.
lm L 1 L] z L 3 w a L] 5 L) 6 1] 7 L]
1 Montag NN
B z pienstag
3 Mittwoch
4 Donnerstag
5 Freitag
b Samstag
7 Sonntag
B8
9 Summe
16
11
12
13
14
15
16
17
18 It JL JiL JL Il iL

WERT: [

Bitte eine Formel eingeben!

2152 7 ¢ 180~ frei Multiplan: TEMP
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In dieser Spalte tragen Sie den Betrag ein, den Sie am
Montag ausgeben kénnen oder wollen.

Betétigen Sie «W» fiir WERT oder Mausklick auf WERT!
Tippen Sie 30.

Betétigen Sie die Pfeiltaste «|» oder Mausklick auf 2252
(Sie befinden sich in Z2S2).

Tippen Sie 20.

1] 1 w 2 "W 3 w 4 Ll 5 w 5 L] 7 LL]
1 Montag 38
g 2 Dienstas [N

3 Mittwoch

q

s

2]

7

9

ponnerstag
Freitag
Samstag
Sonntag

Summe

24 1 iL il

zafl

UERT?

Bitte eine Formel eingeben!
2252 7 s

Wiederholen Sie diesen Vorgang und geben Sie dabei
die Werte, die auf dem Bildschirm aufgefiihrt sind, an.

100~ frei Multiplan: TEMP

Den letzten Eintrag in Zeile 7 beenden Sie mit «Return».

Resultat: Sie befinden sich dann wieder im Hauptmenii.
L T

m 1 T = s = s a T = T = ] = T

1 Montag 30
B 2 Dienstag ]

3 Mittuoch 10
4 Donnerstag 45
S Freitag 65
6 Samstag 15
7 Sonntag 10
8
9 Surwe [
10
11
12
13
14
15
16
17
1B

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kople Loschen

Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdndern Uert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

2882 7 ¢ 180~ frel Multiplan: TEMP
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Bemerkung: Die Befehlsfolge lautet abstrakt: Einen einfacheren Weg diese Formel zu schreiben:

SUMME(Z182:27S52).
«W» fiir WERT, Zahlen eintippen, Pfeiltaste «|», Zahlgp
eintippen, «Return». T oz W R T T e 8
1 e =
[ e 10
3. Formeln eingeben ‘:1 gégg‘%;;t“g &
1 H : n samstag 15
Ziel: Sie haben sich notiert, welche Ausgaben in der kommen. 3 Sonntag 18
den Woche unumganglich sind. Jetzt mdchten Sie die 8 Surwee ]
Summe wissen. Dazu bietet Innen Multiplan Formeln an! }‘1’
12
Start: Markieren Sie Zeile 9, Spalte 2. . i
15
o 6
Weg: «Wo fiir WERT oder Mausklick auf WERT. 17
Tippen S|e ein: UERT: Summe(z1sZ:27s2)
pitte eine Formel eingeben!
SUMME(Z182,Z282;2352;2452;2552;26S52;2752). 7952 7 1 1884 frei  Multiplan:  TEMP
(= :mu; oz o3 e T e Durch Verwendung des Doppelpunktes brauchen Sie
l Z Dienstag 2a nicht alle Zeilen einzeln aufzufuihren. Das geht aber nur,
a D;nn:3§2ag = wenn der Bereich zusammenhangend ist, d.h. wenn der
2 Sorstos by Bereich auf dem Bildschirm ein Rechteck bildet.
7 Sonntag 10
A ——] c Unzusammenhangende Bergichg k(‘jlnnen auch eingege-
. ben werden. Dann werden Sie wie einzelne Felder durch
12 Semikolon getrennt. Z.B. ist die folgende Eingabe prinzi-
3 piell méglich:
15
16
16 Z200510:2300512;2200S20:2300522.

i8

21 I’ 1L 1L JL i 3l JL

WERT: Summetz1s2;z2s2;z3sZ; z4s2Z; 2552; z26S2; z7s2>}

Der einfachste Weg ist der mit der Maus:

Bitte eine Formel eingeben!
S

Z9S2 T 1 1887 frei Multiplan: TEMP
Bemerkung: SUMME (Bereich) ist der allgemeine Ausdruck. Start: BringerIl Sie den Mauszeiger auf die Position 2952, dann
; c : Mausklick.

Bereich steht hier fiir eine Gesamtheit von Feldern, aus
denen die Summe zu bilden ist. In unserem Beispiel Weg: Wihlen Sie im Hauptmenii den Befehi WERT durch An-
sind es die Felder klicken mit der Maus.
2182;2282;23S2;Z482;2552;2652;,27S2.

Achtung:  In der Formel diirfen keine Leerzeichen stehen. Bei einer Geben Sie ein:
Aufzahlung sind die Felder durch ein Semikolon ge-
trennt. Summe(
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1
1 HUﬂtag
2 Diensting
| Hittuoeh

4 Dunner&tn

5 Freitag 9 qg

? Samstag fs
Sonnt

8 ntag 18

3 Su
g e I....llll

11
12
13
14
15
16
17
18

UERT: Surmc 1 i -
Bitte ¢ ‘-&J

f .
L ne Forme] €lingeben:

7 - i
18087 frej Hultiplam TEMP

Zieh i 4t alten Sie diese 4 "
Werden Sie die Maus tiber die Felder ;Ch Jodriickq
en sollen. Lassen Sie dann S mmiert

Tippen Sie «)» i [
i P um die Klammer iy die Formel 2U schlje.-

Betatigen Sie «Retyrn»,

Resuitat: Wie Sie in der Abbildun
4.0 sofont die Summe ein

1
1 Montag 2 = 3 o 4 )
k4 Diwnﬁtag 38 s m'

g unten sehen, setzt Multiplan

3 Mittugeh 20
4 Bnnnem:tn 1o
S Froitag a5
& Samstag 65
7 Sonntag 1S
8 Do
2 Surme
10 IIIIIII.

) 17

Eingabe ugn Quit, Radiara, ¥ nfligan Fopmay Geh . ST |
b Text, i Schutz uheri‘.rﬂgen Uam:m]::: Lféifﬁxfolﬂa Loschen
BN Zusitaze

180 frei Nultlplan=

E insteigerseminar Muttipian

: Wenn Sie sich die Formel ansehen, bemerken Sie, daf

_ n
wﬁu die Adressierung der Felder sich von den bisher vorge-
stellten Méglickeiten unterscheidet.

Multiplan 4.0 bedient sich hier der relativen Adressie-
rung. Die Bereichsangabe bezieht sich auf das Feld, in
dem spater die Summe erscheinen soll. In diesem Bei-
spiel das Feld 29S2,

Der Bereich beginnt beim Feld Z[-8]S dies bedeutet:

von Zelle 9 aus 8 Zeilen nach oben, also Zeile 1 in der

Spalte, in der sich das Bezugsfeld befindet, also Spalte

2. Nehmen wir an, dort steht z.B. Z[-8]S[+2], dann ist
) das Feld Z1S4 das erste Feld.

Der Bereich endet beim Feld Z[-2]S. Dies entspricht
dem Feld 27S2.

Sie haben die Moglichkeit, Bereiche auf verschiedene
Arten festzulegen. Mehr zu diesen Méglichkeiten erfah-
ren Sie im Kapitel "Das Kassenbuch mit Multiplan 4.0".

4. Zahlen korrigieren

Ziel: Sie haben lhre notwendigen Ausgaben fiir die kommen-
y de Woche geschitzt und notiert. Nun stellen Sie fest,
daB Sie noch 5,00 DM Ubrig haben. Sie kénnen am
Sonntag 2.B. nicht nur ins Kino gehen, sondern mit
Freunden danach sogar noch 2 kieine Bier oder einen

Wein trinken.
Start: Gehen Sie mit dem Feldzeiger auf Z752.
Weg: «W» flir WERT oder Mausklick auf WERT
und Uberschreiben Sie den Wert.
Bestatigen Sie mit «Return».
Resultat: Wie Sie sehen, korrigiert Multiplan 4.0 in der Summe

selbstandig das Ergebnis.

Nun am Ende unserer ersten Begegnung mit Muitiplan 4.0 wollen wir
unser kleines Modell speichern, damit wir es immer wieder verwenden
kdnnen.
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Im Augenblick befindet sich unser Modell mit allen Daten im Arbeitg.
speicher des Rechners. Wir miissen die Daten von dort auf die Fegt.
platte oder eine Diskette (ibertragen.

Ziel: Sie wallen Ihr fertiges Modell unter dem Namen Haus.
halt abspeichern.
Weg: «U» fiir UBERTRAGEN oder Mausklick auf UBERTRAGEN

«S» filir SPEICHERN oder Mausklick auf SPEICHERN,

Geben Sie hinter Dateiname Haushalt ein. Bestatigen
Sie mit «Return».

I’h L] 1 ] > ] 5 ] y ] = [ = ] = T
1 Montag 38
Z Dienstag 20
3 Mittwoch 10
4 Donnerstag 45
S Freitag 65
6 Samstag 15
7 Sonntag 13
8
9 SummMe 195
10
11
12
13
14
15
16
17
18
11 i I 1L JL JL JL JiL

IBERTRAGEN SPEICHERN Dateiname: Haushalt]] geschiitzt: JaCNein>

Bitte geben Sle elnen Datelnamen eint

2952 SUMHECZL-81S:Z2C[-218) ?7 ¢ 19887 Frei Hultiplan: TEMP
Resultat: Ihre Datei befindet sich nun in dem Verzeichnis, von wo

aus Sie gestartet sind.

Bemerkung: Bei Dateinamen mit mehr als 8 Zeichen werden von
Multiplan 4.0 nur die ersten 8 Zeichen gespeichert. Es
ist aber eine Erweiterung zulassig. Diese Erweiterung
besteht aus einem Punkt und drei weiteren Zeichen z.B.
Haushalt.neu oder Haushalt.alt.

Wenn Sie den Ort, wohin Ihre Multiplandatei {ibertragen werden soll,
gezielt auswahlen wollen, dann kdénnen Sie dies auf zwei Weisen tun.

Ziel: lhr Modell soll zusétzlich auf eine Diskette im Laufwerk
a: gesichert werden.
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weg 1: «U» fiir UBERTRAGEN oder Mausklick auf UBERTRAGEN.
«S» flir SPEICHERN oder Mausklick auf SPEICHERN.

Geben Sie ein:

a:Haushalt. Und bestatigen Sie mit «Return».

Weg 2 «U» fir UBERTRAGEN oder Mausklick auf UBERTRAGEN.

«O» fiir OPTIONEN oder Mausklick auf OPTIONEN,.
Tragen Sie hinter Laufwerk a: ein.

] w T T W 1
1 2 3 4 5 6 7
1 Hontag Je

2 Dienstag 20
3 Mittuoch 10
4 Donnerstag 45
S Freitag 65
6 Sanstag 15
7 Sonntag 18

8
9 Sunne 195 ]

18

1l AL I I (]! 1 i i

JBERTRAGEN OPTIONEN Format:(MNormaldSymbolisch Fremd ASCII

Laufuerk/Inhaltsverzeichnis: a:ff Bereich: 2Z1:4835
Geben Sie bitte Text eint
Z9S2 SUHNEC2[-81S:Z[-21S8> ?7 % 188~ frei Multiplan: TEMP

Bestatigen Sie mit «Return».

Resultat: Ihre Datei befindet sich nun auch auf der Diskette im
Laufwerk a:.
Sehen Sie selbst nach.

Ziel: Sie wollen nachsehen, welche Dateien auf der Diskette
in a: gespeichert sind.

Weg: «U» fiir UBERTRAGEN,

«L» fur LADEN,
«t» oder irgendeine andere Pfeiltaste.

Mausweg:  Mauszeiger auf UBERTRAGEN, dann Rechtsklick. Maus-
zeiger hinter "Dateiname:", dann wieder Rechtsklick.

—
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Resultat: Sie kénnten nun eine Datei zum Laden wihlen, aber Wir
wollten ja nur nachsehen. Deshalb brechen wir den Be-
fehlsverlauf hier ab.

Ziel: Sie wollen den Ubertragungsvorgang Laden abbrechen,
Weg: Driicken Sie die <ESC»-Taste.

Mausweg: Doppelklick im Befehlsbereich.

Resultat: Es erscheint wieder das Hauptmend.

Bemerkung: Die Mausbedienung hat Riesenvorteile.

Ziel: Zum AbschluB unserer Arbeit mit dem Modell Haushalt
wollen wir Multiplan 4.0 verlassen.

Weg: «Q» fir QUITT oder Mausklick auf QUITT.

Resultat: Sie landen wieder auf der Ebene des Betriebssystems.

—

Ci\MP

Mit den wenigen Grundbegriffien, die Sie bis jetzt erfahren haben,
haben Sieszwar erst einen Bruchteil der vielen Funktionen, die Multi-
plan 4.0 lhnen bietet, kennengelernt. Aber diese wenigen Befehle
stellen ungefahr 80 % der gesamten Bedienung dieses Kalkulationsmo-
dells dar. Von jetzt an kénnen Sie alle maglichen kleineren Rechenmo-
delle, wie Sie im Alltag auftauchen, erstelien und lhre normalen Aufga-
ben damit erledigen.

Dies ist aber auch der Punkt, an dem man beginnen kann, allméhlich
komplexere, ganze Geschaftsablaufe betreffende Rechenanwendungen
zu bilden. Fir die folgenden Kapitel haben wir uns als Beispiel die Vor-
gange vorgenommen, die in einem Verein auftreten. Wir denken, was in
einem Verein alles zu erledigen ist, weiB ungeféhr jeder von lhnen.
Deshalb die Wah! dieses Beispiels.
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vorstellung des Modells

ihr Einstieg und die anschlieBende Arbeit mit Multiplan 3.0 oder 4.0 wird
. ganz einfach dargestellt - so verlaufen: Ihnen wird ein Beispiel vorge-
gtellt, ein nur fiktiver kleiner Verein, der alle seine rechnerischen, finan-
ziellen, verwaltungstechnischen Vorgange mit Hilfe von Multiplan erfaft,
pearbeitet, dokumentiert und zu weiteren Planungszwecken auswertet.
Anhand all dieser - fiktiv vorkommenden - Vorgange benutzen Sie Multi-
plan und lernen die Méglichkeiten des Programmes kennen. Der kleine
verein: einige Angestellte der Fa. MicroService haben - sozusagen fur
die Freizeit - einen Computer-Club gegriindet, den MS-Computer-Club
e.V. Er hat sich zur Aufgabe gestellt, informationstechnische Bildung zu
vermitteln. Das ist der gemeinniitzige Vereinszweck. In Hilfestellungen
und Beratung soll dieser Zweck realisiert werden. Ob das mit der Ge-
meinnitzigkeit auf Dauer klappen wird, bleibt noch abzuwarten; die Mit-
glieder des Clubs treffen sich jedenfalls regelméBig abends in einem
Raum ihrer "normalen” Firma, probieren, besprechen, telefonieren und
erledigen auch ab und zu kieinere Arbeiten fiir andere Clubs oder Einzel-
kunden. Der MS-Computer-Club e.V. hat also Ausgaben (Miete, Strom,
Telefon, EDV, allgemeines Biromaterial usw.); der Club hat als Einnah-
men: vereinbarte monatliche Mitgliederbeitrage, zuséatzlich geleistete Ar-
beitsstunden und ab und zu Honorare fiir Service-Arbeiten flr andere
Clubs oder Kunden. Dazu ereben die Clubmitglieder noch jede Menge
SpaB, Spannung und die Befriedigung ihrer Neugier, was allerdings noch
nicht mit Multiplan 3.0 oder 4.0 zu erfassen und zu kalkulieren ist.

Konkret werden Sie mehrere verschiedene Blatter und Formulare er-
stellen, die flir die gesamte "Rechnerei’ im Club debraucht werden:

® ein Kassenbuch fiir die Einnahmen und Ausgaben in der
Kasse;

® ein Rechnungsformular fiir Honorararbeiten, das dann - nach
der clubinternen Dokumentation - auch an den Kunden (als
Ausdruck) abgeschickt werden kann:

e ein Mahnungsformular fiir Rechnungen, die nicht rechtzeitig
bezahlt wurden, wobei das "Uberfallig sein" automatisch er-
mittelt wird.

Das lhnen hier vorgestelite Modell des MS-Computer-Club e.V. mit
einigen Mitgliedern und einer bescheidenen Gewinn- und Verlustrech-
nung genigt sicher nicht den ganz hohen buchhalterischen Anspriichen;
das ist deshalb auch ganz gut so und durchaus beabsichtigt, weil
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® nicht alle Multiplan-Einsteiger und -Benutzer mit diesem Pro.
gramm Buchhaltung machen wollen;

e weil die vorschriftsméaBige Einhaltung und Beachtung von
Kontenklassen und Buchungssétzen usw. die Arbeit mit
einem neuen Software-Programm undurchsichtiger macht
und insgesamt erschweren wiirde und

e weil Muitiplan 3.0 bzw. 4.0 einfach viel mehr ist als einfach
ein Buchhaltungsprogramm; man wiirde es weit unter Wert
und nur unvollstindig ausnutzen. Multiplan ist ein - wie eg
von Beginn an genannt wurde - "Tabellenkalkulationspro-
gramm". Tabellenkalkulationsprogramme sind mittlerweile zy
einer Standardprogrammsparte geworden und haben sehr
verschiedene Anwendungsbereiche. Diese Anwendungsberei-
che sollen nun in einem Uberblick aufgezeigt werden.

Damit kommen wir zum zweiten Teil lhres Einstiegs in Multiplan 4.0:

Ubersicht uber die wichtigsten Funktionen von MP 4.0

Multiplan 4.0 kann benutzt werden zur Buchhaltung. Also kann man mit
Multiplan 4.0 rechnen: dies geht so vielseitig und umfassend, daB Multi-
plan 4.0 - zusammen mit seinen anderen Fahigkeiten - von Statistikern,
Bankern, Mathematikern, Statikern, Ingenieuren, Finanziers, planungs-
kompetenten Managern, Naturwissenschaftlern in ihren Labors und ...
und ... und ... benutzt wird. Vermutlich ist die Liste derjenigen, die es
nicht gebrauchen kénnen, kiirzer als die der Anwender. Sie werden
also lernen, Multiplan rechnen zy lassen, Sie werden also Zahlen und
Rechenopergtoren eingeben. Sie werden aber natiirlich auch Text ein-
geben, als Uberschriften 2.B.; Texte werden auch eingegeben, um
Zahlen ihre Bedeutung zu geben oder um damit Formeln zu erstellen.
Ob nun Multiptan 4.0 liberhaupt damit rechnet, héngt von Bedingungen
ab. Sie kdnnen Rechenoperationen sehr vielseitig und wahlweise von
bestimmten Bedingungen abhéngig machen. Denken Sie als Beispiel
an Prozentsétze fiir Skonto oder Rabatte, die ab einer bestimmten
Rechnungssumme gewihrt werden. Bei der Festlegung solcher Bedin-
gungen bietet Multiplan 4.0 eine Fiille von logischen und mathemati-
schen Funktionen an. Weiter werden Sie sehen, daB Multiplan 4.0
Werte aus verschiedenen Dateien - denken Sie an lhre Formulare -
holen und miteinander verkniipfen kann; sogar aus anderen Software-
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rogrammen kann Multiplan 4.0 Elemente her{’zberholen und verarbel-
ten. Eine zu Beginn oft Schrecken verursachende, im chhhlpeln aber
einfach zu handhabende und &uBerst arbeitssparende Hilfe bietet Mul-
tiplan 4.0 auBerdem: alles, was Sie nacheinander an Zahlen, Texten,
Operationen usw. eingeben, alle (ibrigen Taste_nbewegungen. - z.B.
auch einfach die Leertaste - kénnen Sie von Multiplan 4.0 aui.‘zelchnf-:-n
lassen - wie bei einem Musikkassetten-Recorder! -, und Multiplan wie-
derholt anschlieBend die ganze Prozedur "auf Knopfdruck", so oft Sie
wollen. Sie kénnen "den Recorder" sogar so programmieren, da er
selbsttétig startet! Es ist eigentlich keine primare Aufgabe von Rechen-
programmen, Zahlenwerte oder Zahlenreihen zu sortieren oder aus
einer Vielzahl von Zahlenreihen nur ganz bestimmte auszuwahlen. Das
'sind eigentlich Aufgaben einer Datenbank. Trotzdem stellen sie sich
haufig auch beim Arbeiten mit Kolonnen von Zahlenteihen. Deshalb hat
Multiplan 4.0 einige Datenbankfunktionen, die ausreichen, kleinere Da-
tenbankaufgaben zu I6sen. Da diese neuen Datenbankfunktionen aber
Uber die Konzeption dieses Buches als Einsteigerseminar hinausrei-
chen, haben wir sie nur im Anhang verzeichnet. Vielleicht lemen Sie
Multiplan 4.0 so schnell so gut kennen, daB Sie von selbst Gefallen
daran finden, diese Funktionen zu nutzen.

Fassen wir zusammen: Sie werden

® Zahlen und Texte eingeben

e mit Operatoren Multiplan 4.0 rechnen lassen

® logische und mathematische Funktionen benutzen und damit
e Formeln erstellen

® Bedingungen einbauen und eingeben

® verschiedene Dateien miteinander verkniipfen

® "Makros" schreiben (so nennt man die Recorder-Ablaufe)

Im folgenden Abschnitt Ihres Einstiegs in Multiplan 4.0 soll es dann -
endlich? - losgehen: statt weiterhin endlos und "trocken® nur lesen zu
miissen, sollen Sie nun wieder in die Tasten greifen und tippen.
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Das Kassenbuch mit Muitiplan 4.0 Wahlen Sie die Befehlsfolge: :_

weg:

. .
In diesem Abschnitt soll das Kassenbuch unseres MS—Computer-Clubs
erstelit lwerde.n. Im Endergebnis dieses Abschnitts soll dieses Kassen .
buch eine kleine Gewinn- und Verlustrechnung auf der Basis der Kas
erbringen. i

«FORMAT»
«BREITE_DER_SPALTEN»

Tragen Sie hinter dem Doppelpunkt ein: 7.

Bemerkung: Weil wir jetzt schon etwas fortgeschritten sind, Wéhlen IH Segiiosh SISmiieR Al

wir in der Beschreibun i i
g des Wegs eine kiirzere Nota- - X z 3 4 5 & £
z
3
4
5
2]
d
8
9

tion. Bisher schrieben wir immer «F» fiir FORMAT atan 0T Pelestext Qrte Sk ome
Mausklick auf FORMAT. Da wir nun voraussetzen, oéjaeg e o o

S.Ie diesen Unterschied kennen und sich mittlerweile fiir
einen Weg, den Tastaturweg oder den Mausweg, ent-
schieden haben, notieren wir von nun an die Befehle

einigen Fallen in einer allgemein (iblichen Weise: indem i
wir sle in doppelspitze Klammern setzen. i3
14
. . f 15
Wir beginnen mit Qer Erstellung des folgenden Bildschirms. Geben Sie 17
tarsq 2uerst, ohne die Spalten zu verandern die folgenden Uberschrifitex. is
e ein.
Fo}z}:n'l‘ BREITE_DER_SPALTEN in Zeichen oder SC(tandard): K |
_ Spalte: 1 bis: 1
Stan: g};}.s eineugzréggﬂsr S fiir Standard eingfgs;'frei T R0
m 1 7 3 ie Si i i i
;mufhungs— aiegtbee R e I 7 Resultat: Wie Sie auf dem Bildschirmausdruck unten sehen, ist
z atum inDH  Haben die gewlnschte Spaltenbreite iibernommen worden.
) \
5
6 m 1 z 3 4 5 2 v
5 1 uchungs— Belegtext Brutto Soll”s Konto
i 2 nummer datum in DM Haben
g
18 s
11 e
i ;
13 8
14 9
15
1s 11
17 12
18 13
19 14
. 15
BEFEML: EE] Ausschnitt Bewsgen Druck Einfy i i ¢ 17
H i : gen Format Gehezu Hilfe Kopie Losch
Ei:;:bgr::;"'r:i:dlgu,ﬁ; ::;l;fi-:r; Schutz ubertragen Uerandern Uert Xtern Zu:hs'tzeen i-é
2151 Beleg-" 1887 frei Multiplan: KASSEQ ;G
BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kople Lsschen
ol . Name Ordnen Pfad l:luciltt Rngifien Schutz Ubertragen Ueriandern Uert Xtern Zusatze
: » N . » E. h i i T
e Sie wollen die Spaiten an die Bediirfnisse anpassen und z1ss . pategt (10 Tebeller 1887 Frei  Multiplan:  KASSEBL

die Beschriftung Zentrieren,
: ; Aufgabe Setzen Sie auf dem oben beschriebenen Weg folgende
Start: Der Feldzeiger steht auf 21S1. ~ae Spaltenbreiten fest: e
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SP 2 "Buchungsdatum': 9
SP 3 "Belegtext": 25
SP 4 "Brutto in DM"; 10
SP 5 “Soll/Haben": 5
SP 6 "Konto": 9
Resultat:
Im1}311 th Belegt ) ) 5_6 ’
eleg— Buchungs—-Belegtext Brutt Soll”/, t
Z nummer datum i:uDHD Hgben s
3
4q
s
6
v
]
9
18
11
12
13
14
15
16
17
18
19
208
BEFEHL: P F\uss:hn}tt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
ﬂane Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerandern Wert Xtern Zusatze
Eingabe von Text in die Tabellet
Z1Sb Konto™ 1848 frei Multiplan: KASSEAZ

Start:

Weg:

Der Feldzeiger steht auf Z1S1,

Wabhlen Sie die Befehlsfolge:

«FORMAT»
«FELDER>»

Sie geben hinter Z1S1 einen Doppelpunkt ein und betatigen
einmal die Pfeiltaste nach unten und finfmal nach rechts.

«AUSRICHTUNG»

Klammern Sie MITTE ein und bestétigen Sie Ihre Wahl
wie gewohnt mit «Return».
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1 r4 3 a =) 153 v
W uchungs—Belegtext Brutto Soll-/Kontio
nummer datum in DM Haben

Z
a
4
5
(]
7
a
9
10
11
1Z
13
14
15
16
17
18
19

(7]
FO:NRT Felder: 2151:22S6 Auscichtung: Stnd A Norm Links Rechts —
Formatcode: Standard
yahlen Sie bitte eine Option oder geben Sie deren Anfangsbuchstaben eint
Z1S1 "Beleg—"’ 1007 frel Multiplan: KASSEBZ

l

Resultat:

Ihre gesamte Beschriftung wurde zentriert.

4 S e 7
Brutto Solls Konto
in DM Haben

5|

WONOUIDWNKH

3
uchungs- Belegiext

numMmer datum

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfugen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Nare Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz ubertragen Uerandern Uert Xtern Zusatze
Elngabe uvon Text in dle Tabells!

2151 "Beleg-"" 180Y. frei Multiplan: KASSE@3
Start: Der Feldzeiger steht auf Z3S1.
Ziel: Die gesamte Beschriftung soll unterstrichen werden.

Wahlen Sie die Befehlsfolge:

<:rE)(T»

Halten Sie die «Alt»-Taste gedrlickt und geben Sie auf
dem Numerik-Block 196 ein. Lassen Sie die «Alt»-Taste
los. Wiederholen Sie den Vorgang 24 mal (so breit ist
die breiteste Spalte).

Bestétigen Sie mit «Return».

Weg:
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Resultat: Die erste Spalte ist unterstrichen.

Weg: Wabhlen Sie nun die Befehlsfolge:
«KOPIE»
«RECHTS»
«ANZAHL KOPIEN>
Tragen Sie hier 5 ein und bestétigen Sie mit «Returny,
Resultat: Wie Sie auf dem Bildschirm sehen, ist die Unterstrej.
chung vollstandig.
m 1 z 3 4 5 3 7
1 Beleg~ Buchungs-~ Belegtext Brutto Soll”’ Konto
Z nummer  datum in DM Haben
3 p—
9
S
6
7
]
9
18
11
12
13
14
15
16
17
18
19
28
BEFEHL: Ausschnitt Beuwegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
l.ﬂnne Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdndern Wert Xtern Zusitze
Eingabe uon Text in die Tabelle!?
Z3s1 ot * 100 frei Multiplan: KASSEB4

Start:
Ziel:

Weg:

Der Feldzeiger steht in Z1.
Vor Zeile 1 sollen 7 Zeilen eingefiigt werden.

Wahlen Sie die Befehlsfolge:
«EINFUGEN>»
«ZEILE»
«ZEILENANZAHL»

Tragen Sie hier 7 ein und bestatigen Sie mit «Return».
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Beleg— Buchungs— Belegtext Brutto Soll/ Konto
nusMMer datum in DM Haben

BEFEHL: P Ausschnitt Beuegen Druck Einfugen Format Gehezu Hilfe Kople Loschen
Name Ordneén Ffad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdndern Wert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabsllet!

2151 1087 frei

Multiplan: KASSERS

S

Start: Der Feldzeiger steht auf Z1S1.

|

Ziel: Es sollen nun die Uberschriften erstelit werden.

Wihlen Sie die Befehlsfolge:

«TEXT»
Geben Sie folgenden Text ein:

Micro Service Computerclub e V.
Bestatigen Sie wie gewohnt mit «Return».

Resulitat: Im Rechenblatt auf dem Bildschirm ist nur ein Teil der
Uberschrift zu sehen.
m 1 2 El 4 5 3 7
1
2
3
9
S
6
7
B8 Beleg— Buchungs— Belegtext Brutto Soll” Konto
9 nummer datum in DM Haben
10
11
1Z
13
14
is
16
iv
18
19
20
BEFEHL: Ausschnitt Beuwegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnun Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Ueriandern Wert Xtern Zusatze
Eingabe von Text in die Tabellet
2151 “Micro Servi"” 1007 frei Multiplan: KASSEB6
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Aufgabe Geben Sie trotzdem auf die oben beschriebene Weisg .ﬁ—"""”T_ 2 3 A = . :
folgenden Text ein: 4 o
' 3 1989
inZ481: Kassenbuch 2“”
6
in Z4S4: 1989 ;Beleg‘ Buchungs— Belegtext Brutto Soll/ Konto
g nummer datum in DM Haben
. R 18
Resultat: Ihr Ergebnis miiBte nun so aussehen: 11
12
13
fi11] 1 2 3 4 5 6 7 - i;
1t Micr 16
g 17
18
SSs e 19
6 mﬁgm Felder: Z2151:24S5 #Ausrichtung: (Stnd)Mitte Norm Links Rechts —
7 Formatcode:
8 Beleg- Buch - ie bitte d F t ei d ahl Si der Liste!
gies i (BuSRiges RS rhi e S M T cro Searuir " l8es frol  Miltiplan:  KASSEG?
19 L—
11
N o _ .= ) .
= Resultat: Wie Sie sehen, erscheinen die Uberschriften nun vollsténdig.
14 e
15 B
e 1 z 3 q s 6 7
17 1S o Service Computerclubd e U
18 2
139 3
. 4Kassenbuch 1889
BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Logchen J
r:lame Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdndern Wert Xtern Zusatze g
glngnbe von Text in die Tabelle! I 1 Buch Belegtext Brutto Soll/ Konto
qsa ™ w . ; <IN — Buchu i elegtex ry n
1989 1887 fret  Multiplan:  KASSE@Y Loumer AU N in DM Haben
i8
) 11
1z
Start: Der Feldzei 13
- er Feldzeiger steht auf Z1S1. 14
15
16
Ziel: Die Felder Z1S1 bis Z4S5 sollen zusammengezogen i
werden, damit die Uberschriften ganz sichtbar werden. 22
BEFEHL: [{%E§ Ausschnitt Bewegen Druck Einfugen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen |
w . = . . Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz uUbertragen Uerdndern Wert Xtern Zusatze |
eg: Wahlen Sie die Befehlsfolge: Eingabe von Text in die Tabelle! |
Z1s1 "Micro Servi” 108” frei Multiplan: KASSEA@B |
«FORMAT»
«FELDER» Start: Der Feldzeiger steht auf Z5S1.
Tragen Sie Z181:2485 ein. Ziel: Die Uberschriften sollen unterstrichen werden und der
«FORMATCODE» Text in Z4S4 (*1989") rechtsbiindig gesetzt werden.
“Z" fir «Zusammen» Weg: Waibhlen Sie den Befehl:
Bestatigen Sie mit «Return». «TEXT»
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Geben Sie (wieder entsprechend d i
st p er breitesten Spalte

)
Bestatigen Sie mit «Retyrn».
Nun schlieBt sich folgende Befehisfolge an:
«KOPIE»
«RECHTS»
«ANZAHL KOPIEN»
Geben Sie hier 3 ein.
Bestétigen Sie mit «Return».
Die dritte Befehlsfolge ist diese:
«FORMAT»
«FELDER»
«TAB»
«AUSRICHTUNG»
Klammern Sie hier RECHTS ein.

Bestétigen Sie mit «Returns.

Resultat:

@ ! z 3 .
4 5 6 7

M .
lero Service Com puterclub e u

Kassenbuch .
989

LODNONLWN~

Beleg- Buchungs-
nuMMer datum Belegtext Fru;;o Soll/ Konto
in Haben

20
BEFEHL:
Mame Or
Eingabe von
Z5581 ..

1807 frei Multiplan: KASSEBS
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\E;
=
[
(=2
4]

B
N
=z
=
-
0
e
o

Erganzen Sie Ihre Eintragungen durch die unten aufge-
zeichneten Daten, wobei Sie darauf achten mulssen, das

Datum als TEXT einzugeben.

S =] T

z 3
e. V.

Serviece Computerclub

gkassenbuch 1989
5 ===

6

Znelas— Buchungs— Belegtext Brutto Soll/ Konto

in DM Haben

g numMer datum

0
% N 15.3.83 Beuirtung
1z

100 = 4640

ze .
BEFEHL: P Ausschnitt Beuegen Druck Einflgen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
nen Pfad Quitt Radieren Schutz iUbertragen Uerdindern Uert Xtern Zusitze

Name Or
gingahe von Taxt in die Tabellet?

71151 1 1087 frel Multiplan: KASSE10

L

Ziel: Die Spalte "Soll/Haben" soll mittig erscheinen.

Wahlen Sie die Befehlsfolge:

«FORMAT»

«FELDER»

Geben Sie hier ein: Z1185:23055.
«AUSRICHTUNG»

Klammern Sie hier MITTE ein.
Bestatigen Sie mit «Return».

[11] 1 2 3 a 5 5 7
1iMicro Service Computerclub e. U.
z2
3
4Kassenbuch 1989
5 2 = = ansssss
6
i
B8 Beleg— Buchungs— Belegtext Brutto Soll/ Konto
S numMMor datum in DM Haben
10
11 1 15.3.89 Beuirtung 100 SN 4640
1Z
13
14
1S
16
17
18
13
28
FORMAT Felder: Z11S5:Z23BSS Ausrichtung: Stnd JIMEE Norm Links Rechts —
Formatcode: Standard
Uahlen Sie bitte eine Option oder geben Sle deren Anfangsbuchstaben eint
21185 st 180~ frei Multiplan: KASSE10
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Resultat: Sie sehen, das "s" erscheint nun genau in der Mitte der
Spalte.

1] 1 2 3 4 5 ] 7
iMicro Service Computerclub e. U,

Kassenbuch 1989

~NoOunLWN
i
i

8 Beleg— Buchungs-— Belegtext Brutto Soll/ Konto
9 nummer datum in DM Haben
190
11 1 15.3.89 Beuirtung 10e Sl @ 4640
12
13
14
15
16
17
18
13
4]
BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz ibertragen Uerandern Wert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tahelle!
Z11S85 - 100”7 frei Multiplan: KASSE11

Bemerkung: Das Format des Feldes Z11S5 ist durch lhre Eingabe
jetzt bis zur Zeile 30 gespeichert. Sie kbénnen den
Bereich natlrlich nach Belieben erweitern. Fir unser
Beispiel beschranken wir uns aber (auch weiterhin) auf
diesen Bereich.

Ziel: Die Angaben in Spalte 4 sollen mit zwei Dezimalstellen
erscheinen.

Weg: Wahlen Sie die Befehlsfolge:

«FORMAT»

«FELDER»

Geben Sie hier ein: Z11S4:Z3084.
«FORMATCODE»

Betatigen Sie die Pfeiltaste und Sie erhalten den unten
abgebildeten Bildschirm. Gehen Sie mit dem Cursor auf
das Format 0,00 und bestétigen Sie mit «Return».

F"'-'-—.-_
standﬁ"d t.Mgj
[zusammen] t.m
BE'BE t—mmm—
t—trm
NorH tMM— ]
g h:mm aM/PM
g, 080,080 DM: (#8188, h:mmiss AM/PM
palken: CBalken) himm
a7 h: MM ss
unverédndert t.mo 34 himm
3, 8440
o, nu0,00
. 448 DM: (3, 089 DM)
8,887
g,08E+88
FORMAT Felder: 21154:23@8S4 Ausrichtung: (Stnd>Mitte Norm Li Rechts —
Formatcode: ? kit
Geben Sie bitte das Format ein oder wahlen Sie von der Liste!
Z1154 100 1007 frei Multiplan: KASSE11
Resultat:
m 1 4 . 3 49 S 6 7
;chro Service Computerclub e. U
3
4Kassenbuch 1989
5 ===zcce= SesEms==ssooSoooSoSso=TomssT ==
6
I
8 Beleg- Buchungs- Relegtext Brutto Soll/ Konto
9 numMer  datum in DM  Haben
18
ié 1 15.3.89 Beuirtung | 188,00 e 4648
13
14
15
16
17
18
13
20
Bﬁ':zLard }’Z;‘lsjcgnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
" nen a uitt Radieren Schutz Ubertragen Uerandern Wert Xt E
Eingabe von Text in die Tahelle! ? ! " Brn fusatze
Z1154 100 1807 fret Multiplan: KASSE12

Fiir eine Kassenbuchfilhrung, die die Mehrwertsteuer nicht ausweist,
geniigt das bisher erstellte Modell. Sie kénnen hiermit getrost arbeiten
und bekommen Ihre Kassenlisten in einer professionellen Form. Nun
hat sich aber ergeben, daB der MS-Computer-Club neben seiner Bil-
dungsarbeit noch Programmentwicklung fiir Anwender durchfiihrt. Das
macht ihn mehrwertsteuerpflichtig. Unser Kassenbuch-Modell muB also
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so erweitert werden, daB es zusatzlich den Netto-Betrag und dig
Mehrwertsteuer ausweist. Die folgenden Schritte der Erweiterung
dieses Modells beziehen sich auf dieses Problem.

Im ersten Anlauf missen wir zwischen der Spalte "Brutto in DM" ung
"Soll/Haben" noch drei weitere Spalten einfligen, nédmlich jeweils eing
fir "Netto in DM", "MWSt-Summe" und "MWSt-Code". Die letzte Spalte
brauchen wir, da die Mehrwertsteuer fur verschiedene Produkte je
nach gesetzlicher Vorschrift mal 7 %, mal 14 % betragt.

Start: Der Feldzeiger steht in Spalte 5.

Ziel: Sie wollen zur Erganzung der Eintragungen vor Spalte 5
drei zusétzliche Spalten einfligen.

Weg: Wahlen Sie die Befehlsfolge:
«EINFUGEN>
«SPALTE»

Nehmen Sie die unten vorgegebenen Eintragungen vor
und bestétigen Sie mit «Return».

m 1 z 3 4 5 6 7
1Micro Service Computerclub e. U,
2
3
4Kassenbuch 1989
5 empasrssassasssrssssrsarrsasereseessssssasanoosssasmas
6
7
8 Beleg- Buchungs-— Belegtext frutto Soll/ Konta
9 nummer datum in DM Haben
18
11 1 15.3.89 Bewirtung 160,00 4640
12
13
14
15
16
17
18
19
20
EINFUGEN SPALTE Spaltenanzahl: 3Jj vor Spalte: 5
von Zeile: 1 bis: 4895
Bitte eine Zahl eingeben!
Z1135 et 1807 {rei Multiplan: KASSELZ
Resultat: Die gewiinschten Anderungen wurden von Multiplan
vorgenommen.

Brutto Soll”/ Konto
in DM Haben

11 100,00 s 4640

20
BEFEHL? P Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
' Name Ordnan Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerandern Wert Xtern Zusatze
Eingabe von Text in die Tabellet

721855 1007 frei Multiplan: KASSE13

Ziel: Die durch die Einfligung in Zeile 10 entstandene Liicke
in der Linie soll geschlossen werden.

Weg: Wahlen Sie jetzt einmal die Befehisfolge:
«KOPIE»
«\/C)hb)

Geben Sie ein: von Feld: 21034 in Feld: Z10S5:Z1057.

Resultat: Multiplan hat die Arbeit fur Sie erledigt.

ﬁn 4q 5 6 k4 8 9 18 11

1 club e. U,

2

3

q 1989

5§ =====z=====

b

7

8 Brutto Soll”/ Konto
9 in DM Haben

18 =

11 16@, 68 s 4640
12

13

14

15

16

17

18

19

28

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdndern Wert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!?

21055 " " 1007 fret Multiplan: KASSE14
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Start: Der Feldzeiger steht in Spalte 6.

Ziel: Die Spalte 6 soll auf 5 Zeichen verbreitert werden.
Wegq: Wabhlen Sie die Befehlsfolge:
«FORMAT»

«BREITE_DER_SPALTEN>

Nehmen Sie die im néchsten Bildschirm vorgegebenen
Eintragungen vor und bestatigen Sie mit «Return».

1] 4 s 6 v 8 a ie 11
1 club
2
3
4 1989
§ ==========
6
7
8 Brutto Soll” Konto
9 in DM Haben
18 —
11 188,809 = 4640
12
13
14
15
16
17
18
19
20
FORMAT BREITE_DER_SPALTEN in Zelchen oder SCtandard): 5 |
Spalte: 6 bis: b
Bitte eine Zahl oder S flr Standard eingeben?
Z1ase6 ', ' 188« frel Hultiplan: KASSE14
R : . . . .
Ziel: Betiteln Sie die Spalten 5, 6 und 7 der nachsten Abbil-
dung entsprechend.
i 1] 4 5 6 ? 8 9 19 11
1 c¢club
2
3
4 1983
5 ==z==cc====
6
?
8 Brutto Netto MUST— MUST- Soll/ Konto
9 in DM in DM Code [T H 2 ben
i@
11 168,09 = 4640
12
13
14
15
16
1?
18
19
28
BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfligen Format Gehezu Hilfe Kople Ldschen
Nane Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Uerdndern Wert Xtern Zusdtze
Eingabe von Text in die Tabelle?
2987 ""Batrag" 1884 frel Hultiplan: KASSE14
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Zentrieren Sie nun die Beschriftung in den Spalten 5
und 7 je mit der Befehlsfolge: «<FORMAT», «FELDER»,
dann die entsprechende Feldangabe bis incl. Zeile 30.
Unter «AUSRICHTUNG» klammern Sie MITTE ein und
gehen mit «TAB» auf <FORMATCODE».

Dort wahlen Sie das Dezimalformat fUr die Spalten 5
und 7, indem Sie mit der Pfeiltaste in die Liste gehen.
Wahlen Sie 0,00, bestatigen Sie mit «Return» und Sie er-
halten den unten abgebildeten Bildschirm.

Resultat: Multiplan hat die Spalten nach lhren Wiinschen ange-
T pabBt

Brutto  Netto MHST- s o11-  Konto
9 in DM in DM Code Betrag [|Haben

11 100,00 s 4640

BEFEHL: Ausschnttt Beuegen Druck Einfiigen ForMat Gehezu Hilfe Kople Ldschen
Name Ordnen PFad Quitt Radieren Schutz ibertragen Uerdndern Uert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

2887 MUST-" 1007 freil Hultiplan: KASSE14

Ziel: Sie mdchten, daB der Netto-Betrag und der MWST-
Betrag bei Eingabe des MWST-Code fiir den gesamten
definierten Bereich automatisch berechnet werden.

Weg: Uber den WERT-Befehl miissen Sie nun zuerst in Z11S7
die Formel

"wenn(ZS[-3] > 0;ZS[-3]/100*ZS[-1];")"

eingeben (natiirlich ohne die &uBeren Anflihrungszei-
chen...) und mit «Return» bestatigen.
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o p = o 7 8 3 10 11 o=
i c¢lub
2
3
4 1969
§ ==========
6
I peutto  Netto MWST- MUST-  Soll/ Konto
9 in DM in DH Code Betrag Haben
18
11 180,00 I < 1648
12
13
14
15
16
1?7
18
19
20

HERT: UENN(ZS[—B])B:ZS[—B]IIBBXZS[-IJ:"").

Bltte eine Formel elngeben?

21187 100« fre!l Multiplan: KASSE14
Resultat: In Zelle Z11S7 erscheint der MWSt-Betrag "0,00".
Weg: Kopieren Sie diese Formel in die anderen Felder dieser

Spalte durch Eingabe folgender Befehlsfolge:
«KOPIE»
«NACH_UNTEN>» '

«ANZAHL KOPIEN>
Geben Sie 19 ein.

Bestatigen Sie mit «Return».

Bemerkung: Durch die Verwendung der "Wenn-Klausel” in der Formel
verhindern Sie, daB im jeweils fiir die Formel definierten
Bereich, auch wenn in der Zeile noch nichts eingetragen
ist, "0,00" erscheint. Probieren Sie es einmal aus, indem
Sie z.B. im Feld Z11S5 die Formel folgendermaBen ein-
geben: ZS[-1]-ZS[ +2).

Weg : Dann geben Sie auf gleichem Weg in Z11S5 folgende
Formel ein
uwenn(ZS[-ﬂ >0,ZS[-1]-ZS[ + 2];|III)I|

und kopieren sie entsprechend in die weiteren Feider
der Spalte:
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3 4 5 6 7 B 9
vice Computerclub & W

=
DUE~IT UMb WN-

ch 19839

Belegtext Brutto Netto MWST— MUWST- Soll’/ Konto
in DM in DM Code Betrag Haben

Beuirtung 100,00 NEEENE .80 = 4648

[
-

- s e ek
WO=NOUbLWN

\
20
WERT: wenn(2S[-11>@;2S[-11-250+21:" ")

gitte eine Formel eingeben!

21155 188~ frei Multiplan: KASSE1LS

Resuitat: Wenn Sie jetzt in der Spalte MWST-Code im Feld Z1156

iber den WERT-Befehl eine 14 eingeben, miiBten Sie
den folgenden Bildschirm vor sich sehen.

m 4 5 6 7 8 g 10 11
1 clubd e UV
2
3
4 1389
o
6
7
8 Brutto Netto HUST- MUST- Soll/ Konto
3 in DM in DM Code Betrag Haben
18
11 1e@.80 sc.00 BN 14.98 s 4640
12
13
14
15
16
AT
18
19
20
BEFEHL: [} Ausschnitt Bewegen Druck Einfigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iUbertragen Uerandern Wert Xtern Zusatze
Eingabe von Text in die Tabelle!
211S6 14 1807 frei Multiplan: KASSE16
Das Kassenbuch Seite 71




Exkurs: Relative und absolute Positionsangaben (Adressierungl

In den Formeln unseres Beispiels wurden die Beziige zwischen

Feldern durch die Angabe ihres Abstands zueinander hergestelit. s
Beispiel:
ZS : Eingabefeld (Standort des Cursors)
Z8[-1] ein Feld links neben dem Eingabefeld
ZS[+2] :  zwei Felder rechts neben dem Eingabefeld
Z[+1]S :  ein Feld unter dem Eingabefeld
Z[-3]1S : drei Felder tiber dem Eingabefeld.

Diese Positionsangabe wird relativ genannt, weil sich mit der Ange.
rung des Eingabefeldes auch das Bezugsfeld andert.

Im Gegensatz dazu spielt es fiir die absolute Adressierung keing
Rolle, in welchem Feld die Eingabe erfolgt, da hier die Festiegung
immer eindeutig ist.

Beispiel: Unabhéngig vom Ausgangspunkt einer Formel, bezieht
sich die Feldbezeichnung

21487
immer eindeutig auf dasselbe Feld in

Zeile 14, Spalte 7.

Der Unterschied und die Bedeutung dieser unterschiedlichen Posi-
tionsangaben wird beim Kopieren von Formeln deutlich.

Hatten wir in unserem Beispiel absolute Positionsangaben benutzt,
hétte ein Kopieren der Formeln keinen Sinn, denn die Berechnung der
Werte muB ja jedesmal aus anderen Feldern erfolgen, die aber im
Abstand zueinander immer gleich bleiben. Durch die relative Adressie-
rung lauten die Formeln fiir jede Zeile gleich, so daB ein Kopieren
mdglich wird.

Naturlich ist auch eine Kombination von relativen und absoluten Posi-
tionsangaben méglich, denn es tritt ja oft der Fall auf, daB in Rechnun-
gen und Kalkulationen einige Werte fiir jeden Vorgang konstant
bleiben und einige sich jeweils andern.
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In Multiplan 3.0 werden fiir die relative Adressieru_ng
runde, keine eckigen Klammern benutzt. Eckige
Klammern erzeugen Sie mit «Alt/91» bzw. «Alt/93».,

’Bﬁnle/rkun_g_:

Multiplan bietet aber noch eine weitere Vereinfachung bei den Posi-
tionsangaben:

Die Vergabe eines Namens fiir einen Bereich.

gei Berechnungen auf dem Multiplan Rechg:nblatt gibt es zum einen
laufend die Situation, dal eine relative Po_sinonsangabe _zwar“mogllch.
agber bei 255 Spalten und 4095 Zeilen viel zu guhwendlg ware. Zum
.anderen ist aber der Tippaufwand in den Féllen, in denen eine abgolu-
te Positionsangabe nétig oder sinnvoll ist, recht groB und die Bereichs-
angaben durch Zeilen und Spalten sind doch sehr abstrakt.

purch Aufrufen des Befehls «<NAME» kann nun ein Name vergeben uqd
der Bereich dafiir festgelegt werden. Ist das geschehen, braucht in
jeder Formel, die auf diesen Bereich zurﬂckgreifen muB, nur der ent-
sprechende Name eingegeben zu werden und die Berechnungen erfol-

gen wie gewohnt.

Nehmen wir z.B. die Formel '"™WSt = Brutto/(100 + MWSt-
Code)*MWSt-Code". Diese Formel berechnet dann den MWSt-B"etrag
bezogen auf die Eintrdge in den Spalten, die die Namen. "Brutto" und
'"MWSt-Code" bekommen haben. Somit brauchen Sie sich nur noch
die einzelnen Namen, aber nicht mehr die genauen Bereichsangaben
zu merken, um eine Formel zu schreiben oder zu verandern.
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Das Selbst-Erstellen von Makros

Wenn Mitglieder des MS-Computerclub e.V. fiir Kunden irgendwelche
Honorararbeiten ausfiihren, wird anschlieBend eine Rechnung ge-
schrieben. Das Erstellen eines solchen, immer wieder benutzbaren
Rechnungs-Formulars wird hier mit Hilfe der

Makro-Funktion
durchgefiihrt.

Wegqg: Erstellen Sie bitte selbst die unten abgebildete Bild-
schirmmaske. Das wird lhnen sicher mit den Kenntnis-
sen, die Sie bisher erworben haben, leicht gelingen. Die
Unterstreichungen kénnen Sie eingeben, indem Sie z.B,
im Feld Z1S3 nach dem Befehl von «T» flir TEXT 10 mal
die Tastenfolge «Alt/206» eingeben, wobei die 206 tiber
den Numerik-Block (Zahlenblock) eingegeben werden
muB. Alle anderen Positionierungen kdénnen Sie dann
mit den Befehlen KOPIE RECHTS bzw. KOPIE VON vor-
nehmen. Probieren Sie es einmal aus.

Bemerkung: Achten Sie darauf, daB Sie bei der Texteingabe hinter
den Doppelpunkten einen "blank" (Leerzeichen) einge-
ben, damit die spateren Eingaben immer den nétigen
Abstand haben.

W W i i W i 10 i
Pﬂ. 1 2 3 4 5 3 ?
1 I IR R RRRRHR R AR R R RR R
£ “ E t:I.Il"I H‘ u N“Glﬂllllluullu
p i R
5 Datum:
6
?
8
9 Unser Hitarbelter:
10 Arbeitsstunden:
11 Honorarsatz:
12
AYUULIULLLIML :
13 IH"“"H"“"HI II‘I.IuuRuuu?lI:'nI’L:l“ususlﬁ.luu"“"uauu““uu“uuuuul
nnnnnRnnEnannInnnannnnannne
15 etrag enthalt 144 MuSt.
16
17
18 I3 I 1L 11 L IL i L

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie LSschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz ibertragen Ueridndern Hert Xtern Zusdtze

Eingabe von Text in die Tabelle!
2181 ? ¢ 188« Frei Hultiplan: RECH
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S

Speichern Sie diese Maske unter dem Dateinamen "Rech" ab.

Nun fehlen i_n diesem Formular natiirlich noch einige Angaben, die
daraus erst eine brauchbare Rechnung machen.

ZB. =  Absender der Rechnung;
—  Empfénger der Rechnung;
- Rechnungsdaten (Datum, Betrage, ...).
Mit Hilfe von Makro-Befehlsketten (kurz Makros genannt), die Sie

selbst erstellen werden, soll das jetzt geschehen.

Bemerkung: Es gibt zwei grundsétzlich verschiedene Mdglichkeiten,
Makros zu schreiben:

1) S.ie kénnen einen sogenannten "Makro-Recorder”
efnschalten, der Ihre Tatigkeiten - ahnlich wie bei
einem Cassettenrecorder - aufzeichnet und spater
"auf Knopfdruck" selbsttétig ablaufen I4Bt.

2) Man kann die einzelnen Téatigkeiten auch mit defi-
nierten Code-Wértern der Reihe nach eingeben,
d.h. schreiben.

Das Ergebnis ist in beiden Fallen gleich. Makros werden

80 oder so in Felder des Rechenbrettes geschrieben,

Schreiben von Makros mit dem Makro-Recorder

Unterhalb des Rechnungsformulars erstellen Sie nun selbst ein eigenes
Makro,' das den Absender der Rechnung “auf Knopfdruck" eintragen
soll. Dieses erste eigene Makro schreiben Sie, indem Sie den soge-
hannten "Makro-Recorder' benutzen.

Bemerkung: Ein Makro muB immer

1) geschrieben werden und

2) benannt werden.
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Dieses Benennen eines Makros kann vor oder nach seiner eigentllcrcljen
Erstellung geschehen; um aber den sogenannten Makro-Recc;r"her
"einzuschalten”, muB man diese Namensvergabe vorher durchgefihrt

haben.
Ziel: Sie wollen ein Makro benennen.
Start: Cursor auf Z21S1. Dort wird das Makro stehen.
Weg: Wahlen Sie die Befehlsfolge:
«N» fiir NAME
"satz" eingeben
«TAB»
«TAB»
"Makro Ja/Nein" auf "Ja" stellen
«TAB»
Geben Sie zwei beliebige Buchstaben ein (in unserem’
Beispiel "aa") und bestatigen Sie mit «Return».
Mausweg: Geben Sie folgende Befehle ein:
Mauszeiger auf NAME
Mausklick links
"satz" eingeben
Mauszeiger auf MAKRO: Ja
Mausklick links
Mauszeiger auf TASTENSCHLUSSEL
Mausklick links
Geben Sie zwei beliebige Buchstaben ein (in unserem
Beispiel "aa").
Mausklick rechts
Resultat: Das Makro ist nun benannt.
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22151

NAME: Namen eingeben: satz

Bereich: 22151
Tastenschliissel: ail
Geben Sie bitte einen Tastenschliissel ein®

Hakro: (Ja)Nein

7Y 1087 frei  Multiolan:  RECH

Bemerkung:

1) Zur Kontrolle kénnen Sie die Namensvergabe mit «N»

flir NAME und einer beliebigen Pfeiltaste nachpriifen.
Wenn Sie mehrere Makros haben, kann so auch geblat-
tert werden.

Die beiden frei gewahiten Buchstaben sind der spéatere
"Knopfdruck”, der sogenannte Tastenschliissel. Um ein
Makro spéter zu starten, wird immer der Tastenschliissel
eingegeben. Das geht dann so: Wihrend die «Alt»-Taste
niedergedriickt gehalten wird, gibt man die beiden
Buchstaben ein.

Der gewahite Name “satz' ist zwingend fiir das an-
schlieBende Einschalten des Makro-Recorders. Nur mit
diesem Namen 148t er sich einschalten. Sollen mehrere
Makros mit dem Makro-Recorder geschrieben werden,
muB das jeweilige Makro nach dem Schreiben umbe-

nannt werden. Wie das geht, erkldren wir lhnen weiter
unten.

Das Makro ist benannt; nun kann der Makro-Recorder eingeschaltet

werden.

Ziel:

Weg:

Resultat:

Vorsicht:

Der Makro-Recorder soll eingeschaltet werden.

«Umschalten/F7».

Der Makro-Recorder ist an, was Sie an "MR" unten -

links neben dem Dateinamen in der Statuszeile erken-
nen.

Ab jetzt werden alle Ihre Tastaturbewegungen aufge-
zeichnet und gehéren automatisch zum Makro!

Das Selbst-Erstellen von Makros
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Nun beginnt das eigentliche Schreiben des Makros. Sie haben be
stimmt, daB es in Zeile 21 Spalte 1 beginnt; dort schreiben Sie I

auch: :
Ziel: Das Makro wird geschrieben und soll folgendes Ergeb.
nis erzeugen:
qm i A o - " = ] 3 0 5 o g i = B
:  (— iHHHHHHH;:%HEHHCHH}:ﬁHNHHUHHNHHl;ﬁHHHHHHH}
; R AR R
5 Hicro-Service Datum:
b6 Computerclub e.U.
7 9998 Hickstead
8
9 Herrn/Frau Unser Mitarbeiter:
18 : Arbeitsstunden:
11 Honorarsatz:
12
13 {HEHRHAHREE Rechnungssunme:
14 A
15 Betrag enthilt 14 HuSt.
16
1?7
18

BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfligen Format Gehezu Hilfe Kople Liischen
Nare Ordnen Pfad Quitt Radieren Schut:’jhertr‘agen Verdandern Wert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

2181 70 98 frei Multiplan: RECH

An diesem Beispiel 1aBt sich in unserem Fall (Rech-
nungsformular) sehr gut die Funktion des Makro-Re-
corders aufzeigen, weil und obwohl es natiirlich auch
moglich wére, die Absenderangaben direkt in die Bild-
schirmmaske zu tibernehmen.

Um spéter keine unliebsamen Uberraschungen zu
erleben, gehen Sie nicht mit den Pfeiltasten auf das
Ausgangsfeld der Absenderangabe, denn dadurch
wlrde eine relative Adressierung erfolgen, die je nach
Cursorstellung beim Makro-Aufruf die Daten irgendwo in
das Formular schreiben wirde, nur nicht an die ge-
winschte Stelle. Mit anderen Worten: hier haben wir
eine ausgezeichnete Stelle flir absolute Adressierung!

Waéhlen Sie also in diesem Sinne die Befehlsfolge:
«G» fur GEHEZU
«Z» fiir ZEILE_SPALTE
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&

"5" eingeben

«Tab»

"1" eingeben

«Return»

«T» fur TEXT
“Micro-Service" eingeben
«»

"Computerclub e.V." eingeben
«Return»

wl»

«T» far TEXT

"9999 Hickstead" eingeben
2 mal «}»

"Herrn/Frau" eingeben
«Return»

Sie haben jetzt den Text eingegeben, sehen auf dem
Bildschirm aber nur einen Tell davon. Es fehlt also noch
die entsprechende Formatierung der Felder.

Sie stehen nun auf dem Feld Z9S1. Dort geht's jetzt
auch weiter.

Wahlen Sie nun die Befehle:
«F» flir FORMAT
«F» fiir FELDER
Doppelpunkt eingeben
4 mal «»
«TAB»
«TAB»
«Z» fiir ZUSAMMEN
«Return»
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Mausweg:

Fir die Liebhaber der Maus wiederholen wir hier gy
Makro-Eingabe noch einmal - jetzt aber nicht tber gjq
Tastatur sondern mit der Maus! Erst mal die Frage: |
der Makro-Recorder eingeschaltet? Wenn ja, dann
geht's los!

Mauszeiger auf GEHEZU
Mausklick links

Mauszeiger auf ZEILE_SPALTE
Mausklick links

"5" eingeben (Tastatur)

Mauszeiger auf SPALTE

Mausklick links

"1" eingeben (Tastatur)

Mausklick rechts

Mauszeiger auf TEXT

Mausklick links

"Micro-Service" eingeben (Tastatur)
Mauszeiger auf Z6S1

Mausklick links

"Computerclub e.V." eingeben (Tastatur)
Mausklick rechts

Mauszeiger auf Z7S1

Mausklick links

Mauszeiger auf TEXT

Mausklick links

"9999 Hickstead" eingeben (Tastatur)
Mauszeiger auf Z9S1

"Herrn/Frau" eingeben (Tastatur)
Mausklick rechts

Sie haben jetzt den Text eingegeben, sehen auf dem
Bildschirm aber nur einen Teil davon. Es fehlt also noch
die entsprechende Formatierung der Felder.
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Resultat:

Achtung:

Mauszeiger auf FORMAT
Mausklick links
Mauszeiger auf FELDER
Mausklick links
Mauszeiger auf Z9S1

linke Maustaste gedriickt halten und die Maus Uber die
nachste rechte und die nachsten vier oberen Zellen
ziehen, dann loslassen

Mauszeiger auf FORMATCODE

Mausklick links

Mausklick rechts

in der Liste Mauszeiger auf @[Zusammen]
Mausklick links

Mauszeiger auf FORMAT

Mausklick rechts

Der gewiinschte Text ist eingegeben und Sie haben das
Bild der nachsten Abbildung auf dem Bildschirm.

Geben Sie jetzt unbedingt

«Umschalten/F7»

ein, damit der Makro-Recorder ausgeschaltet wird und
lhre weiteren Eingaben nicht mehr aufgezeichnet
werden.

Multiplan hat sich |hre Eingaben gemerkt und als Befehiskette mit
Code-Woértern in der Zeile 21 und 22 protokolliert. Formatieren Sie mit
der bekannten Befehlsfolge die Felder 22151:222S7 als zusammenge-
hérig und schauen Sie sich bitte diese Reihe von Makro-Befehlswor-
tern einmal an. Falls Sie das Makro auf dem Mausweg erstelit haben,
sieht der Bildschirm etwas anders aus, denn die Mauscodes lauten
anders - wir zeigen lhnen gegen Ende dieses Kapitels einmal ein Bei-

spiel dafr.
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Vorsicht: Wenn Sie Ihr Makro (iber den Mausweg aufgezeichnet
haben, bendtigt das Protokoll mehr Platz. Wenn Sie
gleich fiir die weiteren Makros die Namen vergeben
setzen Sie gegebenenfalls andere Zeilennummern jn die
Bereichsangabe. Sie schreiben dann Ihre Makros in eing
andere Zeile als im Tastaturweg. Also: Wir haben nyr dig
Mentileisten mit den Bereichsangaben flir den Tastatyr.
weg abgebildet, Sie kénnen die Eintragungen aber leicht
flr Ihre "Maus"-Zwecke abéndern.

o " " L] 1] L1 L]
1 2 3 4 5 b ?
5 Micro-Service Datum
6 Computerclub e.U.
7 9999 Hickstead
8
9 Herrn/Frau Unser Mitarbeiter:
10 Arbeitsstunden:
11 Honorarsatz:
12
1 JUULUULU UL .
13 I"n""nnn“n' ILIL[LIH’LBUCLIrIlJnLlLHilgususUutn::FHI.lI.IIH.II-I'uLIIJuLIul
NN nnnnnnnnnnmnnoanng
15 Betrag enthalt 142 HuSt.
16
1?7
18
19
20

21 Hlero-Service’ nuComnputerciub’ spe. V.’ rt’
22 stead nu’ nuHerrn/Frau’ vt nn’ no’ no’ no’ na’ b’
T 1L L JL Ji

nut9999’ spHick
tbz'rt' qu
JL

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kople Ldschen
Nare Ordnen PFad Quitt Radieren Schutzflibertragen Uerdndern Uert Xtern Zusdtze
Eingabe von Text in die Tabellet!

22151 925’ tb1’ rttHicro-Sery" 7 ¢ 98% frei Hultiplan: RECH

Sie erkennen Ihre Eingaben wieder: "g' fir GEHEZU, “z' fir
ZEILE_SPALTE, dann die "5", "tb" fiir TAB, die "1, "rt" flr RETURN
usw.; das abschlieBende "“qu" ist |hr Ausschalten des Makro-Re-

corders. Mit dem von lhnen eingegebenen 'Tastenschliissel" «Alt/aa»
kann das "Absender'-Makro nun beliebig gestartet werden.

Bemerkung: Wenn Sie mehrere Makros mit dem Makro-Recorder
schreiben wollen, missen Sie die Makros nach der Fer-
tigstellung umbenennen, weil der Makro-Recorder nur
mit dem Namen "satz" betrieben werden kann. Um sich
den Ablauf des Makros im einzelnen anzusehen, betati-
gen Sie vor dem Makro-Aufruf die Tastenkombination
«Umschalt/F5». Dadurch schalten Sie den sogenannten
"Einzelschritt-Modus" an, den Sie daran erkennen, daf
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in der Statuszeile ein "ES" erscheint. LAuft thr Maqu im
Einzelschritt ab (das erleichtert die Kontrolle ungemelp!),
missen Sie fur jeden weiteren Schritt eine beliebige
Taste betétigen.

Der Makro "satz" soll in "Absender" umbenannt werden.

Geben Sie die Befehlsfolge ein:

«N» fir NAME
eine beliebige Pfeiltaste betdtigen
«TAB»

«DEL» (damit I6schen Sie die Bereichsangabe
und den Namen)

«Return»

«N» flir NAME

"Absender" eingeben

«TAB» "Z2181"

«TAB» und Makro auf "Ja" stellen

«TAB» und Tastenschliissel "aa" eingeben
«Return»

Fihren Sie die folgenden Anweisungen aus:

Mausweg:
Mauszeiger auf NAME
Mausklick links
Mauszeiger auf NAMEN EINGEBEN
Mausklick rechts
Mauszeiger auf BEREICH
Mausklick links
«DEL» betatigen (Tastatur)
Mauszeiger auf NAME
Mausklick rechts
Mauszeiger auf NAME
"Absender" eingeben (Tastatur)
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Mauszeiger auf BEREICH

Mausklick links

"Z2181" eingeben (Tastatur)
Mauszeiger auf MAKRO

"Ja" mit links anklicken

Mauszeiger auf TASTENSCHLUSSEL
Mausklick links

zwei beliebige Buchstaben eingeben - in unserem Bei.

spiel "aa" (Tastatur)
Mausklick rechts

Resultat: Das Makro ist entsprechend lhren Wiinschen umbe.
nannt.
m W i m ] i ] T
i 2 3 4 5 6 7

5 Micro-Service Datum
IFH b Computerclub e.U.

7 9999 Hickstead

8

9 Herrn/Frau Unser Mitarbeiter:

10 Arbeitsstunden:

11 Honorarsatz:

12

13 {HHEHARHR: Rechnungssunne:

14 I

15 Betrag enthalt 142 MuSt.

16

1?7

18

19

28

21 mtﬁlcro—Seruice’ nuCamputerclub’ spe. V.’ rt' nut9999’ spHick

22 stead nu’ nuHerrn/Frau’ vtfF:’ nr’ no’ no’ no’ no’ tb’ tbz' rt’ qu

Ji JL Il ] JL JL JL i
NAME: Namen eingeben: Absender Bereich: 22181
Hakro: (JadNein Tastenschliissel: aal]

Geben Sie bitte einen Tastenschliissel eint
22181 "9z5' tb1’ rttHlcro-Sery" 7 ! 8% frei Hultiplan: RECH l

Seite
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5chl'9ibe" eines Makros mit Makro-Befehlswortern

Methode des Makro-Schreibens mit Hilfe des Recorders ist eine -
pieﬁ angenehme - von zwel Méglichkeiten; man kann sie aber nicht
racéc:hlieﬁlich anwenden. Es gibt nur bei dieser Art, Makros zu schrei-
au:‘v] auch die Moglichkeit, die Maus zu benutzen. Bei der Benutzung
deslaefehlscodes werden namlich alle Anweisungen, die sp'atgr ausge-
fuhrt werden sollen, als Text eingegeben. Wenn nun zum Beispiel ein
fertiges Makro verandert werden muf3, w‘éire da_s standige An- und Ausi-
gchalten des Recorders - zusammen mit der jeweils grneut notwendi-

en Namensvergabe - zu mithsam. In Multiplan sind fqr qlie Tastgnbe—
wegungen, auch diejenigen fiir Funktionen wie zum Beispiel _Textemga-
pe, feste Codes, sogenannte "Makro-Befehlsworter’, definiert. Diese
Code-Worter kann man zu Ketten von Befehlen zusammensteltep und
so ein Makro schreiben. Dabei brauchen Sie aber die Codes fur b_(_a-
stimmte Tastenbelegungen (z.B. "RU" fiir die Rlcktaste oder "RT" leJr
Return etc.) nicht in dieser Form von Hand einzugeben. Wenn Sie
nach der Eingabe «T» fiir TEXT «F5» bettigen, erscheint rechts unten
in der Statuszeile "MV" (Makro verdndern) und bei der Betatigung der
entsprechenden Tasten wird der Code automatisch eingegeben.

AuBerdem kénnen Sie mit Hilfe der Codeworter (eine Aufzahlung und
Erduterung finden Sie lber die Hilfefunktion in lhrem Programm und
im Anhang dieses Buchs) sogenannte "interaktive Makros" schreiben.
' Das sind Makros, die wahrend ihres Ablaufs an vorher definierten
Stellen auf eine Eingabe warten und anschlieBend den Befehlsablauf
fortsetzen.

Genau darum soll es jetzt auch in unserem Beispiel gehen. Sie sollen
| dafiir sorgen, daB ein Benutzer des Rechnungsformulars bei der
' Eingabe der notwendigen Daten durch Makros gefiihrt wird. Der bes-
seren Ubersicht wegen soll dies in mehreren Schritten geschehen.

Ziel: Sie wollen ein neues Makro schreiben.

Es soll folgendes leisten:

Z1081:21282 soll das Makro "zusammen' formatieren,
damit die einzufiigenden Namen ganz erscheinen. Dann
soll in der Meldungszeile die Meldung "Adresse einge-
ben" erscheinen und auf die Eingabe des Namens ge-
wartet werden. AnschlieBend soll der Cursor eine Zeile
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Bemerkung:

tiefer wandern und auf die Eingabe von StraBe yng
Hausnr. warten. Der Vorgang soll sich eine Zeile tiefgy
fiir PLZ und Ort wiederholen.

Bevor Sie beginnen, das Makro zu erstellen, vergeben
Sie den Namen "Adresse" entsprechend den Angaben
auf dem Bildschirm - das kennen Sie ja bereits.

Sie kdnnen 255 Zeichen in ein Makrofeld schreiben,
Aber wenn Sie das Makro selbst - d.h. nicht mit dem Re-
corder - schreiben, dann kénnen Sie es nachher nur in
volier Ladnge auf dem Bildschirm verfolgen, wenn Sie
immer dann in dem nachsten, darunterliegenden Feld
mit der Eingabe fortfahren, wenn eine Bildschirmzeile
vollgeschrieben ist. Das sehen Sie ja bei der Eingabe,
Um so vorgehen zu kénnen, missen Sie die entspre-
chenden Felder aber bei der Namensvergabe ebenfalls
vorab markieren (siehe die Bereichsangabe in der Abb.).

NAME: Namen eingeben: Adresse

Geben Sie bitte einen Tastenschliissel ein!

Bereich: 224S1:72581

Makro: (Ja)Nein Tastenschliissel: bby|

Mausweg:

Achtung:

Resultat:

Bemerkung:
1)

2)

"gz10’RTff210s1:21282'TB'TBZ'RTt'isAdresse
eingeben”RT’'NUt'?’RT'NUt"?’RT qu"

«F5»

«Return»

Mauszeiger auf TEXT

Mausklick links
«F5» (Tastatur)
Eingabe der Befehlskette:

"gz10'RTffz10s1:212s2'TB’'TBZ'RTt'isAdresse
eingeben”RT'NUt'?’"RT'NUt'?’RT qu" (Tastatur)

«F5» (Tastatur)
Mausklick rechts

Vergessen Sie nicht, die Taste «F5» nochmals zu betéti-
gen, wenn Sie die Makroaufzeichnung verlassen wollen,

In Z24 erscheint die neue Befehlskette; das Makro ist
damit geschrieben. Auf der nachsten Abbildung sehen
Sie das Ergebnis, das sich bei Eingabe von «Alt/bb» und
den geforderten Daten ergibt, gleich mit.

Der vorher vergebene Name und der Tastenschlissel
kdénnen bleiben;

die Befehlsworter bedeuten:

‘g" fir GEHEZU;

“2" fir ZEILE_SPALTE;

"' fiir FORMAT;

"f" flir FELDER,;

"z" fir ZUSAMMEN,;

"TB" fir TAB;

"RT" fiir Return;

"t fir TEXT;

"is..." fir SYSTEMMELDUNG EINFUGEN:

22481 ?7 ¢ 98/ frei  Multiolant  RECH

Bemerkung: Mit der Funktiontaste «F5» wandelt Multiplan 4.0 die
Eingabe Uber die Tastatur in "Makro-Befehlsworter' um.
Probieren Sie es aus!
Bei der ‘“handgreiflichen" Eingabe der Befehlskette
dirfen zwischen den Befehlen keine Leerzeichen einge-
geben werden.

Start: Cursor in Z24S1 oder weiter unten, falls Sie das erste
Makro mit der Maus erstellt haben.

Weg: «T» flr TEXT
«FS»
Eingabe der Befehlskette:
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"NU" fir NACH UNTEN;
2" fir EINGABE;
"qu" fur QUITT.

Es falit lhnen sicher schon auf, daB alle Sondertasten - das sind Tasten

die nicht direkt fir Buchstaben unseres Alphabetes stehen - mit einem
Apostroph beginnen und dann mit zwei Buchstaben codiert werden,

il L]
1 2 L] 2 LU 4 L] 5 i 6 L) 7 B |
9 Herrn/Frau Unser Mitarbeiter:

18 Kuno Komputa Arbeltsstunden:

11 Tschipproad 3 Honorarsatz:

12 9998 Hacksteak

13 {HHHRRAR R Rechnungssumme:

1 i —————————
15 Betrag enthdlt 147 HuSt.

16

17

18

19

28

21 g25’ tb1’ rttHicre-Service’ nuConputerclub’ spe.U.” rt’ nut9999’ spHick

2Z stead’ nu’ nuHerrn/Frau’ rt£1:° nr’ no’ no’ no’ na’ tb’ thz’ rt’ qu

23

54 gzllﬂ' RTf£210s1:212s2’ TB’ TBz’ RTt’ isAdresse eingeben’ ’ RT’ NUt’ 2’ RT'NUt*' ?
S 'RT' qu

28 _I Ji 1L 1 IL 1 1L

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Elnfiigen Format Gehezu Hllfe Kopie Loschen
Name Ordnen PFad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdndern Wert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabellgt

Bz651 ? Y 97 frei

Hultiplan: RECH

Als nichstes sollen die Felder fiir die Rechnungseingaben (Mitarbeiter,
Honorarsatz, Arbeitsstunden) durch ein Makro angesteuert werden.

Ziel: Sie wollen ein Makro schreiben, das die Eingabefelder
fur die Rechnungsdaten ansteuert, sie entsprechend for-
matiert, die Systemmeldung "Eingabe Rechnungsdaten"
macht und auf Ihre Eingaben wartet.

Start: Cursor in Z2781 (Tastaturweg). Vergeben Sie, bevor Sie
das Makro schreiben, den Namen "Daten® entsprechend
der Abbildung, genauso wie Sie es aus dem Abschnitt
Uber den Makro-Recorder kennen.

NAME: Namen eingeben: Daten Bereich: 22781:22881

Hakro: (Ja)Nein Tastenschliissel: ccff
Geben Sie bitte einen Tastenschliissel ein!
@27st 7 ¢ 98%frel  Multiplan:  RECH
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Mausweg:

Bemerkung:

, Resultat:

«T» fir TEXT

«F5»

Eingabe der Befehiskette:
"gz9'TB6'RTH’NR'TB'TBz’'RTt'isEingabe  Rechnungsda-
ten”RT’'NUw'?’RT'NUff' TB’'TB0,00'SPDM'RT ?’'RT qu"
«F5»

«Return».

Mauszeiger auf TEXT

Mausklick links
«F5»
Eingabe der Befehlskette:

"gz9'TB6'RTf:’NR'TB’'TBz’RTt'isEingabe = Rechnungsda-
ten”RT’'NUW'?’RT'NUff TB'TB0,00'SPDM'RT'?'RT'qu" (Ta-
statur)

«F5»
Mausklick rechts

Es ist moglich, daB in lhrer Version von Multiplan der Code
fur die Leertaste nicht ""SP", sondern ""LT" lautet.

Das Makro ist nun fertig und Sie kénnen es direkt mit dem
Tastenschliissel starten. Wenn Sie die entspreohenden
Angaben eingeben, erhalten Sie das folgende Ergebnis:

f
11
12
13
14
15
16
1?7
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28

L
1

Tschipproa

9998 Hacksteak

JUULILIULIIULL
nnnonnanne

gz5' tbl’ rt
stead’ nu'n

9z10’ RTffz
‘RT' qu

929’ TB6’ RT
‘TB’ TBA, A0
I

L) w mw L1} ] 1] ]

2 3 4 5 6 7
d 3 Honorarsatz: JEEREENT

Rechnungssumne: I
IHRRRRARHRRARHARRRRRHRBRARRRAR T
Betrag enthalt 14“% MuSt.

tHicro~Seruice’ nuConputerclub’ spe. V.’ rt’ nut3399° spHick
uHerrn/Frau’ rtEf:* nr’ no’ no’ no’ no’ tb’ tbz’ rt' qu

18s1:212s2’ TB’ TB2’ RTt’ isfAdresse elngeben’’RT' NUt' ?’RT'NUL'?

££:'NR' TB' TBz’ RTt’ 1sEingabe Rechnungsdaten'’RT’NUw’?' RT’ NUEE
’ SPDM’ RTu’ 7' RT' qu
I8 JL

i3 it b i,

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Elnfiigen Format Gehezu Hilfe Kople Ldschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz uUbertragen Verdndern Wert Xtern Zusdtze

Eingabe von Text in die Tabelle!

21186

88

< 977 freij Multiplan: RECH
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Jetzt fehlen noch die Eingaben in den Feldern

nungssumme". Di i "Datumy
Formeln selbst Egiihir:;ag,ﬁ'f?ge’? kann Multiplan mLiltmde':nd e et
Makro-Recorder benutzt we'rdeﬁrddlesef; Makm soll nogh e'Her gAEHr WEHT
» den Sie ja schon kennen, "Mal "jetzt()" (sehen Sie hierzu unter Formeln
. im Hilfeverzeichnis nach)
Ziel: Di .
-_— dl'ﬁcaogz ,\r/llléc]:ct angesprochenen Eingabefe|d GG
ro ausgefiillt werden 9 “y»
sprechende Formatierung dbernimm, -~ 6 8::F $f" FORMAT FELDER
start: « » Tur
Start: Cursor auf 3081 (T astaturweg). idiabe
Bemerkung: V. _ . "0,00 DM" eingeben
—tmerkung: Erfolge'n Sl.e thre Eingaben auf dem Bildschi
nach. Sie sind viel unkom . lldschirm gena . «Return»
aussehan; Phzierter, als sie hjgr Untegl «W» fiir WERT
Weg: Vergeben Sie d et
en Namen Hiden
henden Abbildung: enisprechend der unten ste- )
2% «t»
NAME: Namen eingeben: satz Bereich: 731 et
«Umschalten/F7»

Makro: (Ja)Nein T ..
Geben Sie bi . } astenschliissel: 4
238;;‘ le bitte einen Tastenschlus:el'ein, "

. Mausweg:  Geben Sie die folgende Befehlsfolge ein:
7% frei  Multiolan:  Racy /_g'

«Umschalten/F7»

Mauszeiger auf GEHEZU
Mausklick links

Mauszeiger auf ZEILE_SPALTE
Mausklick links

Eingabe "5" (Tastatur)

Geben Sie dann die folgende Befehlsfolge ein:
«Umschalten/F7»
«G» flir GEHEZU
«Z» flr ZEILE_ SPALTE

'5" eingeben

«TAB» Mauszeiger auf die Zahl neben Spalte
"6" eingeben Mausklick links

«Return» Eingabe "6" (Tastatur)

«FF» fiir FORMAT FELDER Mausklick rechts

2X «TAB» Mauszeiger auf FORMAT
2X «—>x; Mausklick links
2X «|» Mauszeiger auf FELDER

Mausklick links
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: Ihr Makro miiBte nun so aussehen, wie auf einem der
pe==— beiden folgenden Bildschirme. Der obere Bildschirm
zeigt die Aufzeichnung des Tastaturwegs, der untere als
Beispiel die des Mauswegs:

Mauszeiger auf FORMATCODE
Mausklick rechts

Mauszeiger auf “t-mmme-jj"
Mausklick links

Mauszeiger auf FORMAT

Mausklick rechts '8
Mauszeiger auf WERT ;3

. : 21 gz5' tbl’ rttMicro-Seruice’ nuConputerclub’ spe.U.’ rt' nut3939' spHick
Mausklick links 72 stead’ nu’ nuHerrn/Frau’ rtf£:’ ne' no’ no’ no’ no’ tb’ thz' rt’ qu

i 1R m 3
Eingabe ‘jetzt() (Tastatur) 24 4218’ RTFF218s1: 21252 TB" TBz' RTt' {shdresse eingeben’ ’RT'NUL’ ?'RT’HUt'?
N 1 Tl
Mausklick rechts 32 e

. gz9’ TB&’ RTFE: ' NR' TB' TBz’ RTt' 1sEingabe Rechnungsdaten'’ RT’ Nuuw’ 7' RT' NUEF
Mauszeiger auf 21356 28 ' TB’ TBA, 00’ SPDM’ RTuw’ 7’ RT” qu

Mausklick links

38 gz5’ tb6’ rtFE’ tb’ tb' nr’ nr’ nu’ nu’ rtujetzt O’ rt’ nu’ nu’ nu’ nu’ nu’ nu
31 ' nu’ nuEf’ tb’ tb8, B’ spDH’ rtu’ no’ no’ nox* no’ no’ rt’ qu

Mauszeiger auf FORMAT 3z
, . 3
Mausklick links 34
Mauszeiger auf FELDEH 35 —n it il m ik it il
. f BEFEHL: flusschnitt Bewegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Mausklick links Nave Ordnen PFad Quitt Radieren Schutz lbertragen Ueréndern Wert Xtern Zusdtze
M . Eingabe von Text in die Tabelle!
auszeiger auf FORMATCODE z3551 7 ¢ 97z frel  Multiplan:  RECH
Mausklick links
1 0o
0,00 DM" eingeben v
Mauszei '
Zelger an FORMAT m W 1 ] 2 If 3 ] 4 ] 5 T 6 i 7 ]
Mausklick rechts 29
’ 30 ' MbnZ0B39’ * bMBAB3IY’ * MbnZABLIC' * HbHBBA1C' 5’ Mbn2BBZ3' * HbnBBBZ3' 6
Mauszeiger auf WERT 31 ’ Mbn1@BZ8’ ’ nbrBARZB’ ’ MbMZBRI1’ * MbHBABIL' * bHZBABE' ' nbMBBBOB’
Mausklick li 32 ' mbr1010B' * vbnB@18B’ * nba28217’ * FHB217’ ' MbaBB217’ ' nbn1BRA4’
sklick links 33 ' MbnBBBA4’ * wbnZ813D" * nbmBB13D’ jetzt(>’ mbm18E1C" ' mbMBBB1C’
M . 34 ’ wbc22[+81S’ * nbcBZS’ * mbr20031’ ' MbnABB31’ ' MbnZBABB' * nbnDBAOB’
auszeiger auf Z10S6 35 ' ubni8108' * MbHBA1@S’ ' nbaZ@FA4’ * FHBFBA’ * nbaBAFA4’ * ubx18862’
M Kli ; 36 ' HbHBBBBZ' * Hbn2B13E" ' nbMBB1IE" ’ mbc2ZL 315’ ' nbc@2S’ %’ Mbc2Z[-21S'
ausklick links 37 ' MbcBZS’ ' Mbn10BA3’ ' mbHBBEBZ' ’ qu
, 38
Eingabe "*" (Tastatur) 39
) 48
Mauszeiger auf Z11S6 a1
) ) 42
Mausklick links 43
, 44
Mauszeiger auf WERT 45
46 [
MaUSk“Ck l‘echts it it I I m m I
U BEREHL: flusschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie L&schen
«Umschalten/F7» (Tastatur) Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iUbertragen Uerindern Hert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in dle Tabelle!
246S1 ? Y 9?7% frei Hultiplan: RECH
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Und so sieht das fertige Bildschirmergebnis aus:

L] W L L] L] L] L
":n 1 v ] - 3 4 5 [
[ A
RECHNUNG

TR R AR R R R AR

Datum: 22-Apr-89

W N =

5 Micro-Service
6 Computerclub e.VU.
7 9999 Hickstead

8

9 Herrn/Frau Unser Hitarbeiter: Herr Rom
18 Kuno.Konputa Arbeitsstunden: 4q
11 Tschipproad 3 Honorarsatz: 88,08 DM

12 9998 Hacksteak

13 iHHHHHHHHH} Rechnungssumme: 328,00 DH

o AR AR AR RR R R AR RR R
15 Betrag enthalt 147 MuSt.

17

18

L 1 1L I L JL L I

BEF[HL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kople LSschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Verdndern Wert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

2181 ? 977 frei Hultiplan: RECH

Bemerkung: Sie sollten das Makro wieder umbenennen, damit Sie es
nicht aus Versehen Uberschreiben. Dazu miissen Sie
lber «Name» und eine beliebige Pfeiltaste "satz" aufry-
fen und hier die Bereichsangabe 16schen. Wenn Sie die
Eingabe bestatigt haben, rufen Sie wieder «Name» auf
und machen die unten angegebenen Angaben. Verges-
sen Sie bitte nicht, daB sich die Bereichsangaben im
Mausweg etwas verschieben.

So, der Bildschirmaufbau mit Hilfe von Makros ist nun fertig gestellt. Nur
- und das ist auf Dauer nicht schén - miissen Sie beim bisherigen Stand
der Entwicklung, jedes Makro eigens und fiir sich starten, weil wir ja die
Makros der besseren Ubersicht wegen nach und nach aufgebaut haben.
Das ist etwas umstandlich, aber es gibt eine recht einfache Maglichkeit,
diesem Mangel abzuhelfen: durch die Erstellung eines "Start'-Makros.
Dazu gibt es den Befehl 'MA Positionsangabe’ (Makro-Anfang: Posi-
tion), der zum angegebenen Makro springt, ihn ablaufen I48t und wenn
er darin auf den Befehl 'ME (Makro-Ende) trifft, wieder zum Ausgangs-
makro zuriickgeht. Auf diese Weise ist es in Multiplan maglich, Makros
bis zu 16 mal miteinander zu verschachteln. Probieren Sie es nun aus:
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Sie schreiben ein "Start-Makro" im Befehlsworter-Modus.

Cursor auf Z33S1.

NAH: Namen eingeben: Forweln Bereich' 23651
Makro:(Ja)Nein ~ Tastenschliissel: ddf

geben Sie bitte einen Tastenschliissel ein!

7 9% frei Miltiolan:  RECH

Liebe Maus-Benutzer, dndern Sie das "Start-Makro" so,
daB es den Anfangspunkten lhrer Makros entspricht.
Das ist ganz einfach: abgesehen davon, daB Sie das
Makro in einer anderen Zeile schreiben, also den
Bereich auch hier wieder Ihren Zwecken anpassen, er-
setzen Sie in der Befehisfolge die Zeilenangaben
(...z21...2z24...usw.) durch die Zeilen, in denen lhre vier
bisher erstellten Makros stehen.

Weg: Vergeben Sie den Namen entsprechend den Angaben in
der folgenden Abbildung.

v [NAME: Namen eingeben: Start Bereich: 23381
Makro: (Ja)Nein Tastenschliissel: gof

Geben Sie bitte einen Tastenschliissel ein'
23381 ? 0 97/ frei Multiolan: RECH

«T» flr TEXT

Geben Sie folgende Befehlsfolge ein:
"maz21s1’'maz24s1’'maz27s1’maz30s1’qu”
«Return»

Achtung: Sie kdnnen das Makro erst starten, wenn Sie in den an-
gegebenen Makros (Absender, Adresse, Daten und
Formeln) jeweils vor dem ’qu ein ’'me einsetzen. Sie be-
werkstelligen dies, indem Sie mit dem Cursor auf das
erste Feld in der Zeile gehen, in die das 'me eingefiigt
werden soll. Geben Sie dann «V» flir VERANDERN ein
und bewegen Sie den Cursor mit den Tasten «F9» bzw.
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«F10» an die Stelle, wo die Einflgung stattfinden soll.
Dann machen Sie ganz normal Ihre Eingabe und bests.
tigen mit «Return». Ubrigens brauchten Sie in diesem
Makro die automatische Befehlsworter-Ubersetzung mj
«F5» gar nicht einzuschalten, da keiner dieser Befeh)s.
codes im Makro vorkommt.

Resuitat: Wenn Ihre Makros nun so aussehen, sofern Sie sie iibgr

die Tastatur und nicht mit Hilfe der Maus erstellt haben,
dann konnen Sie mit «Alt/go» den Bildschirmaufbay

starten.
] ] ll i i 1] ] T
1 2 3 4q 5 1 7
19 [
28
21 g25’'tb1’ rttMicro-Service’ nuComputerclub’ spe.U.’ rt' nut3999° spHick
22 stead’ nu’ nuHerrn/Frau’ rt££:* nre’ no’ no’ no’ na’ tb’ tbz’ rt’ Me’' qu
23
24 gz18' RTfFz10s1:212s2’ TB’ TBz’' RTt’ isAdresse eingeben’’ RT’NUt’ 7' RT' NUt’ 7
25 'RT'mMe’ qu
2b

27
28
29
38
31
3z
33
34
35
36

929’ TB6’ RTE£: ' NR’ TB' TBz’ RTt’ isEingabe Rechnungsdaten’’RT’ NUu'?’ RT' NUPL
' TB' TB®, 88" SPDM’ RTw’ 7’ RT’ ne’ qu

g25' tb6’ rtfF’ tb’ th’ nr' nr' nu’ nu’ rtudetzt )’ rt’ nu’ nu’ nu’ nu’ nu’ nu
"nu’ nuff’ tb' tb8, 88' spDH’ rtu’ no’ no’ no%’ no’ ne’ rt’ ne’ qu

'maz21s1'’ maz24s1’ ' Maz27s1'’ mazd@s1’’ qu

11, B 3L I (] /] 1L 1L

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Elnfiigen Format Gehezu Hilfe Kople Ldschen

Narme

Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Uerdndern Wert Xtern Zusitze

Eingabe von Text in die Tabelle!

21981 7! 977 frei Multiplan: RECH
Damit Sie nicht jedesmal, wenn Sie neue Eingaben
machen wollen, den ganzen Bildschirm |dschen
mussen, kénnen Sie jetzt am Ende dieses Kapitels noch
ein "Radier-Makro" erstellen. Dieses Makro I6scht nur die
Felder, in denen neue Eingaben stattfinden sollen.

Ziel: Sie wollen ein "Radier-Makro" erstellen.

Start: Cursor auf Z35S1 (Tastatur-Weg).

Weg: Vergeben Sie den Namen fiir das Makro entsprechend

der Abbildung.
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1 2 a 4 s 6 ?
z1 925’ th1’ rttHicro-Service’ nuConputerclub’ spe. V.’ rt’' nut9399" spHick
22 stead’ nu’ nuHerrn/Frau’ rt£f:’ nr’ no’ no’ no’ no’ th’ tbz' rt’ ne’ qu

24 gz18' RTFfz1Ps1:212s2’ TB' TBz’ RTt’ isAdresse eingeben’ * RT’ NUt' 7' RT’ NUt’ 7
25 'RT ne’ qu

27 gz9’ TB6’ RTFF: "NR’ TB' TBz’ RTt’ isEingabe Rechnungsdaten’’ RT’ NUu® 7’ RT’ NUFF
28 ' TB' TBG, B8’ SPDM’ RTu’ ?° RT’ Me’ qu

38 gz5' tb6’ rtfF’ tb’ tb’ nr' nr’ nu’ nu’ rtujetzt(d’ rt’ nu’ nu’ nu' nu’ nu’ nu
31 'nu’nuff’ tb’ tb@, B8’ spDM’ rtw’ no’ no’ no*’ no’ no’ rt’ me’ qu

33 'naz2is1’’ Maz24s1’ ' maz2?s1’’ mazdBs1’ ' qu

35

" . I L i i - i

NAME: Namen elngeben: Radier Bereich: 23581
Hakro:<Ja>Nein Tastenschliissel: rdf]

Geben Sie bitte einen Tastenschliissel ein?

23551 ? 0t 974 frei Hultiplan: RECH

«T» flir TEXT
«F5»

Eingabe der Befehlsfolge:
"rZ581:21281'RTrZ556:213S6'RT qu"

«F5»
«Return»

Resultat: Sie haben das (vorerst?) letzte Makro geschrieben. Pro-
bieren Sie es ruhig einmal aus. Mit «Alt/rd» kénnen Sie
jetzt die entscheidenden Teile des Bildschirms léschen
und mit «Alt/go» an den Neuaufbau gehen. Auf der
nachsten Abbildung sehen Sie das Ergebnis Ihrer Arbeit
- noch einmal alle Makros auf einen Blick:

w L} w w L1 i W L1
1 2 3 4 5 6 7
21 gz5'tbl’ rttHicro-Service’ nuComputerclub’ spe. V.’ rt’ nut9999’ spHick
22 stead’ nu’ nuHerrn/Frau’ rt£f:° nr’ no’ no’ no’ no’ tb’ tbz’ rt’ ne’ qu

24 gz1@’' RTffz18s1:21252° TB’ TBz' RTt’ i1sAdresse eingeben’’ RT’ NUL’ 7’ RT'NUt’' 7
25 'RT'me’ qu

27 929’ TB6' RTFF:’ NR’ TB' TBz' RTt' 1sEingabe Rechnungsdaten’’RT’ NUu’ ?' RT’ NUEF
28 ' TB’ TBB, B8’ SPDM’ RTu’ ?’ RT’ ne’ qu

38 g25’ tb6’ rtff’ tb’ tb’ nr’ nr’ nu’ nu’ rtujetzt O’ rt’ nu’ nu’ nu’ nu’ nu’ nu

31 'nu’ nuff’ th’ thB, BB’ spDH’ rtw’ no’ no’ non’ no’ no’ rt’ ne’ qu

32
33 'maz2is1’’ maz24s1’’ naz2?s1’ ' maz30s1’ ' qu
34
35 r25s1:z12s1’ RTr25s6:213s6” RT’ qu
36
37
e i IL AL e JL

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Lischen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz ibertragen Ueridindern Uert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

23781 7?7 ¢ 977 frei Hultiplan: RECH
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Vorsicht: Damit die Ergebnisse lhrer Arbeit unversehrt blejbel.]
speichern Sie die Datei "Rech” im "radierten” Zustany
jetzt mit allen neuen Makros ab. Denken Sie daran
wenn Sie einmal ein ausgefiilltes Rechnungsformular aui
Dauer abspeichern wollen, unbedingt zuvor den Datgj.
namen "Rech" in z.B. "Rechnung"' oder besser einen
kundenspezifischen Namen zu andern. Auf das Modg|
"Rech" kommen wir in einem der nachsten Kapitel noch
einmal zurlck.

prucken mit Multiplan 4.0
D>

gie haben jetzt ein Rechnungsformular erstelit und eine Rechnung ge-
schrieben. Nun soll sie gedruckt werden, damit sie den Adressaten er-
reichen kann, der sie dann - hoffentlich - bezahlt.

pazu missen Sie in Multiplan zuerst einige Voreinstellungen vorneh-
men, damit Sie auch das Ergebnis erhalten, das Sie sich wiinschen.

Ziel: Die Optionen fir die Gestaltung des Textes sollen einge-
—
Zusammenfassung: stellt werden.
ein Makro muB benannt, geschrieben und kann dann gestartet Start: Sie haben die Datei "Rech" mit ausgefiilitem Rechnungs-
werden; —_— f I I
ormular geladen.
ein Makro kann man schreiben: Weg: Wihlen Sie folgende Befehlsfolge:
1) durch Einschalten des Makro-Recorders und Ausflihrung der .
spateren Tatigkeiten; «D» fiir DRUCK
2) durch Eingabe von fest definierten Makro-Befehlswortern. «O» fiir OPTIONEN
Resultat: Sie erhalten folgenden Bildschirm, wobei die Eintragun-
gen in threm Optionsmenti allerdings noch anders aus-
sehen.
!
L] 1] L] LU ] ] L] L
Iﬁm 1 2 3 4 5 6 ?
1 [ IR RRRAS AR ARARARRRRAAE
2 RECHNLUNG
3 b T
5 Hicro-Service Datum: 1-Jan-80
6 Computerclub e.U.
7 9999 Hickstead
B
9 Herrn/Frau Unser Hitarbeiter: Herr Rom
18 Kuno Komputa Arbeltsstunden: 4
11 Tschipproad 3 Honorarsatz: 88,08 DH
12 Ssllgu%uHackslteak
13 u LY : ,88 DI
g T T
15 Betrag enthalt 147 MuSL.
16
17
18
JL JL Ji I JL JL 1L -
DRUCK OPTIONEN Bereich: Z1:28S1:7 Drucker: TEXT Modell: I
Anschlup: LPT1 Entwurf: Ja(Nein) Forweln: JaCNeind 2/S-Nummern: Ja¢Neind
Enter name of printer model or use direction keys to select from list
2181 1807 frei  Hultiplan:  RECH1
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Andern Sie die Einstellungen im folgenden entsprechend den Vorayg
setzungen Ihres Gerétes. Sie wechseln in die einzelnen Bereiche ‘-"Urch-
Betatigung der Tab-Taste bzw. Umschalten/Tab-Taste.

Bereich:

Drucker:

Modell:

AnschluB:

Entwurf:

Formeln:

Zs-

Nummern:

Hier wird der Bereich angegeben, der auch ausgedrucig
werden soll. Da nur der Rechnungstext, nicht aber die
Makros ausgedruckt werden sollen, wihlen Sie hier
Z1:2081:7.

Geben Sie hier den fiir Sie giiltigen Druckertreiber gy
Wahlen kénnen Sie ihn, indem Sie eine Pfeiltaste betéti.
gen und ihn in gewohnter Weise aus der auf dem Bilg.
schirm erscheinenden Liste aussuchen. Wichtig: Sie
kénnen bei Multiplan 4.0 auch alle Druckertreiber vop
WORD benutzen. Sie miissen darauf achten, daB sie mit
der Extension .DBS eingegeben werden.

Hier setzt Multiplan dann automatisch den zum gewahl-
ten Druckertreiber passenden Druckertyp ein.

Geben Sie hier den AnschluB ein, Uber den der Aus/-
druck erfolgen soll (z.B.: LPT1).

Wenn Sie hier "Ja" wahlen, erhalten Sie einen Ausdruck
der Tabelle ohne Zeichenformate. Diese Druckmdglich-
keit ist sinnvoll, wenn Sie vor dem Ausdrucken der end-
glitigen Version rasch einen Probeausdruck zum Uber-
prifen der Zahlen haben wollen. Wahlen Sie fiir unser
Beispiel die Einstellung "Nein".

Wenn Sie hier die Antwort "Ja" wahlen, werden in der
ausgedruckten Tabelle die Formeln, die in den einzelnen
Feldern erscheinen, angezeigt und nicht die mit den
Formeln berechneten Werte. Diese Einrichtung ist dann
nitzlich, wenn Sie eine Aufzeichnung der Formeln beno-
tigen, die zur Tabellenkalkulation verwendet wurden. Die
Spaltenbreite wird automatisch verdoppelt, wenn Sie
hier "Ja" wahlen. Fur den Ausdruck unseres Beispiels
wahlen Sie hier bitte "Nein".

Wenn hier die Antwort "Ja" gewahit wird, werden die
Zeilen- und Spaltennummern ausgedruckt. Da dies in
unserem Beispiel nicht geschehen soll, wihlen Sie
"Nein".
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Optionseinstellungen sind jetzt abgeschlossen. Mit «Return»
Sie zurlick in das DRUCK-Menil. Es fehlen jetzt noch die

andeinstellungen, damit die Rechnung an der von lhnen beabsichtig-
ton Stelle auf dem Blatt erscheint.

Ziel:

weg:

Resultat:

Die Randbegrenzungen sollen eingestelit werden.
Wahlen Sie aus dem Druck-Menu den Befehl

«R» fir RANDBEGRENZUNGEN

Sie erhalten folgendes Menii, bei dem Sie bitte auch die
im folgenden erlduterten Einstellungen entsprechend
vornehmen.

ﬁii_ 1] g T P ] = i 5 ] E m & i e r
1 {HANRARRRARARRARRARAGRARRAOE
2 RECHNUNG
3 (Rt AR AR AR R R
g Micro-Service Datum: 1-Jan-88

8

15
16
17

6 Computerclub e.U,
7 9999 Hickstead

9 Herrn/Frau
10 Kuno Komputa
11 Tschipproad 3

12 9998 Hacksteak
13 {hkaRRRRAGE i uutuY

Unser Hitarbeiter: Herr Ronm
Arbeitsstunden: 4
Honorarsatz: 86,08 DM

Rechnungssumme: qﬁ?,q&Jﬂtl
(1] [
Tt
Betrag enthalt 147 MuSt.

(1 JL I s i . 11

DRUCK RANDBEGRENZUNG oben: 2,49 CM unten: 2,49 Cu links: 1,5 Cu rechts: 1,5 C
m Einriicken: 8,51 Cu Seitenliange: 29,67 Cu Seitenbreite: 21,81 Cn Mapeinheit

i 2e In O3

iBhlen Sie bitte elne Option oder geben Sie deren Anfangsbuchstaben ein!

2181

MaBeinheit:

Oben:

Unten:

1008~ frei Multiplan: RECH1
Hiermit kénnen Sie Rander, Einrlickung, Seitenldnge
und Seitenbreite als Anzahl von Zeichen (Ze), in ZQII (I_n)
oder in Zentimeter (Cm) spezifizieren. Wahlen Sie hier
die Einstellung Zentimeter (Cm).

Dieses Befehlsfeld bestimmt den oberen Rand. Geben
Sie hier 2,5 ein.

Dieses Befehlsfeld bestimmt den unteren Rand. Geben
Sie auch hier 2,5 ein.

Drucken mit Muttiplan
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Links: Hier wird der linke Rand bestimmt. Geben Sie hijgy 1
ein. 5
Rechts: Hier wird der rechte Rand bestimmt. Geben Sje higr

ebenfalls 1,5 ein.

Einriicken:  Mit diesem Befehlsfeld wird die Anzahl der Einrlickungs
ebenen, die beim Ausdrucken von Ubersiohtsberichter;
mit dem Befehl PFAD AUSGABE eingeriickt werden
sollen, festgelegt. Vgl. Sie hierzu das Kapitel "Kontrolle
der Tabelle" im Handbuch. Geben Sie in diesem Feld

0,5 ein,
S_eiten- Hier geben Sie die Lidnge des Papiers an, damit der
ldnge: Drucker die Seite am Seitenende um die richtige Anzah|

von Zeilen vorschieben und mit dem Druck auf einer
neuen Seite anfangen kann. Fiir DinA4-Papier geben Sig

hier 29,67 ein.
Sei!en- Dieses Befehlsfeld bestimmt die Breite des Papiers.
breite: Geben Sie hier 21 ein.

Die vorge@hiagenen Antworten, die in lhrem Menii stehen, sind die
Standardeinstellungen bzw. die bei der letzten Verwendung des
Befehls DRUCK RANDBEGRENZUNGEN eingegebenen Werte.

Multiplan druckt so viele Spalten iiber die Seitenbreite, wie zwischen
die Rénder passen. Ist die Tabelle breiter, werden die restlichen
Spalten auf die zweite Seite gedruckt. Dabei werden die Zeilen- und
Spaltennummern fortlaufend angegeben. Ist die Tabelle dariiberhinaus
auch langer als die Seitenangabe, gilt folgender Druckablauf: Multiplan
druckt entsprechend der eingegebenen SeitengréiBe zuerst von links
naph rechts, bis alle Spalten ausgedruckt sind, und fangt dann eine
Seite tiefer wieder rechts an usw. So kénnen Sie dann auch groBe Ta-
bellen anschlieBend wieder zusammensetzen.

lhre fmgaben werden beim Abspeichern mit der Tabelle gespeichert
und liegen bei jedem Neuausdruck vor.

Mit «Return» kommen Sie zuriick ins DRUCK-Menil. Jetzt soll die
Rechnung endlich ausgedruckt werden.
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Die Rechnung wird ausgedruckt.

A=)
®

zZiel:
: Wenn Sie sich nicht mehr im DRUCK-Menl befinden
ed.
w/g' driicken Sie
«D» flir DRUCK

Im DRUCK-Menli geben Sie dann ein:
«D» fur DRUCKER

Resultat: Wenn lhr Drucker richtig angeschlossen und eingeschal-
SN tet ist, druckt Multiplan jetzt die Rechnung aus.

Bis hierher haben wir den Druck in Multiplan 4.0 erkiart. In dieser
version ist das Treiberhandling fiir den Drucker veréndert worden.

Um zu sehen, wie es in Multiplan 3.0 aussieht, gehen Sie bitte in das
ZUSATZE-Menii. Dort kénnen Sie die Multiplan 3.0-Oberflache ein-
schalten. Wenn Sie dann in das Menii DRUCK-OPTIONEN gehen,
miiBten Sie folgendes Men( vor sich sehen:

F1 1 2 3 4 5 6

el el el el =
NOUAWNFDWRNCOU D WN -

18
19
20

DRUCK OPTIONEN: Bereich: [ER[IEEN Steuerzelchen:
Anschlup: PRN Forueln: Ja(Nein> 2/S-Nunmern: JalNein) Whrung

Geben Sie bitte die Position eines Felds oder Tabellenbereichs ein?
2181 1008~ frei Hultiplan: TEMP

Hier sehen Sie, daB die Befehlsfelder "Entwurf', "Drucker" und "Modell*
fehlen. Stattdessen finden Sie "Steuerzeichen' und "Wahrung'. In diese
Felder werden die Spezifikationen fir den Drucker eingegeben und
zwar mit hexadezimalen Steuerzeichen, die dem Druckerhandbuch
entnommen werden miissen. Sie sehen also, daB in Multiplan 4.0 die
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Bedienung viel benutzerfreundlicher gestaltet ist. Die Angap

Randbegrenzungen sind ebenfalls in Multiplan 4.0 variabler \irl' fir dig
n

Sehgy

dem Ausdruck des Meniis D
ol us DRUCK RANDBEGRENZUNG leicht

-
N
w
&

n

G_ﬁ\

WoONO UL WM~

18
11
12
13
14
15
16
1?
18
19
20
DRUCK RANDBEGRENZUNG: 1inks: :

. Drucklinge: S‘Inks a bl
Bitte eine Zahl eingeben!

2181 P
188~ frei Hultiplan: TEMP

o Druckbreite:
Seitenldnge: 66 Einr'iiskere\: ZB

—

finden Sie im Menii
FARBE. U AUSSCHNITT UMRAHMEN und AUSSCHNITT

Im UMRAHMEN-Menii kénn i &
' en Sie wahlen, ob der Datei i
Rahmen erscheint oder nicht. Muitiplan wechselt jedesmalelcg:r? Sllrg

dieses Menii mi
it «Return» verlas i i -
umrahmt’ und umgekehrt sen, von ‘"umrahmt' zu ‘"nicht

Im Meni AUSSCHNITT FARBE w3 '
. . wahlen Sie die Farb 5
chenkonfiguration so, wie es Ihnen am ange”ehmste,: iit threr Oberfla-
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hlersuche

i e
pie FeTl

enn wahrend der Erstellung von Formeln innerhalb einer wombglich
8 ngreichen Tabelle Fehler auftreten, so erscheinen in Multiplan
afort sogenannte "Fehlermeldungen’; haufig kann man dann sofort
die Formel 0.4. korrigieren. Vielleicht haben Sie diese Erfahrung ja
auch schon bei der Erstellung dieses Beispiels gemacht.

chwieriger ist es bei tertigen Modellen, in denen Fehler enthalten
er milBte man sich zundchst mithsam durch die Struktur der
kampfen und versuchen, Ubersicht iiber die Zusammenhénge
ehungen von Feldern zu gewinnen. Diese miihsame Arbeit er-
Multiplan durch den Befehl PFAD KONTROLLE. Damit Sie
diese Moglichkeit einmal sinnvoll ausprobieren und nachvolliziehen
ksnnen, miissen Sie allerdings zuerst absichtlich einige Fehler in die
Datei "Rech’ einbauen. Aber keine Angst, am Ende des Kapitels
werden diese dann wieder beseitigt sein.

Weit S
sind; hi
Tabelle
und Bezi
leichtert

Laden Sie die Datei "Rech" und stellen Sie folgenden

Start:
—_— 0 .
Bildschirm her:
L LL] L] L] LU L1 " L
1 2 3 4 5 6 V4
1 IUUUULYLIU UL LU UL L L LU G LPLELPLI L
mnnnnonanpnnnunnnrnnanRnnennne

2 RECHNUNG

3 |uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuUUl

4 innannonannnnannonRnanonononnne

5 Micro-Seruice Datun: 23-Apr-89

6 Computerclub e.U.
? 9999 Hickstead
8
9 Herrn/Frau
18 Kuno Komputa
11 Tschipproad 3
12 9998 Hacksteak
320,08 DM

Unser Mitarbeiter: Herr Rom
Arbeitsstunden: 4
Honorarsatz: 86,88 DH

13 'uuuuuuuﬁui Rechnungssumme:
3 WAHKRAH T
15 Betrag enthilt 144 MuSt.

16 Zahlungsziel: [ ——]

17 Mahndatum:

18
n n 1 m i 1 m !

BEFEHL: [ Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Fornat Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Uerdndern Wert Xtern Zusdtze

Eingabe von Text in die Tabelle!

216S3 98« Frei Hultiplan: RECH

Ziel: In die Datei "Rech" sollen Fehler eingebaut werden.
Weg:” Vergeben Sie fiir das Feld Z9S6 den Namen "Honorar".

Die Fehlersuche Seite 105




lm ° 1+ " 2 " 5 W N T e Ziel: Ergénzung des Bildschirms.
é iHHHHHHHRHHédHcHHHHHHHHJdH;dHGHHHHHHHH} =
: SRR AR A start: Cursor auf 216S3.
& Fomputorolub e.U patuni 23-Apr=8a pemerkung: Fiir die im folgenden vorkommende Datumsformatie-
? 9999 Hickstead i rung beachten Sie bitte auch das Kapitel "Das Rechnen
8 §
9 Herrn/Frau Unser Mitarbeiter: [EREEGTT mit Datumsangaben”.
18 Kuno Komputa firbeltsstunden: 4 hi )
11 Tschipproad 3 Honorarsatz: 86,088 DM . i :
1 Techipproad 3 s Weg: Geben Sie folgende Befehle ein
13 {HiEHHBRERE Rechnungssunne: 328 89 DH \ .
14 Tt L e Eingabe: “30
15 etrag enthilt 14~ HuSt.
16 Zahlungsziel: «Return»
17 Mahndatum:
. a a . " " . . «Pfeil nach unten»
NAHE: Nawnen eingeben: Honorar Bereich: Z9S6 ! ¥
Hakro: Ja(Neind Tastenschliissel: [j «W» fur WERT
Geben Sie bitt i Tast hlii 1 ein? H .
Z9se Hare Rane e SN e frel Hultiplan: RECH Eingabe der Formel: "Z16S3 + Z5S6"
Cursor auf 21356 «Return»
«W» flir WERT «F» flir FORMAT
Eingabe der Formel: "Z[-3]S6*Hono" «F» flir FELDER
«Return» 2% «Tab»
. . » o » . <(Pfeil»
Resultat: Ihr Bildschirm hat sich verandert. Er gibt im Feld "Rech- .
=S v " p «Pfeil nach rechts»
nungsbetrag" die Fehlermeldung "NAME?" aus.
v 2x «Pfeil nach unten»
1] 1 " 2 " 3 L1} a4 11} g 1] 6 L > | 1
1 T T «Retym-
2 [ 1 Ei.ll.tcunHuuNuul{luh:nnGunuunuun
3 LULELELELE AL LR L) L o . . . P »
p N R REE RN WL Resultat: So miiBte jetzt der Ausgangsbildschirm fir die Aufgaben
5 Micro-Service Datum: 2Z3-Apr-89 = ' f .
6 Computerclub e.U. dieses Kapitels aussehen:
7 9999 Hickstead "
1] L]
g Herrn/Frau Unser Hitarbeiter: Herr Rom Hm _ 1 g 2 ::JuIlul.lallllIll.ll::.llll.luu4l.lulll.ll::luu|.lu5|.lLI UL B ?
18 Kuno Komputa Arbe!tsstunden: 4 é [ L
11 Tschi d 3 H tz: 80,6068 DM
12 9998 incketeak R 3 IR KRR RAH AR A
13 Rechnungss : HAMET
gg s MR 5 Micro-Seruice Datuw: Z3-Apr-83
15 Betrag enthalt 147 MuSt. 6 Computerclub e.VU.
i? ﬁahlungszle]: 7 9939 Hickstead
ahndatum: 8
18 9 Herrn/Frau Unser Mitarbeiter: Herr Rom
1L n IL L I JL 1L L
18 Kuno Komputa Arbeltsstunden: 4
BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kople Loschen 11 Tschipproad 3 Honorarsatz: 80,08 DM
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz ibertragen Uersndern Wert Xtern Zusitze 12 9998 Hacksteak
Eingabe von Text in die Tabelle! R ?
213sé 2L-31S»hono 987 frei Hultiplan: RECH 12 iHHHHHHHHH} IanHHRHeHﬁrithH?'lanHSHSHL:ﬂI"H':ﬁBHHHHﬂr:lnnnﬂ'ilHH %
15 Betrag enthalt 14% HuSt.
. § g 0 g g o L]
Um im Verlauf des Kapitels moglichst viel beispielhaft nachverfolgen zu o s
kdnnen, machen Sie bitte noch folgende Erganzungen: 18 o - L " i i i
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Bemerkung: Speichern Sie diese Datei jetzt unter dem
rech" ab, damit die Datei "Rech" ohne Fehler
und Sie bei eventuellen Wiederholungen ¢
nicht jedesmal erneut die Fehler einbauen m
Sie nun mit Multiplan den Fehlern nach.

PdalT]er] HFE: ]
?ﬂTakeniﬂﬁ
leseg

Ussen, Spii
In dem "vertrauten" Rechnungsformular erkennen Sie die héufig gy,
tende Fehlermeldung "NAME?". In der dem Feld zugrunde lig f
Formel muB ein Fehler sein, den Sie nun von Multiplan Suchen Ig:n Ul

sen.,

Bereichsnamen liberpriifen

Offensichtlich stimmt in der Formel die Adressierung,
mensvergabe scheint nicht in Ordnung zu sein. Bevor
programm "bemilht", kann man zunichst die vergeben
men Uberpriifen:

aber dig N"J

a-
man dag Prif.
en Bereichsna;

Ziel: Sie méchten die vergebenen Namen auflisten lassen, Mausweg: Mauszeiger auf PFAD
Weg: «N» fiir NAME Mausklick links
eine der «Pfeiltasten» driicken Mauszeiger auf AUSGABE
Mausweg: Mauszeiger auf NAME Mausklick links
Mausklick links Mauszglger- auf Platte/Diskette
Mauszeiger auf NAMEN EINGEBEN MEHEKICKINKS .
Mausklick rechts Mauszeiger auf NAME
. Mausklick rechts
Resultat: Die aktuell geladene Datei verschwindet, es erscheint eing
Liste der in dieser Datei vergebenen Namen (und Makros). Resultat: Eine komplette Liste aller Namen, Bereiche und Makros
— wird von Multiplan unter dem Dateinamen mit der Exten-
pater | sion ".nam" angelegt und gespeichert.
Forneln
Honorar
Start Diese Liste kann man vom Betriebssystem aus mit dem
Befehl "type..." aufrufen und - wenn gewiinscht - aus-
drucken lassen.
Ziel: Sie wollen die Datei "fehirech.nam" ausdrucken lassen.
Weg: «P» fir PFAD
«B» flir Betriebssystem
e Rt JOREIN  1ontenchtisiet e Eingabe: "print fehirech.nam’
21386 Z2C-31Swhono 98 frei Multiplan: FEHLRECH «Return»

:
5
et

it man mit der Pfeiltaste «|» durch die Liste, so zeigt Multiplan
Menii jeweils den dazugehdrigen Bereich; dazu auch den
us (ob Makro oder Name) und den eventuellen Tas}er?schlulssel.
rsBeren Tabellen lohnt es, wenn man eine andere Méglichkeit zur
EchsuberprUfung benutzt: Multiplan kann auch eine komplette Ll_ste
rucken, die man dann zur Kontrolle der Eingaben auf dem Bild-
gchirm verwenden kann. Dazu verlassen Sie das MenU mit «<ESC».

1 nde
n im

gere

Die Namensliste soll als eigene Datei erfait werden.

«P» flir PFAD

«A» flir AUSGABE
«P» fiir Platte/Diskette
«N» fiir NAMEN
«Eingabe»

A

Seite 108 Einsteigerseminar Multiplan
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Resultat: Sie erhalten einen Ausdruck der Namensliste,

Formein uberprufen

—
Nun hat sich durch den Ausdruck der Namensliste an der Fehlermg).
dung noch nichts geandert. Also Uberprifen Sie die Formel, um dem,
Fehler auf die Spur zu kommen.

Ziel: Sie wollen eine Formel lberpriifen.
Start: Cursor auf Z13S6.
Weg: «P» flir PFAD

«K» flir KONTROLLE
«F» fir FORMELN
«Return»

Mausweg: Mauszeiger auf PFAD

Mausklick links

Mauszeiger auf KONTROLLE
Mausklick links

Mauszeiger auf FORMELN
Mausklick rechts

Resultat: Sie erhalten einen waagerecht geteiiten Bildschirm.

Formel/Uert in Z13S6:

A8k hono

Wert: NARE? Angezeigter Wert: NAME?
Fornat: Stnd. 8,88 DM
Felder mit dem Namen Z{-31S: Z18S6

FormelsUert in Z218S6:
4

Hert: 4 Angezeigter Hert: 4
Format: Stnd. Standard

PFAD KONTROLLE FORMELN Feld: Z213S6

Driicken Sie eine Richtungstaste oder UNTERBRECHEN!
213S6 2L-31S»hono 98~ frei Hultiplan: FEHLRECH

Seite 110 Einsteigerseminar Multiplan

|n der oberen Halfte erscheinen alle Angaben tber die_sas_Fe_Id: die
Formel, der Wert, das Format dieses Feldes usw. Wichtig ist der
Hinweis, daB sich die relative Adresse auf das Feld 21086 bezieht! In
der unteren Hélfte hat Multiplan alle verfligbaren Angaben zu diesem
Feld Z10S6 zusammengetragen, und Sie erkennen: in dem Feld 21086
gteht eine "4". Dort liegt der Fehler also nicht. Mit «Pfeil nach rechts»
unterlegt der Cursor "Hono" und dazu erhalten Sie keinerlei Angaben.
per Name "Hono" steht auch nicht auf der ausgedruckten Namensli-
gte. Offensichtlich miiBte es hier "Honorar" heien. Dieser Fehler wird
nun berichtigt, zuvor aber verlassen wir das Menii "Pfad" mit «Esc».

Ziel: Verandern einer Formel.
Start: Der Cursor bleibt auf dem zu berichtigenden Feld.
Weg: «V» fiir VERANDERN

mit «F9» hinter "Hono"

Eingabe: "rar"

«Return»

Mausweg: Mauszeiger auf VERANDERN

Mausklick links
mit «F9» hinter "Hono"

Eingabe: "rar"
Mausklick rechts
Resultat: Die Fehlermeldung &ndert sich. Es erscheint die Fehler-
meldung "WERT!".
m u 2 W 5 i = m r T N ) | & W = o
1 s e
2 RECHHNUNG
; HHRRHRHHRH AR RHRHARHAR AR
5 Micro-Seruice Datun: 23-Apr—83
6 Computerclub e.U.
7 9339 Hickstead
8
8 Herrn/Frau Unser Mitarbeiter: Herr Romn
18 Kuno Kornputa Arbeitsstunden:
11 Tschipproad 3 Honorarsatz: 86,08 DM
12 99398 ch*ﬁtenk e
13 {HaHannanat pchnungssunme
14 T IR
15 Betrag enthdlt 144 MuSt.
16 Z2ahlungsziel: 3o
17 Mahndatum: 23-Mai-89
18

m s
BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfligen Format Gehezu HL1fe Kople Loschen
Nane Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Uerdndern Uert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

Z1386 ZL—-31SxHonorar 98% frei Hultiplan: FEHLRECH
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Exkurs: Formel-Bezlige untersuchen

L —
Unter dern Befehl PFAD KONTROLLE befindet sich auBer der Optiy,
FORMELN auch eine weitere, die evtl. Beziige untersucht und darstelt
Mit Hilfe der Option PFAD KONTROLLE BEZUGE kann man alle Fejdg,
Uberprifen, auch solche, die keine Formeln, sondern nur Werte oder
Text enthalten. Die Option PFAD KONTROLLE FORMELN kann ny,
Felder mit Formeln untersuchen. Probieren Sie es einmal aus.

Ziel: Sie mochten die Beziehungen von Feldern untersuchen,
Start: Cursor auf Z5S6.
Weg: «P» flr PFAD

«K» flir KONTROLLE
«B» fir BEZUGE
«Return»

Mausweg: Mauszeiger auf PFAD

Mausklick links
Mauszeiger auf KONTROLLE
Mausklick links
Mauszeiger auf BEZUGE
Mausklick rechts
Resultat: Wieder erhalten Sie einen zweigeteilten Bildschirm.

Felder mit der Ueruendung 2556:

Hert: 32621, 6930555556
Format: Stnd. t-mmn-jJ

Angezeigter Uert: 23-Apr-89

FormelsWert in 217S3:
Z1653+2556

Hert: 32651, 6930555556
Format: Stnd. t-mmm-jJ

Angezeigter Wert: 23-Mal-839

PFAD KONTROLLE BEZiGE Feld: Z5S6

Driicken Sie eine Richtungstaste oder UNTERBRECHEN!
2586 JETZTCD 98% frei Multiplan: FEHLRECH
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(m oberen Bildschirmteil sind wieder alle Daten und E‘instellungen des
zu priffenden Feldes aufgelistet; auch hier erscheint wieder der uns in-
teressierende wichtige Hinweis, daB dieses Feld (Z556) an einer
anderen Stelle Verwendung findet, namlich in Z17S3! Der Inhait dieses
zZielfeldes Z1783 ist wieder ausfihrlich im unteren Teil dgs Bildschirms
dargestellt, er enthélt eine Formel. Mit der Taste «:Pfgll nach oben»
yransportieren Sie den Inhalt des unteren Bildschirms in den oberen
und kénnen ihn dort untersuchen.

Doch zuriick zu unserer Fehlerbeseitigung.

{Untersuchung eines Formel-Bereichs

Die Fehlermeldung "WERT!" im Feld Z213S6 deutet darauf hin, daB M‘ul-
tiplan ein Rechenvorgang "aufgezwungen" wird, den es nicht durchfiih-
ren kann (darfl). Auch das untersuchen wir mit der Option PFAD-KON-
TROLLE-FORMELN.

Ziel: Die fehlerhafte Formel soll untersucht werden.
Start: Cursor auf das fehlerhafte Feld Z13S6.
Weg: «P» flir PFAD

«K» fur KONTROLLE
«F» fur FORMELN
«Return»

Mausweg:  Mauszeiger auf PFAD
Mausklick links
Mauszeiger auf KONTROLLE
Mauskilick links
Mauszeiger auf FORMELN
Mausklick rechts

Resultat: Der obere Ausschnitt zeigt, vom Cursor zunéchst links
unterlegt, die eingegebene Formel; im unteren Bild-
schirmteil erscheinen Angaben zu dem Feld, auf das
sich der erste, unterlegte Formelteil bezieht.
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FormaelsUert in Z213S6: =

Verandern einer Formel.

Ziel:
start: Der Cursor bleibt auf dem 2u berichtigenden Feld.

Angezeigter Hert: WERT?

Format: Stnd. 8,08 DM
Falder mit dem Namen Z[-31S: Z18S6

Il

Formel/dert in 218S6:
4

Uert: 4
Format: Stnd. Standard fuge=sister e 1

PFAD KONTROLLE FORMELN Feld: 213S6

g:gggen Si; eine Richtungstaste oder UNTERBRECHEN!
[-31S»Honorar 98~ frei Hultiplan: FEHLRECH

Der erste Formelteil - eine relative Adresse - bezieht sich a

Feld Z10$6. Im unteren Bildteil erkennen Sie, wie schon erﬁghﬁf g:r?
sich hierin der Wert "4" befindet. Betitigen Sie jetzt die Taste :tPfeiI
nach rechts» und es wird "Honorar" durch den Cursor unterlegt. Dieser
Name bezieht sich auf das Feld Z9S6 und darin steht, wie auf der

unteren Bildschirmhélfte zu erkennen ist. kei
ieron B , kein Wert, sondern der Text

FormelsUgrt in 21356:
2031 5T

Uert: WERT!
Ptk Stod. 8,08 DN Angezeigter Wert: WERT?
Felder mii dem Namen Honorar: Z9S6

Formel/Hert In Z29S6:
"Herr Rom'

Uert: "Herr Ron'"

Format: Stnd. BLZusammenl fngezeligter liart: Herr Ran

PFAD KONTROLLE FORMELN Feld: Z13S6

g:ggzen Sl;[elne Richtungstaste oder UNTERBRECHEN?
—31S»Honorar 98% frel Hultiplan: FEHLRECH

DaB auch Multiplan keinen Wert mit ei iplizi
- einem Text multiplizieren kann,
liegt auf der Hand. Offensichtlich ist der Bereich fiir den Namen falsch

gewahlt. Das sollen Sie nun 4dndern. Daz ie mi
Menii PFAD. U verlassen Sie mit <ESC» das

Seite 114 Einsteigerseminar Multiplan

«N» fir NAME

«Pfeil»

«Pfeil nach unten», bis der Cursor auf "Honorar" steht
«Tab»

"Z1186"

«Return»

Mausweg: Mauszeiger auf NAME

Mausklick links
Mauszeiger auf Name
Mausklick rechts
Mauszeiger auf "Honorar"
Eingabe: "Z1156"
Mausklick rechts

Resuitat: Die Fehlermeldungen sind verschwunden, der Bild-

schirm zeigt wieder das gewinschte Bild.

L] L] ] ] i ([ o L
i 2 3 4 5 b 7
1 AL L LJLS LALI LS SR A0L L DL LS LIV LF LI UL LI LI LT L
inannanRaannnonnnnnonannannanng
2 R EL CHNU FLG
1 LiLs (LTI
3 HiHH T
5 Micro-Service Datunm: Z23-Apr-89
6 Computerclub e.U.
7 9999 Hickstead
8
9 Herrn/Frau Unser Hitarbeiter: Herr Ron
18 Kuno Komputa fArbeltsstunden: 4
11 Tschipproad 3 Honorarsatz: 88,088 DH
12 9998 Hacksteak
13 {HEHRHRRHRE Rechnungssunme: ERTEEENIT
14 IR HRHRHR AR RRRER AR nannng
15 Betrag enthslt 14% MuSt.
16 2ahlungszlel: 38
17 Mahndatum: 23-Mai-89
18 L L JL 1t 1L JL It JL

BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu H1llfe Kopie Lbschen
Nane Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz ibertragen Uerdndern Wert Xtern Zusitze

Eingabe von Text in die Tabelle!

Z13S6 Z2[-31SxHonorar 98”7 Frei Hultiplan: FEHLRECH
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Bemerkung: ?ollte einmal in einem Wert-Feld die Fehl
#h##A#####" auftauchen, liegt es dargr S duNE
Spalte fur diesen Wert zu schmal ist. Wenn' dag ¢

Spalte verbreitern, ist der Fehler behoben " Sie

per gefehl Xtern-Kopie

D
ig' ist es in Multiplan méglich, Teile einer Tabelle in eine andere
qabelle 2U kopieren; Multiplan nennt diesen Befehl XTERN KOPIE. In
ingerem kleinen Beispiel kénnen wir damit die buchungsrelevanten
g:ten unserer Rechnung, wie Kunde, Datum und Betrag, in eine
andere Tabelle transportieren, um sie dort der Reihe nach zu erfassen

und weiter zu bearbeiten.

| 'Nat[lr“Ch

Die" Weiteren Fehlermeldungen von M
Erldauterungen kénnen Sie mit der Hilf
fen oder in lhrem Handbuch nachlesen.

Ulﬁp|an und ;i
d ih
e-Funktion auere

Zusammenfassung:

pazu werden wir zuerst die drei genannten Daten in einer Zeile unter-
halb der Rechnung auflisten und kénnen sie dann komplett als Zeile
srilberkopieren’. Dazu laden Sie bitte zunachst wieder die Datei "Rech".
port legen wir jetzt ein kleines Schema an, das die jeweiligen Rech-
nungen nach dem Ausfiillen dokumentiert. Wahrend Sie also ausgefill-
te Rechnungen unter einem beliebigen Namen (nur nicht "Rech"!) ab-
gpeichern konnen, werden in diesem Schema Rechnung fiir Rechnung
die entscheidenden Angaben aufbewahrt, die Sie im eigentlichen For-
mular danach mit dem "Radier-Makro" «Alt/rd>» I6schen kénnen.

Mit der Option PFAD-KONTROLLE kénnen:
—-  Formeln Uberpriift,
- Forrpelbereiche untersucht und
- Beziige zwischen Feldern oder Formeln aufgedeckt werden

Der dabei zweigeteilte Bildschirm zeigt:

oben das gepriifte Feld mit seinen Inh U
alt
(das "Quellfeld"); gn unciSezley

=~ unten das "Zielfeld" mit seinen Inhalten.

Ziel: Erweitern des Modelis "Rech" um ein '"Dokumentierungs-
Schema".
Start: Ihr Cursor steht auf Z4051.

Bemerkung: Wenn Sie die Makros im Kapitel "Das Selbst-Erstellen
von Makros" mit der Maus aufgezeichnet haben, kénnen
Sie dieses Schema auch beliebig tiefer anlegen. Addie-
ren Sie zu den Zeilenangaben, die wir in diesem Kapitel
fett drucken, einfach immer die Zeilenanzahl hinzu, um
die Sie das Schema nach unten verschieben. Entspre-
chend fett markieren wir auch die Zeilen, die sich auf
den Beginn des neuen Makros "Rechlist" beziehen.

Weg: Geben Sie in den Spalten 1 bis 4 den unten gezeigten
Text ein und unterstreichen Sie ihn.

Seite 116
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Resultat:

LU u L] L] L] " L B
f[h] 1 2 3 q 5 6 7
L

39

40 (EIOTH unde: Betrag: Rechnungs.
41
42
43
44
45
46
47

48 I

5 n |- L i I I "

BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kople LSschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radlieren Schutz Ubertragen Uerdndern Hert Xtern Zusitze
Eingabe von Text in die Tabelle!

Z46S1 “"Datum:" 7 ¢ 96~ frei Hultiplan: RECH

Nach dem Ausfiillen eines Rechnungsformulars - das ja der Makro
«Alt/go» Ubernimmt - kann hier in der Tabelle die Rechnung dokumen-
tiert werden; auch dies soll ein Makro erledigen, den Sie mit «Alt/tl»
starten kdnnen.

Ziel: Das neue Makro "Rechlist' mit dem Tastenschllssel
«Alt/rl» erstellen. Gehen Sie genau so vor wie im Kapitel
Uber die Makro-Ersteliung. Wir schreiben das neue
Makro mit Makro-Befehlswortern.

Start: Cursor in Z37S1 (oder entsprechend tiefer - Sie wissen
schon: wegen der "Maus-Makros"!).

Vergeben Sie den Namen fiir das Makro entsprechend
der untenstehenden Abbildung.

Dann formatieren Sie die Felder, in die Sie gleich das
Makro schreiben, mit folgender Befehisfolge zusammen-
hangend:

«F» fir FORMAT

«F» fir FELDER
"Z3781:Z237517" eingeben
2x «TAB»

"z" eingeben

«Return»
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m

39
49 Datum:

6
37
38

L1} L) Li§ L 1] L 1]

Kunde: Betrag: Rechnungs.

41 =
4z
43
44
45

Ji 1L ik L — - | | — ]

NAME: Namen eingeben: Rechlist

)

Bereich: 23751

Hakro:(JadNein Tastenschliissel: rl

Geben Sie bitte die Position eines Felds oder eines Tabellenbereichs ein?

Z3781 ? 367 frei Multiplan: RECH
Mausweg:  Nach der Namensvergabe wéhlen Sie folgende Befehls-
folge:
Mauszeiger auf FORMAT
Mausklick links
Mauszeiger auf FELDER
Mausklick links
Mauszeiger auf Z37S51, linke Maustaste niederdriicken
Maus bis in Z37S1 riiberziehen
Mauszeiger auf FORMATCODE
Mausklick rechts
Mauszeiger in der Liste auf @[Zusammen]
Mausklick links
Mauszeiger auf FORMAT
Mausklick rechts.
Nun erstellen wir das eigentliche Makro. Sie befinden
sich immer noch in Z37S1.
Weg: Geben Sie folgende Befehle ein:
«T» fiir TEXT oder Mauszeiger auf TEXT
Mausklick links
'gz42'TB1’'RTk'SP’SP’'RTz5s6'RT te
Der Befehl Xtern-Kopie Seite 119




Bitte aktuelles Datum eingeben
'24251”NRk’SP’SP’RTz10s1'RT'NRe’
kvz13s6'RTwz13s6’'RT 'wt

Bitte Rechnungsbetrag eingeben
'242s3'gz42'TB4’'RT'wt

Bitte Rechnungsnummer eingeben
'z42s54’e2'RTUs’RTjilmahn’RT qu"
«Return» oder Mausklick rechts

Resultat: Das neue Makro ist in das Modell "Rech" aufgenommen,
Ziel: Verschiedene fiktive Rechnungsdaten in das Schema
Ubertragen.
Weg: Geben Sie folgende Befehle ein:
«Alt/go» fur "Rechnung-Ausfillen”
Tragen Sie einige fiktive Daten ein.
«Alt/rl» fir "Rechnungs-Liste"
Mausweg: Fuhren Sie folgende Schritte durch:
Mauszeiger auf GEHEZU
Mauskiick links
Mauszeiger auf MAKRO
Mausklick links
Mauszeiger neben den Doppelpunkt
Mausklick links
Mauszeiger auf "Start"
Mausklick rechts
Seite 120 Einsteigerseminar Multiplan
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i L — i i ]
2 3 4 5 6 7 8
HAHNUNGEN
g Rechn. - Zahlungs- Zahlungs- aktuell.
4 Ne.  Datum Kunde Betrag eingang  dauer Datum Bemerkg.
P s i =
b
7
8
9
18
11
12
13
14
15
16
17
18
JL JL 1L JL HRHN JL I IL 1

BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfligen Format Gehezu H1lfe Kopie Ldschen
Nave Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdndern Wert Xtern Zusitze
gingabe von Text in die Tabelle!

Z181 108+ frel Multiplan: MAHN

Nach dem Ausfiillen der Rechnung(en) starten Sie das Makro "Rech-
list" auf dieselbe Art und Weise.

Bemerkung: Wie Sie im Ablauf dieses Makros merken, fragt es Sie
noch einmal nach dem Datum, dem Betrag und der - in
unserem Modell "Rech" urspriinglich nicht vorgesehenen
- Rechnungsnummer. Geben Sie die erwiinschten
Angaben einfach erneut ein, Sie sehen sie ja im entspre-
chenden Feld schon stehen. Jetzt fragen Sie sich sicher,
ob diese Arbeit hier notig ist. Sie ist es, weil Muitiplan
die Daten ja aus den entsprechenden Zellen lhrer
gerade ausgeflilten Rechnung in dieses Schema
kopiert. Aber Multiplan kopiert nicht die Zeichen, die Sie
an der Bildschirmoberfliche sehen, sondern die
Formeln, die Sie in diese Felder eingegeben haben.
Deshalb (iberschreiben Sie die Angaben in den Feldern -
dadurch léschen Sie auch die Formeln. Das sehen Sie
an den Angaben in der Meldezeile. Was passiert, wenn
Sie die Daten nicht erneut eingeben? Wenn Sie eine
weitere Rechnung ausflillen, erscheinen in den Angaben
2ur letzten Rechnung nun die aktuellen Daten der
neuen: heutiges Datum ("jetzt()"!) und aktueller Betrag.

Ab Zeile 42 stehen in lhrem Schema die Daten lhrer fik-
tiven Rechnungen.

Resultat:
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Sie haben sicher festgestellt, daB Multiplan 4.0 lhnen in der

gif]agif hé!t.f jfﬂaBk eine Datel nicht geladen werden konnte ﬂf’"dezaifa'
@ Befehiskette des eben erstelliten Mak ' :

fast ganz am Ende das Wort akros ansehen, kg
ort "mahn" erkennen. p M .

vor eine Datei "Mahn" zy laden. Dies i Mo 0l

. - Lies ist der Name fij
Modell, das wir nun erst erstellen wollen. Das Modell “li':;a?]:?- ngteres.
ird

eben im Modell "Rech" aufgeli i
gelisteten Zeilen, die die Dat dis
%ﬁ?gi?;zlffge?eghﬁun?en enthalten, nach dem Kriteriumm;:’:l:‘)j 2:9%?8"
f nicht, als i lissen o -
e 0 ob sie gemahnt werden miissen oder nlch;
Ziel: Das Model| "Mahn" ersteljen.
Weg: Geben Sie folgende Befehle ein:
«Un» fijr UBERTRAGEN
«B» fijr BILDSCHIRMLOSCHEN
«G» flir GESAMT
«J», um die Datej "Rech" mit Ihren eben erstellten
Rechnungen 2y speichern
Andern Sie nun die Spaltenbreite in Spalte 1:
«F» flir FORMAT
«B» fijr BREITE_DEH_SPALTE
"3" eingeben
Nun geben Sie in 2183 den Text
‘ ext "M !
undm228317mal“=”ein. AHNUNGEN
Formatieren Sie die Felder z1s3: i
3:2284 mit «F» « »
mal «TAB» und der Eingabe "z Zusammen. i
Eﬁé};ge r?iij iimS.Textmodus mit Pfeiltaste die weiteren
o » dle Sie auf dem nachsten Bildschirm sehen,
%um AbschluB formatieren Sje die Felder, in denen
exte stehen, der besseren Optik wegen noch “mittig".
Seite 122
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wsfweg:' In diesem Weg kommen im wesentlichen bekannte
Befehle vor. Da Sie diese Schritte schon haufig gedlibt

haben, kénnen Sie jetzt einmal ausprobieren, ob Sie
den Mausweg auch zuriicklegen kénnen, wenn Sie sich
nur am Tastaturweg orientieren.

Resultat:
I
.1 1] = ] E 1] B ] = ] = 1 = T 8
1 HAHNUNGEN
Z Pttt bttt
3 Rechn. ~ Zahlungs- Zahlungs— aktuell.
4 Nr. Datum Kunde Betrag eingang  dauer Datum Bemerkg.
5
6
? |
8
9
18
11
12
13
14
15
16
1?7
18
JL JiL

-] M B iL

BEFEHL: w fusschnitt Bewegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kapie Lischen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz ibertragen Verdndern Wert Xtern Zusitze

Eingabe von Text in die Tabelle!
2581 " - "7 977 frel Hultiplan: HAHN

Nachdem wir nun das Modell "Mahn" fertiggestellt haben, kdnnen wir
direkt die bendtigten Zeilen Xtern in das Mahnungsmodell kopieren.

Speichern Sie das neue Modell "Mahn" und laden Sie lhre Datei
"Rech". Starten Sie nun noch einmal das Makro «Alt/rl»,

Der Makro fiillt nicht nur die vorbereitete Zeile im Modell

Resultat:
"Rech" aus, sondern l4dt die neue Datei "Mahn".

Bemerkung: Dieser soeben abgelaufene Makro vereinfacht "in
Zukunft" die Prozedur: mit «Alt/go» wird eine neue Rech-

nung ausgefiillt, mit dem neuen «Alt/rl» werden die vier
Daten gesammelt und abgespeichert. Soll spéter eine
neue Rechnung erstellt werden, I6scht der Ihnen schon
bekannte "Radier-Makro" das alte Formular.

Sie sind also nun wieder in der neuen, noch leeren Tabelle "Mahn" gelan-
det; hier hinein sollen erst einmal drei Rechnungsdaten kopiert werden:
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Ziel: Es soll eine Zeille aus einer anderen Datei kop;
werden.

Start: Cursor auf Z6S2.

Weg: Geben Sie folgende Befehle ein:

«X» fiir XTERN

«K» flr KOPIE

«Rech» als "Quelldatei"

«Tab»

"Z43S51:3" als Bereich (woher die Daten kommen)

Der Zielbereich ist schon eingetragen, also

en

«Eingabe».
W L W i W T Ll
i 2 3 4 S 6 7 8
'F 1 MAHNUNGEN
2
3 Rechn. - Zahlungs- Zahlungs- aktuell.
4 Nr. Datum Kunde Betrag elngang  dauer Datum Bemerkg,
5
6  [ENEETEEERKuno Kowmpu
?
8
9
18
11
12 .
13
14
15
16
1?7
18
i 1L JL 1L JL 1L 1 JL
XTERN KOPIE von Tabelle: Rech Bereichsname: Z43S1:2Z43S3f
nach: 2682 verbunden: (JadNein
Geben Sie bitte einen Namen der externen Tabelle ein!
Z6S2 [Rech 24381:2] o & 98~ frei NF HAHN
Mausweg: Benutzen Sie Ihre Maus so:
Mauszeiger auf XTERN
Mausklick links
Mauszeiger auf KOPIE
Mausklick links
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Resultat:

«Rech» als "Quelldatei"
Mauszeiger auf BEREICH
"Z43S1:3" als Bereich (woher die Daten kommen)

Der Zielbereich ist schon eingetragen, also

Mausklick rechts

Multiplan kopiert drei Daten in die vorbereitete Zeile; als
hilfreiche Neuerung in Multiplan 4.0 wird unten am Bild-
schirm der Kopiervorgang erldutert ( die Anzahl der zu
kopierenden Felder).

w T i 1 W ] T
fm 2 3 4 5 6 ? 8

1 MAHNUNGEN
2 -
3 Rechn. - Zahlungs- Zahlungs- aktuell.
4 Nr. Datun Kunde Betrag eingany  dauer Datum Bemerkg.
5 S —————— S Y
6 [EEETETNKuno Kompu
?
8
9
10
11 1A
12
13
14
15
16
17
18

JL 1L IL JL JL Ji IL Ji

BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen

Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Uerdndern Wert Xtern Zusidtze

Eingabe von Text in die Tabelle!
2682

[Rech Z4381:21 7 ¢ 987 frel NF MAHN

Kopieren Sie jetzt selbstandig die Rechnungsnummer aus Feld Z43S4
in der Datei Rechnung nach Feld Z6S1 in die Datei Mahn.

Bemerkung:

1)  Als Zielbereich immer nur das erste Feld angeben; von
diesem aus wird dann alles kopiert, auch (wie hier)
mehrere Felder oder ein ganzer Bereich;

2) Médgliche Fehlerquellen beim Xtern-kopieren sind sehr

héaufig Ungenauigkeiten bei den Datei- und Bereichsan-
gaben;

Der Befehl Xtern-Kopie
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3) Xtern-kopierte Felder sind automatisch geschiitzt; man
kann sie nicht ohne weiteres verandern. Sie sehen gy,
Bildschirmrand unten, daB solche Felder nicht mit ihrep,
Inhalt (zum Beispiel dem Datum), sondern mit ihrer Hgy.
kunft (in eckigen Klammern) dokumentiert werden;

4)  Sollte man sich vertan haben, muB man die durch Xtern.
Kopie entstandenen Felder auf besondere Weige
l6schen (sie sind ja geschiitzt!):

Ziel: Ein durch Xtern-Kopie entstandenes Feld soll geléscht
werden

Weg: Den kompletten Kopiervorgang wiederholen, dabei aber
den Zielbereich I6schen, also:
«X» flr XTERN
«K» fir KOPIE
«Rech» als Angabe der Quelldatei
«TAB»
"Z4351:3"
«TAB»
«Léschtaste»
«Eingabe»

Mausweg: Siehe oben.
Resultat: Die Felder werden gel6scht.

Loéschen Sie jetzt auch als kleine Ubung die Rechnungsnummer aus
dem Feld Z6S1.

Der Xtern in "Mahn" kopierte Bereich wird jedesmal, wenn Sie "Mahn"
(durch «Alt/r») laden, auf den neuesten Stand gebracht, denn der Befehi
XTERN-KOPIE holt sich aus den angegebenen Feldern immer die neue-
sten Eintragungen. Da das "Rechlist-Makro" in das Dokumentations-
Schema jeweils eine neue oberste Zeile einfligt, ist auch der sogenannte
"Quellbereich" fir den XTERN-Befehl nun anders belegt. Damit Sie immer
die ganze Liste lhrer Rechnungen nach Mahn riiberholen, miissen Sie
den Bereich, der Xtern kopiert wird, entsprechend gro wahlen. Z.B.
kénnen Sie als Quellbereich angeben: Z4351:2143S3 bzw.
Z24354:2143S4, um 100 Rechnungsdaten zu erfassen.
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Mit diesem ersten Kleinen Training haben Sie den XTERN-KOPIE-
Befehl kennengelernt; zum vollen Ausschopfen seiner Moglichkeiten
genugen einige weitere Bemerkungen:

Bemerkung:

1) Bei gréBeren Quelldateien verliert man sehr schnell den
Uberblick bei den Bereichsangaben; dazu gibt es zwei
sehr hilfreiche (kombinierbare) Erleichterungen: man
vergibt Bereichsnamen in der Quelldatei, der XTERN-
KOPIE-Befehl akzeptiert sie; auBerdem lohnt sich oft die
kleine Miihe, den Bildschirm zu teilen (AUSSCHNITT
TEILEN usw.) und beide Dateien auf dem Bildschirm zu
haben.

2) Sollen aus einer Quelldatei in einem einzigen Kopiervor-
gang mehrere Felder kopiert werden, werden diese
durch Doppelpunkt (wenn sie zusammenhdngen)
oder/und Semikolon (bei getrennt liegenden Feldern)
abgeteilt, Sie kennen das schon in Multiplan.

3) Man kann auch aus mehreren Dateien gleichzeitig Daten
holen: dazu wird im XTERN-Men( nicht KOPIE, sondern
das Menii GESAMT angewahlt; bei der Eingabe der
Quelldateien miissen diese durch ein Semikolon vonein-
ander getrennt werden. Natlirlich geht dies alles nur,
wenn in allen Quelldateien die zu holenden Bereiche
gleich sind; praktischerweise vergibt man in diesen
Dateien gleiche Namen fiir die zu kopierenden Bereiche.

4) Mit dem Befehl XTERN AKTUALISIEREN kénnen auf
Wunsch die Daten in der Zieldatei denen in der Quellda-
tei neu angepaft werden.

Zusammenfassung:

—  Der Befehl XTERN KOPIE kopiert Daten von einer Tabelle in
eine andere.

-~ Die so entstandenen Felder sind geschtitzt.
(Nur wenn sie verbunden sind, "ja" eintragen.)

~  Es lassen sich mehrere Felder (oder Bereiche) kopieren.

—~  Mit XTERN-GESAMT konnen Daten aus mehreren Dateien
kopiert werden.
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Das Rechnen mit Datumsangaben

e —

Multiplan bietet die sehr hilfreiche und leistungsstarke Mdoglichkeit, mit
Datumsangaben und daraus sich ergebenden Zeitdifferenzen
rechnen; man kann sie auch in Formeln einbauen.

Als erstes werden Sie das jeweils aktuelle Tagesdatum in eine Muyit-
plan-Tabelle plazieren und damit rechnen. Dazu benutzen Sie djg
Tabelle "Mahn", in die hinein bis jetzt lediglich die drei Rechnungsda-
ten kopiert sind.

o 0 ] i i r
3 q 5 5 7 B

MAHNUNGEN

H]

Rechn. - Zahlungs- Zahlungs- aktuell.
Nre. Datum Kunde Betrag elngang  dauer Datum Benerkg,

4-Jan-89 Kuno Kompu 186 [

WO~ U A WN =

JL JL IL Il HQHN L
BEFEHL: Ausschnltt Bewegen Druck Einfligen Format Gehezu Hilfe Kopie Lischen
Name Ordnen Pfad Quitt Radleren Schutz ibertragen Uerdndern Wert Xtern Zusdtze

Elngabe von Text In die Tabelle!
2687 188% frei Hultiplan: HAHN

In der Spalte 7 soll das Tagesdatum erscheinen und zur Rechengrund-
lage fiir das eventuelle Rausschicken von Mahnungen werden:

L i L i L T
3 4 5 6 ? 8

MAHNUNGEN

Rechn. - Zahlungs~ Zahlungs- aktuell.
Nr. Datum Kunde Betrag elngang dauer Datum Bemerkg.

4-Jan-83 Kuno KowMpu 186 32512, B4

WO\ U LD WN e
"
N

JL IL i Il HAHH I i Il
BEFEHL: Ausschnitt Beuegen Druck Einfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Lsschen
Nawe Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz iibertragen Ueridndern Wert Xtern Zusdtze
Eingabe van Text In die Tabelle!

2687 JETZTO 1884 frei Multiplan: MAHN

Mausweg: Fuhren Sie folgende Anweisungen aus:
Mauszeiger auf WERT
jetzt()» eingeben (feststehende Multiplan-Formel)

Mausklick rechts

Resultat: In dem Feld erscheint nicht das Datum!!
Es erscheint eine Zahl, die Multiplan als Datum intern
behandelt.

Um das Datum auch "fiir uns Menschen" lesbar zu machen, miissen
wir dieses Feld (&hnlich wie bei DM-Betragen) vorher oder nachher for-
matieren:

Ziel: Sie wollen ein Feld als Datumsfeld formatieren.
Start: Cursor auf Z6S7.
Weg: Geben Sie die Befehisfolge ein:

«F» fur FORMAT
«F» fiir FELDER
«TAB»
«TAB»

Ziel: Sie méchten das Tagesdatum aktivieren.

Start: Cursor auf Z6S7.

Weg: Geben Sie die Befehlsfolge ein:
«Wh» flr WERT
«jetzt()» eingeben (feststehende Multiplan-Formel)
«Eingabe»
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«tt-mmm-jj» als Format eingeben (oder von
der Liste wahlen)

«Eingabe»

Mausweg: Fuhren Sie folgende Befehle aus:
Mauszeiger auf FORMAT
Mausklick links
Mauszeiger auf FELDER
Mausklick links
Mauszeiger auf FORMATCODE
Mausklick links

«tt-mmm-jj» als Format eingeben
(oder von der Liste wahlen)

Mausklick rechts
Bemerkung: Die Formatierung von Datumsfeldern hat sich in der
Multiplan-Version 4.0 gegeniber der friheren 3.0-
Version verandert. Deshalb beschreiben wir noch einmal
den Weg, wie er innerhalb der Version 3.0 begangen
werden muB.
3.0-Weg: Geben Sie die Befehlsfolge ein:
«F» fir FORMAT
«Z» fur ZEIT_DATUM
«F» fur FELDER
«TAB»

«t-mmm-jj» als Format eingeben
(oder von der Liste wéahlen)

«Eingabe»
3.0-Maus-
weg: Fiihren Sie diese Befehlsfolge aus:

Mauszeiger auf FORMAT
Mausklick links
Mauszeiger auf ZEIT_DATUM

Mausklick links

—
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Mauszeiger auf FELDER
Mausklick links

«t-mmm-jjj» als Format eingeben
(oder von der Liste wahlen)

Mausklick rechts

tat: Im [
Resultat: Feld erscheint das korrekt lesbare Datum.
[E—'ul L] 2 L 3 L q - & 0 6 L] 7 L 3
1 HAHNUNGEN
2
3 Rechn. - Zahlungs- Zahlungs- aktuell.
g Nr.  Datum Kunde Betrag eingang dauer Datun Benerkg.
b 4-Jan-89 Kuno Kompu 186 A=Jan-§
b H lan-88
8
9
18
11
12
13
14
15
16
1?7
18
JL IL JL I HRHH 11 JL JL

BEFEHL: Ausschnitt Bewegen Druck Elnfiigen Format Gehezu Hilfe Kopie Loschen
Name Ordnen Pfad Quitt Radieren Schutz Ubertragen Uerdindern Wert Xtern Zusitze
Elngabe von Text in dle Tabelle!

2687 JETZTO 188% frel Multiplan: MAHN

Bemerkung: Sie kénnen auch die anderen angebotenen Datumsfor-
mate wahlen, auf das spatere Rechnen hat die Form des
Datums keinen Einfluf.
Multiplan greift intern auf einen Kalender zuriick, der
vom 1. Januar 1900 bis zum 31. Dezember 2078 reicht
(und damit fur's erste wohl genligen diirfte...). Wenn Sie
Ihren Geburts-Wochentag nicht wissen: formatieren Sie
ein freies Feld mit «tttt» und tippen Sie dort Ihren Ge-
burtstag ein, Multiplan schreibt dann den Wochentag
(Sonntag 0.3.) in das Feld.

Mit dem nun integrierten Tagesdatum kénnen Sie in der Mahntabelle
eine Formel entwickeln, die bei Uberzogenem Zahlungsziel eine ent-
sprechende Meldung (1. Mahnung usw.) ausgibt; in der Tabelle ist
dafir die Spalte 8 vorgesehen:
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Die Formel soll folgende Zeitintervalle zur Grundiage haben:
- nach 26 Tagen soll eine 1. Mahnung etfolgen;
- nach 31 Tagen soll eine 2. Mahnung erfolgen;
- nach 41 Tagen soll die Rechnung der Rechtsabteilung tber-
geben werden.

R'echnerisch geht Multiplan dabei sehr einfach vor: es subtrahigrt
einfach die beiden Daten (Rechnungsdatum vom Tagesdatum) yng
rechnet mit der Differenz in Tagen.

Ziel: Sie gepen eine Formel zur Berechnung einer Zeitdiffe.
renz ein.
Start: Cursor auf Z6S8.
Weg: Geben Sie die Befehlsfolge ein:
«Wh» flir WERT

Formel eingeben:

"wenn(Z6S7-Z26S2 > 40;"Rechts-Abt.";
wenn(Z6S7-Z26S2 > 30;"2.Mahnung";
wenn(Z6S7-26S2 > 25;"1.Mahnung";")))"

«Eingabe»

Mausweg: Fiihren Sie diese Befehle aus:

Mauszeiger auf WERT
Mausklick links
Formel eingeben:

"wenn(Z6S7-26S2 > 40;"Rechts-Abt.";
wenn(Z6S7-Z26S2 > 30;"2.Mahnung';
wenn(Z6S7-Z26S2 > 25;"1.Mahnung";")))"

Mausklick rechts
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Je nach Differenz zwischen den beiden Daten
('Datums") erscheint eine der drei Meldungen oder das
Feld bleibt leer (wenn die Differenz kieiner als 26 ist).

ltat:
Resultat:

gemerkung: Lassen Sie sich nicht von der Formel verwirren. Wir
gehen Sie einmal Schritt fir Schritt durch:

1)  wenn(Z6S7-Z6S2 >40;'Rechts-Abt.".... wenn Feld 7
minus Feld 2 groBer als 40 ist, schreibe in dieses Feld
die Meldung "Rechts-Abt.";

2) wenn(Z6S7-26S2 > 30;'2.Mahnung";... wenn die Differenz
gréBer als 30 ist, schreibe in dieses Feld die Meldung
"2.Mahnung";

3) wenn(Z6S7-26S2>25;"1.Mahnung";")))... wenn die Diffe-
renz gréBer als 25 ist, dann soll die Meldung "1.
Mahnung" erscheinen, sonst (=wenn nicht!) soll das
Feld leer bleiben.

An einer weiteren Stelle dieser Mahntabelle kénnen wir die Moglichkeit
des Rechnens mit Datumsangaben und Zeitdifferenzen benutzen: man
kann bei erfolgter Zahlung die (insgesamt statistisch interessante)
Dauer bis zur Zahlung festhalten und damit auch die Vorgaben der
Skontierung auf Richtigkeit Uberprifen. In Spalte 6 soll die Dauer von
der Rechnungs-Erstellung bis zum Eingang der Zahlung berechnet
und als Anzahl in Tagen ausgewiesen werden. Dazu geben wir zu-
nachst ein angenommenes Datum einer erfolgten Zahlung ein:

Ziel: Sie geben ein Datum ein.
Start: Cursor auf Z6S5.
Weg: Geben Sie die Befehlisfolge ein:

«T» flir TEXT (!; nicht WERT)
Eingabe eines Datums, zum Beispiel
«20-Mai-89»

«Eingabe»

Mausweg: Mausbenutzer machen das:

Mauszeiger auf TEXT
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Resultat:

Eingabe eines Datums, zum Beispiel
«20-Mai-89»
Mausklick rechts

Multiplan Gbernimmt das eingegebene Datum in das bg.
nannte Feld.

Nebenan im Feld Spalte 6 wird nun die Formel zur Berechnung der
Differenz eingegeben:

Ziel:

Start:

Weg:

Mausweg:

Resultat:

Bemerkung:
1)

2)

Sie wollen eine Formel zur Berechnung einer Zeitdiffe.
renz eingeben.

Cursor auf Z6S6.

Geben Sie die Befehlsfolge ein:
«W» fiir WERT
"wenn(istleer(26S5);"";2655-26S2)"
«Eingabe»

Flhren Sie die folgenden Befehle aus:
Mauszeiger auf WERT
Mausklick links
"wenn(istleer(Z6S5);";26S5-2652)"
Mausklick rechts

Im Feld Z6S6 erscheint eine Zahl als Differenz zwischen
Rechnungserstellung und Eingang der Zahlung.

Mit der feststehenden Formel ‘“istleer” wird (bei noch
nicht erfolgter Zahlung) das Feld freigehalten;

im anderen Fall erscheint aufgrund der Wenn-Bedin-
gung die gewlinschte Differenz.
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|n der Spalte 9 kénnen wir noch eine weitere hilfreiche Erleichterung

einbauen: unter der (vorbereiteten) Uberschrift "Skontierung" soll dort
epriift werden, ob eine eingegangene Zahlung den gewahrten Zah-
jungsbedingungen entspricht. Dazu wird die ermittelte Zahlungsdauer
penutzt und der zu zahlende Rechnungsbetrag (unter Berlicksichti-
gung des tatséchlichen Zahlungsdatums) errechnet. Er kann so mit

dem eingegangenen Betrag verglichen werden.

Ziel: Sie wollen den zu zahlenden Betrag ermitteln.
Start: Cursor auf Z689.
_\vEg_: Geben Sie die Befehlsfolge ein:

«Wn flir WERT

Formel eingeben:
"wenn(Z6S6 < 1;2654*97/100;

wenn(Z6S6< 11,2654*98/100;
wenn(Z6S6 < 21;26S4;")))"

«Eingabe»
Mausweg: Fiihren Sie diese Schritte durch:
Mauszeiger auf WERT

Mausklick links
Formel eingeben:

"wenn(Z6S6 < 1;2654*97/100;
wenn(Z6S6 < 11;2654*98/100;
wenn(Z6S6 < 21;26S4;")))"

Mausklick rechts

Rechnen mit Datumsangaben
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pie neue Zeichenformatierung in Multiplan 4.0
pie

: h Zahlungsdauer erschei
Resultat: Je nac rscheint der modifiz;
Ll nungsisetrag (der korrekt zy zahlen Wére)dﬁﬁ;e?(e Rech.
dem eingegangenen Betra i ann mp .
g verglichen Werden, mit in dieser neuen Version bietet Multiplan 4.0 die Méglichkeit, nun auch -
i v, " i T i ghnlich wie in WORD - die Zeichen, d.h. Zahlen und Buchstaben zu
L HAHNUNGEN s 5 7 g T oI formatieren. Zum Beispiel kénnen nun Buchstaben fett gedruckt, kursiv |
R gesetzt oder unterstrichen werden.
3 - Betrag 2:;1:;:?';- Z;hlungs- aktuell, Sko
au n- i - .
s Kompu e “"*-*—“-~-ff-»--uEffff_,_fffff'_‘f;_ terung emerkung: Solche vorgenommenen Formatierungen sind nicht in
) 25-Jan-89 28 4-Jan-89 ﬂ der Datei (d.h. auf dem Bildschirm) sichtbar, sondern
g nur im spateren Ausdruck!
18
i in der Datei "Rech" werden wir diese Formatierungen anwenden und
12 1 e - . e
13 einige Stellen fiir den spateren Ausdruck optisch verbessern. Zunachst
:g miussen wir die Datei laden:
16
4 Ziel: Sie wollen die Datei "Rech" laden.
. N . i o =t " . , _
Bﬁ:ﬁ:Lbr s;:scgn;:.: Bewegen Druck Elnfiigen Format Gehesy Hilfe Kopie [ = Weg: Geben Sie folgende Befehle ein:
Eingabe von Text inud’ Radieren Schutz i.ihertr'agen Vertindern Uert X e Lu.s_chEn
ie Tabelle! ert Xtern Zusitze e i
2689 UENN(ZSSG(I:ZSS%S?/IBB 1802 frei Multiplan: MAHN «U» far UBERTRAGEN i
Zusammenfassung: «L» flr LADEN
«Rech»
-  Das Tagesdatum wird mi "
eingegehen, mit der Formel Jetzt()" unter WERT ! «Eingabe»
—  Das Feld muB auf Datym (wahibar) formatiert wer, &on. Mausweg: Fihren Sie folgende Schritte durch:
- onl:imaar:ic:{es Datum wird unter TEXT eingegeben, dann auch Mauszeiger auf UBERTRAGEN
. Mausklick links i
~ Mitden D " :
atumsangaben kann normal" gerechnet werden. Mauszeiger auf LADEN
Mausklick links
«Rech»

Mausklick rechts

Die Datei ist geladen. Lassen Sie dann sofort den Makro
«ALT/aa» einmal komplett durchlaufen, um die Stellen,
die formatiert werden sollen, vor Augen zu haben.

Sie erhalten jetzt das Rechnungs-Formular, welches
spater gedruckt werden kann.

Resultat:
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Als erstes soll die Uberschrift des Rechnungsformulars fett gedruckt
werden:

Ziel: Das Wort "Rechnung" soll fett gedruckt werden,
Start: Cursor auf Z283.
Weg: Geben Sie folgende Befehle ein:
«F» flir FORMAT
«Z» fir ZEICHENFORMAT
«:5» flir die Bereichsangabe
«TAB»
mit «Leertaste» auf Ja stellen
T i ] ] ] 1 ] T
|iem 1 2 3 q 5 6 ?
1 A R
2 RECHNUNG
3 o AT A A A R
q
5 Micro-Service Datum: 4-Jan-89
6 Hacker-Association e.U.
7 CEEEE st ead
8 1882
9 Herrn/Frau Unser Hitarbelter: Frau Chlp
18 Kuno Komputa Arbeitsstunden: 3,1
11 Chiproad 39 Honerarsatz: 68
12 9998 Hacksteak
FER Rechnungssumme: 186 DM
14 Tt e e R
15 Zahlung: Betrag enthdlt 147 MuSt
16 sofort: L
1? 18 Tage: 2%
18 20 Tage: netto
JL JL i i HECH i il L L
FORMAT ZEICHENFORMAT Felder: Z7S1:2 Fett: Ja Neln(-)
Unterstrichen: Nein - Durchgestrichen: Ja Neln(-> Kursiu: Ja Neln(-)
Wihlen Sie bitte eine Optlon oder geben Sle deren Anfangsbuchstaben eln!
2781 ''9999 Hickstead" 93% frei Multiplan: RECH
«Eingabe»

Mausweg: Fihren Sie folgende Schritte durch:
Mauszeiger auf FORMAT

Mausklick links
Mauszeiger auf ZEICHENFORMAT
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Mausklick links

Mauszeiger auf FETT:Ja
Mausklick links

Mauszeiger neben Z2S83
Mausklick links halten und bis
Spalte 5 riiberziehen
Mausklick rechts

Resultat: Nichts! Die soeben formatierten Felder blitzen, wenn
man sehr genau hingeschaut hat, kurz auf, der Fett-
druck wird aber erst spéter im Druck erscheinen.

Bemerkung: Durch die Formatierung wurde - wie bei allen friiher
schon vorgenommenen Formatierungen - nicht das
Feld, sondern nur die "darunterliegende" Voreinstellung
dieses Feldes verandert; die dort zum Beispiel eingege-
benen Formeln o0.4. bleiben durch die Formatierung un-
versehrt.

Auf diese Weise sollen nun drei weitere Stellen im Rechnungsformular
verbessert werden: die Ortsangabe im Absender soll - zur Abgrenzung
nach unten - unterstrichen werden, die beiden Elemente "Unser Mitar-

'beiter" und "Honorarsatz" sollen im Ausdruck kursiv gesetzt werden.

Ziel: Sie wollen die Ortsangabe unterstreichen.
Start: Cursor auf Z7S1.
Weg: Geben Sie folgende Befehle ein:
«F» flir FORMAT
«Z» flir ZEICHENFORMAT
«:2» fiir die Bereichsangabe
«TAB»
«TAB»
mit «Leertaste» auf Ja stellen
«Eingabe»
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Mausweq:

Resultat:

Ziel:
Start:

Weg:

Mausweg:

Fiihren Sie folgende Schritte durch:
Mauszeiger auf FORMAT
Mausklick links
Mauszeiger auf ZEICHENFORMAT
Mausklick links
Mauszeiger auf Z751
Maustaste links gedriickt halten
Maus bis Spalte 2 riiberziehen
Mauszeiger auf UNTERSTRICHEN: Ja
Mausklick links
Mausklick rechts

Die beiden Felder sind - nicht sichtbar - als unterstrichen
formatiert.

Nun formatieren Sie bitte noch die beiden restlichen
Felder als kursiv; der angegebene Weg gilt dann auch
far das Feld hinter "Honorarsatz:".

Der Name des Mitarbeiters soll kursiv erscheinen.
Cursor auf Z9S6.

Geben Sie folgende Befehle ein:
«F» flir FORMAT
«Z» fiir ZEICHENFORMAT
mit «TAB» (mehrmals) zum Menupunkt KURSIV
mit «Leertaste» auf Ja stellen
«Eingabe»

Fiihren Sie folgende Schritte durch:

Mauszeiger auf FORMAT
Mausklick links

Mauszeiger auf ZEICHENFORMAT
Mausklick links
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Mauszeiger auf KURSIV: Ja
Mausklick links
Mausklick rechts

Resultat: Der Name des Mitarbeiters ist kursiv formatiert.
Resultat:

Auf dem gleichen Wege kann nun noch der Honorarsatz im Feld
71156 kursiv formatiert werden; das Rechnungsformular wird sich
spater im Druck optisch ansprechender prasentieren.

Zusammenfassung:

in Muitiplan 4.0 kénnen nun auch Zeichen (Buchstaben und Zahlen)
formatiert werden; die vorgenommene Formatierung wird aber erst im
Druck sichtbar.
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Monatliche Abrechnung der Fahrzeugkosten

T —
Dieser Abschnitt unseres Multiplan-Lernbuches dient der Vertiefung
und der Wiederholung. Die Lernwege sind verschieden. Deshalp
andern wir auch hier die Art und Weise der Anweisung und Fﬂhrung,
damit auch die Leser, die unseren manchmal vielleicht sehr schemati.
schen Lernweg nicht mégen, eine Alternative haben.

Was gleich bleibt - allerdings - sind die Probleme unseres MicroServi.
ce Computerclubs. Der muB namilich fir die Uberwachung und Steye-
rung seines mittlerweile aufwendigeren Betriebsablaufs noch starker
Personal-Computer und Multiplan einsetzen. Monatlich muB namlich
auch noch Uberprift werden, wer unter welchem Einsatz welche Fahrt-
bzw. Fahrzeugkosten gehabt hat. Diese Kosten haben sich zuneh-
mend gehéuft, da MicroService nicht nur Hotline-Dienste Ubernimmt,
sondern auch sogenannte "HOT-DRIVES" - das sind rasante Fahrten
zum Kunden, der in Not ist - vergleichbar mit der Apotheken-Beliefe-
rung - dort fiir das leibliche Wohl - hier fiir das Wohl der Information.
Der Einsatz von Multiplan bietet hier natiirlich wesentliche Vorteile:

—  Sie schaffen das elektronische Formular nur einmal; das For-
mular ist mit allen darin enthaltenen Formeln beliebig oft zu
kopieren.

—  Falls Sie die Formeln korrekt erstellt haben, sind Berech-
nungsfehler ausgeschlossen.

—~  Fehleingaben kdnnen problemlos berichtigt werden; der zeit-
liche Aufwand einer Neuberechnung entfallt.

-~ Es ist moglich, die Archivierung und das Auffinden Ihrer Un-
terlagen dem Rechner zu Uberlassen.

- Die elektronisch erfaBten Daten konnen automatisch zu
Ubersichten zusammengefat werden.

Aufgabenstellung

Zur monatlichen Abrechnung der Fahrzeugkosten sollen Sie ein elek-
tronisches Leerformular erzeugen, das alle notwendigen Berechnun-
gen enthalt.

Sie vervielfaltigen das Formular und erstellen fiir jeden Transporter des
Fuhrparks eine Monatsabrechnung.

Sie Ubergeben die Werte der Einzelabrechnungen lhrer Fahrzeuge an
eine Gesamtiibersicht.

Gesamtumfang des Modells

Das gesamte Modell besteht aus einer Zieltabelle und einer Reihe von
Abrechnungsformularen, flr die ein Leerformular vervielfaltigt und aus-
gefillt wird (siehe die néchsten Abbildungen).

Die Fehlermeldungen NV! zeigen an, daB die erstellten Formeln noch
auf leere Felder zugreifen.

i 2 3 4 5

1 MODELL4.8 Datum: Apr. 1987
2 Typ: a
3 Fahrzeugabrechnung Fahrz.-Nr.: >xxxxxx
4 R S e e e i o o e T o e e o B B e . -t
5 aktueller km -Stand 15974747974 4

6 km - Stand Vormonat HAHXKHK KK Leistung in tkm:
7 gefahrene Kilometer a HHXHKKK
8

9 Gesantleistung in DM. ... ... ..c.ciiuveninns 8, 8a
18 e e e T T T T T ST T T e e
11 Fahrzeugkosten Nu?

12 Verbrauch HHKHXKKK
13 Uartung HHHXHKK
14 Steuer Nu¢
15 Versicher. NU?
16
17 Lohn 1t. Verrechnung HAHXHXHKK
18 Verwaltungskosten NU¢
19 Zeitabschreibung Nu¢
20
21 Gesamtkosten ............. ... i Nyt
22 —m——— e e
23 ERGEBNIS .. ..... .. .. ¢t tieninenneronanen NU¢
2 T o e T e e T e e e e e o Lt e
25
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Eintragungen sind an den mit x0000cx gekennzeichneten Stellen vor-

gesehen.

Die Zieltabelle zur Zusammenfassung der monatlichen Fahrzeugab-

rechnungen:

Fahrzeugkostenabrechnung
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-1 1 2 3 4 s ol

1 MODELL4.2 Monat: Apr. 1987
2

3 Ubersicht der Fahrzeugabrechnungen

4 e e el
5 Fahrz.Nr. Leistung Hosten Ergebnis Sumnmen
6

7

8

9

10

11

12

L e o o et e e e e e
14 Gesamtergebnis

15 === ST T

Aufbau des Leerformulars

Eingabe von Text und Daten

Bauen Sie zunachst den Textrahmen des Modells auf, und tragen Sie
den Datenblock in den Zeilen 26 bis 29 ein.

Fahrzeugabrechnung Fahrz.-Nr.:

aktueller km —-Stand
km - Stand Vormonat
gefahrene Kilometer

11 Fahrzeugkosten

12 Verbrauch
13 Wartung
14 Steuer
15 Versicher.

17 Lohn 1lt. Uerrechnung
18 Verwaltungskosten
19 Zeitabschreibung

28

21 GeSAMtKOSTEeN . ...iiiieueiorssnessssanensns

22 - = s - e . o .
23 ERGEBNIS .. ... ... ivienremrconanonenanss

24 e el et el e e
25

26 Daten Typ 1 2 3
27 Steuer 978 3487 8237
28 Uersicher. 2514,8 3147.,9 3147
29 Preis 69848 96868 178258
38

Erstellen der Formeln

In Zeile 7 sind im Feld Z7S3 die gefahrenen Kilometer aus der Diffe-
renz des aktuellen Standes (Feld Z5S3) zum Vormonat (Feld Z6S3) zu
berechnen. Geben Sie keine Zahlen ein, da Sie das Modell als Leerfor-
mular fir alle Fahrzeuge verwenden werden, sondern erzeugen Sie nur
die erforderliche Formel. Benennen Sie Felder und Tabellenbereiche,
verwenden Sie sinnvolle (namentliche) Adressierungen, und formatie-
ren Sie Felder fiir DM-Betrage mit zwei Dezimalstellen.

Die Leistung in tkm, die Aufwendungen flr Kraftstoffverbrauch und
Wartung sowie der angefallane Bruttolohn sind spéter entsprechend
den monatlichen Ist-Werten einzutragen. Diese Felder bleiben jetzt frei.

Die Gesamtleistung in DM (Feld Z9S5) bestimmen Sie, indem Sie die

Leistung in tkm (Feld Z7S5) mit lhrem Transportpreis, das ist die
Ssumme der Fahrzeugkosten im Durchschnitt, multiplizieren:
leist_ tkm*0,22. Summieren Sie die Fahrzeugkosten im Feld Z11S5
Uber den Bereich Z12:15S84.

Als Verwaltungs- und sonstigen Aufwand (Feld Z18S5) kalkulieren Sie
10% der Summe aller Fahrzeug- und Lohnkosten.

Es verbleibt, die Steuer und Versicherung sowie die Zeitabschreibung
zu Kkalkulieren.

Die Abbildung zeigt die bisher erzeugten Formeln:

-1 1 e 5
8
9 "Gesamtleistung in DM leist_tkn=8, 22
ie
11 “Fahrzeugkosten" SUMME(fahrkosten)
18 “Verwaltungskosten" (fahrgeskosten+
lohnkosten)=*18Z
19
20
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Steuern, Versicherung und die Zeitabschreibung berechnen Sie mit
Hilfe der Funktion SUCHEN. Die erforderlichen Formeln lauten:
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Steuer suchen(typ;Z26S2:22757)/12
Versicherung suchen(typ;Z2652:228S7)/12
Zeitabschreibung suchen(typ;Z22652:229S7)/7/12

Bemerkung: Die Funktion SUCHEN funktioniert so: Sie geben alg
erste Angabe in der Klammer ein Feld ein (hier "typ"),
danach den Bereich, in dem gesucht werden sqll.
Gesucht wird dann der groBte Wert, der kleiner oder
gleich dem Wert in dem angegebenen Feld "typ" ist.
Wenn lhr Modell stimmig ist, findet es genau lhre
spatere Fahrzeugnummer. Hat nun der Bereich, in dem
gesucht werden soll (im ersten Beispiel 22652:227S7,
also zwei Zeilen und sechs Spalten) mehr Spalten als
Zeilen, wird der Wert in der ersten Zeile gesucht. Ergeb-
nis ist dann der Wert des letzten Feldes in der gefunde-
nen Spalte. Dieses Beispiel mit Hilfe der SUCHEN-Funk-
tion ist die 3.0-Lésung. Sicherlich 1&Bt sich das Problem
in der Version 4.0 mit Datenbankbefehlen eleganter
I6sen. Versuchen Sie’s einmal selbst!

Fehlermeldungen

Multiplan benachrichtigt Sie zunachst mit der Fehlermeldung:
"NAME?", weil kein Feld mit dem Namen "typ" in lhrem Modell vor-
kommt. Damit die Daten des richtigen Typs in die Formeln Ubernom-
men werden kénnen, muB |hr Arbeitsblatt ein mit "typ" benanntes Feld
mit der Nummer des Typs enthalten. Hierfilr ist das Feld Z2S5 vorge-
sehen. Nachdem Sie den Namen "typ" vergeben haben, erscheint die
nachste Fehlermeldung: "NV!". Im Feld "typ" ist noch kein Wert einge-
tragen und das Argument der Suche in den Formeln fiir Steuern, Versi-
cherung und Zeitabschreibung also (N)icht (V)orhanden.

Statt die Zahl von Hand einzutragen, werden Sie die Typ-Nummer aus
der Fahrzeugnummer erzeugen. lhre Fahrzeugnummern sind dreistelli-
ge Zahlen: die erste Ziffer bezeichnet den Fahrzeugtyp, die beiden
letzten Ziffern sind eine fortlaufende Nummer fiir alle Fahrzeuge eines
Typs. (Fahrzeug Nr.: 304 ist Transporter Nr. 4 von Typ 3.)

Um die Typ-Bezeichnung aus der Fahrzeugnummer zu gewinnen, ver-
wenden Sie die Funktion

RUNDEN(wert;n)
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wyert" meint dabei die Zahl, die gerundet werden soll, und "n" die
Anzahl der Dezimalstellen der gerundeten Zahl.

Erzeugen Sie im Feld Z2S5 die Formel RUNDEN(Z[ +1]S/100;0), und
geben Sie zur Probe eine Fahrzeugnummer ein. Stait der Fehlermel-
dungen sollten jetzt die korrekten Betrage angezeigt werden.

Funktionen NAME und JETZT

Sie kénnen den Namen [hres Modells direkt in ein Feld der Tabelle Uber-
nehmen. Multiplan bietet dazu die FUNKTION NAME( ). Diese Funktion
hat kein Argument: es wird nichts in die Klammer geschrieben.

Weg: In das Feld Z1S1 lhrer Tabelle soll der Name des
Modells tibernommen werden. Rufen Sie den Befehl
WERT auf, und geben Sie ein: "name( )"

Um die Ausgabe der aktuellen Zeit in einer Tabelle zu ermdglichen,
verfiigt Multiplan (ber die FUNKTION JETZT( ). Auch diese Funktion
hat kein Argument und ist im WERT-Modus einzutragen.

Weg: Nachdem Sie im gewiinschten Feld (Z1S5) den Befehl
WERT aufgerufen und "jetzt()" eingegeben haben, er-
scheint eine dreistellige Dezimalzahl, die Multiplan noch
in ein lesbares Datumsformat umformatieren muB.

Wahlen Sie den Befehl FORMAT ZEIT_DATUM FELDER - fiir Version 3.0
oder FORMAT u.s.w. FORMATCODE fiir Version 4.0 - und betétigen Sie
eine der Cursor-Steuertasten, nachdem Sie den Befehlszeiger mit der
TAB-Taste in das Befehlsfeld FORMAT (3.0) bzw. FORMATCODE (4.0)
gebracht haben. Es wird eine Liste der vorhandenen Datumsformate edi-
tiert, aus der Sie mit den Cursor-Tasten und RETURN auswéhlen.

Auswahl einiger Datumsformate fiir MP 3.0

t Tagesangabe ohne fiihrende Null 4,

tt Tagesangabe mit fithrender Null 04.

m Monatsangabe ohne flihrende Null  xx.7.

mm Monatsangabe mit flihrender Nul xx.07.

mmm  Monat als Abkiirzung Apr.
Fahrzeugkostenabrechnung Seite 147




i zweistellige Jahreszahl

jiii vierstellige Jahreszahl
h Stunde

m Minute

s Sekunde

Wollen Sie in Felder, die mit dem Befehl FORMAT ZEIT DATUM (3.0)
formatiert wurden, eine bestimmte Zeit eintragen, dann muyg die
Eingabe im Modus TEXT ertfolgen und nur in den Formen:

Datum 24.4.87; 24.4.; 24-Apr-87; 23-Apr oder Apr-87

Zeiten 4:48 am; 4:48 oder 4:48:00
4:48:00 pm; 16:48; oder 16:48:00

Datum und Zeit 23.4.86 16:48

Befindet sic_h der Cursor im Befehlsfeld "FORMAT:", dann kénnen Sie
sich auch ein neues Datumsformat zusammenstellen. Testen Sie einige
Datumsformate, und erstellen Sie eigene.

Das Leerformular zur monatlichen Abrechnung der einzelnen Fahrzey-
ge ist fertig. Tragen Sie zur Probe einige Daten ein, die Sie wieder ra-
dieren. Die folgende Seite zeigt ein Beispiel, mit dem Sie Ihre Berech-
nungen vergleichen kénnen. Schiitzen Sie die Formeln lhres Modells
tber den Befehl SCHUTZ mit der entsprechenden Bereichsangabe,
und sichern Sie es durch Speichern. Vergessen Sie nicht, daB Sie sich
jederzeit HILFE holen kénnen.

Qas Formular zur monatlichen Abrechnung der Fahrzeuge (Beispiel)
finden Sie oben auf der ndchsten Seite.

Vervielfiltigen des Formulars

Den einzelnen Formularen, die Sie jetzt erzeugen werden, geben Sie
zweckméBigerweise Dateinamen in Bezug auf die Fahrzeugnummer
der abzurechnenden Fahrzeuge: ABR 102 wére dann z.B. das Abrech-
nungsformular fur das Fahrzeug Nummer 102.

\'}’éihlen Sie den Befehl UBERTRAGEN SPEICHERN und vergeben Sie
fir die Speicherung die gewiinschten Namen. Das urspriingliche For-
mular bleibt am Bildschirm erhalten, und mit jedem Speichervorgang
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3 4 5

i MODELL4.1 Datum: Aapr. 1987
2 Typ: 3
3 Fahrzeugabrechnung Fahrz.-Nr.: 382
4 ::___:::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
5 aktueller km -Stand 450088

6 km - Stand Vormonat 427086 Leistung in tkm:

7 gefahrene Kilometer 2308 59680
8

9 Gesantleistung in DM..............0cavnan 13.112,88
1@ ————————— e — o — oo me T
11 Fahrzeugkosten 2.678,67
12 Verhbrauch 1.3890,00

13 Uartung 350, b8

14 Steuer 686,42
15 Versicher. 262,25

ie

17 Lobn 1t. Verrechnung 4,900, 98
18 Verwaltungskosten 757,87
19 Zeitabschreibung 2.122,02
28

21 GesamtKkoStemn .. ..ceeeiianinssassstsnrasnss 10. 458, 56
D2 o e i e e
23 ERGEBNIS ....iccveeasnsssosnaanavessosnns 2.653,44
24 S===SSSSSSSSCSCoCCSSOOSTISSSSSSSSoSSSoSCoSDSoSSEInSEZEs
25

26 Daten Typ 1 2 3
27 Steuer 978 3487 8237
28 Versicher. 2514,8 3147,9 3147
29 Preis 69048 96868 178258
38

erzeugen Sie gleichsam eine Kopie unter dem neuen Namen. Durch
die Verwendung der FUNKTION NAME() kénnen Sie den gewahiten
Dateinamen als Bezeichnung des Formulars in die erste Zeile tiberneh-
men. Benutzen Sie die Funktions-Taste F4 zur Neuberechnung. Bei
jeder Neuberechnung wird die FUNKTION NAME() ebenso wie auch
die FUNKTION JETZT() aktualisiert.

Fiillen Sie wenigstens drei der Formulare aus (UBERTRAGEN LADEN
DATEINAME: ... ), damit Sie Ausgangsdaten erhalten, aus denen nach-
folgend die Ubersicht der gesamten Leistungen und Kosten Ihres Fuhr-
parks erstellt werden kann. Bereiten Sie dabei die Arbeitsblétter flir die
Ubergabe ausgewahiter Daten an die Zieltabelle vor. Der folgende Ab-
schnitt erlautert die notwendigen Arbeiten.
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Dateniibergabe an eine Zieltabelle

Wenn Sie Informationen in Zieltabellen tbernehmen wollen, dann
miissen Sie MULTIPLAN das Feld oder den genauen Bereich innerhgjj
der Quelltabelle mitteilen, wo diese Informationen zu finden sind, Ein-
zelnen Feldern oder ganzen Bereichen erteilen Sie mit dem Befep,
NAME einen Bereichsnamen.

Die Werte Inrer Monatsabrechnungen, die Sie in eine Gesamtiibersicht
tbertragen wollen, sind die Gesamtleistung in DM und die Gesamtkgq-
sten. Benennen Sie die beiden Felder in allen Quelltabellen einheitlich
und merken Sie sich die Namen. ’

Danach rufen Sie mit dem Befehl UBERTRAGEN BILDSCHIRML(.
SCHEN ein neues Arbeitsblatt auf und erzeugen den Rahmen des fol-
genden Modells:

-1 1 2 3 4 5
1 MODELL4.2 Monat: Apr. 1987
tibersicht der Fahrzeugabrechnungen
____________ Leistung  Kosten Ergebmis  Summe

Gesamtergebnis

Die Dateniibernahme in die Zieltabelle wird mit dem Befehl XTERN
KOPIE ausgefiihrt. Dazu bringen Sie den Feldzeiger auf das (erste)
Feld des Tabellenbereiches, in welches die externe Kopie erfolgen wird
und wahlen den Befehl XTERN KOPIE.

In die Maske

XTERN Kopie von Tabelle:
nach: verbunden:

Bereichsname:
(Ja)Nein

tragen Sie die Quelltabelle und den Namen des Feldes oder Bereiches
ein, den Sie kopieren wollen. Im Befehlsfeld "nach:" hat MULTIPLAN
die aktuelle Position des Feldzeigers notiert.
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.

is:
Hinweis:

Externe Kopien sind nur in leere Felder méglich. Wird
ein ganzer Bereich mittels einer externen Kopie Ubertra-
gen, so geniigt es, im Befehlsfeld das erste Feld des
Zielbereiches anzugeben.

Mit der Option "verbunden: (Ja)" bestimmen Sie, ob die
Daten nur einmal iibermittelt, oder ob die Tabellen dau-
erhaft miteinander verbunden bleiben sollen. Sind Tabel-
len miteinander verbunden, werden die Daten der ge-
speicherten Quelitabelle(n) bei jedem neuen Laden in
die Zieltabelle iibernommen. lhre Zieltabelle ist immer
auf dem neuesten Stand.

fbertragen Sie die gewiinschten Werte aus den Formularen in lhre
Zieltabelle.

Formatierungen werden durch eine externe Kopie nicht tibernommen.
Berichtigen Sie das Format der Werte, und bestimmen Sie fiir sich das

Gesamtergebnis.
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Makrobefehle fur die Fahrzeugabrechnung

—

Multiplan bietet die Mdglichkeit, mit Hilfe von Makros Befehlsketten 2y
Bearbeitung von Kalkulationstabellen zu "programmieren”.

in der vorangegangenen Aufgabe haben Sie ein elektronisches Formulgr
zur monatlichen Abrechnung der Fahrzeugkosten erstellt. Einzutragen
waren jeweils die Fahrzeugnummer, der Kilometerstand, die Leistung in
tkm sowie die Kosten fiir Verbrauch, Wartung und Lohn. Sie werden
dieses Formular im folgenden so verandern und erweitern, daB der Be-
nutzer vom Programm dazu aufgefordert wird, die nétigen Eingaben vor-
zunehmen. Dabei werden Sie die Erstellung und den Gebrauch von MA.
KROBEFEHLEN kennenlernen bzw. lhre Kenntnisse erweitern.

Rufen Sie zunéchst das Formular zur Fahrzeugabrechnung (Modell 4)
mit UBERTRAGEN LADEN zur Bearbeitung auf den Bildschirm.

Schreiben eines Makrobefehls

Im Feld Z3S5 lhres Formulars ist die Fahrzeugnummer einzutragen.
Ein Makrobefehl soll nach dem Aufrufen des Formulars durch eine ent-
sprechende Nachricht in der Befehlszeile selbsttéatig die Eingabe in
dieses Feld anfordern. Makrobefehle werden genau wie andere (Text-
oder Wert-)Eingaben in einem oder mehreren Tabellenfelder gespei-
chert. Zur Speicherung des Makros wéhlen Sie ein Feld auBerhalb des
bisher benutzten Tabellenbereiches.

Bringen Sie den Feldzeiger auf das Feld Z31S1 und rufen Sie hier den
Befehl TEXT auf. Die Abbildung auf der folgenden Seite zeigt die erfor-
derlichen Eingaben. Tragen Sie als Text flr den Makrobefehl ein:

0z3'tb5’rt'wiBitte geben Sie die Fahrzeugnummer ein!’z3s5’

und schlieBen Sie Ihre Eingabe mit RETURN ab.

An der Position des Feldzeigers sehen Sie jetzt nur den Anfang threr
Texteingabe '"gz3'tb5'rt’...", weil das Tabellenfeld am Bildschirm so
schmal ist. Der gesamte Text (bis zu 255 Zeichen) ist dennoch in
diesem Feld gespeichert: Sie kdnnen ihn mit dem Befehl VERANDERN
editieren und bearbeiten.

Was bedeutet nun diese Reihe von Buchstaben, und was wird damit
erreicht?
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Der Makrobefehl enthélt die Anfangsbuchstaben und die sonstigen
notwendigen Eingaben der lhnen bekannten Befehle von Multiplan 3.0
bzw. 4.0. Der erste Teil des Makros (gz3'tb5'rt) besteht aus dem
Befehl: GEHEZU ZEILE SPALTE 3 'Tabulatortaste" 5; denn diese
Folge von Eingaben machen Sie, wenn Sie den Feldzeiger durch
GEHEZU in Feld Z3S5 bewegen wollen:

g um den Befehl GEHEZU aufzurufen

z  fir den Unterbefehl ZEILE SPALTE

3 als Eingabe "Zeile 3" in das erste Befehlsfeld
TAB -Taste, um ins nachste Befehlsfeld zu gelangen
5 Eingabe "Spalte 5" in das zweite Befehisfeld
RETURN um die Befehlseingabe abzuschlieBen

Die TAB- und die RETURN-Taste mussen fur die Erstellung eines
Makros durch die Buchstabenkombination 'tb beziehungsweise 'rt
ersetzt werden, weil die Betatigung dieser beiden Tasten zur Beendi-
gung der Texteingabe fihren wirde. (Aus dem gleichen Grund gibt es
auch fiir andere Tasten - z.B. LEER, ESCAPE etc. - besondere Kombi-
nationen, die mit einem Apostroph beginnen: 'It, 'un usw. Im Anhang
finden Sie eine Liste der Tastenschlussel fiir Makrobefehle.) Wenn Sie
dies umgehen mdchten, schalten Sie vorher mit F5 in die Makro-Be-
fehlscode-Ubersetzung. Wie dies geht, steht im Kapitel 'Das Erstelien
von Makros".

Beispiel fiir das Schreiben eines Makrobefehls:
Makrobefehlswort: 'wt

-1 1 2 3 4 5
1 HODELL4 Datum: 15-Jun-87
2 Typ: a
3 Fahrz.-Nr.:
4 B e e e e e N e e e T e e e e e S e R -
28 Versicher. 2514,8 3147,9 3147,9
29 Preis 69848 96868 178250
38
31 X--———- b
32
TEXT:
gz3’ thS’ rt’ utBitte geben Sie die Fahrzeugnummer ein?!’ z3sH’
z31s1 180% frei Multiplan: MODELL4
K-————= H Position des Feldzeigers
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Der zweite Teil des von lhnen zu erstellenden Makrobefehls enthalt dag
interaktive Befehlswort: 'wt. Es bewirkt, daB die Ausfiihrung des
Makros an dieser Stelle solange unterbrochen wird, bis der Benutzer
einen Wert eingegeben und die Eingabe durch RETURN abgeschlos-
sen hat. 'wt bietet die Moglichkeit, den Benutzer zur Werteingabe auf-
zufordern, indem eine entsprechende Nachricht in der Befehlszeile er-
scheint. Der Text der Nachricht ist unmittelbar an das Befehlswort an-
zuschlieBen und durch einen weiteren Apostroph zu beenden;
‘'wtNachricht’.

Schliellich teilen Sie Multiplan durch eine Positionsangabe (+ Apo-
stroph) noch mit, in welchem Feld lhrer Tabelle die Werteingabe ge-
speichert werden soll. Das vollstandige Befehisformat des Makrobe-
fehlswortes 'wt ist also ‘wtNachricht'position’ (Beachten Sie die Stel-
lungen des Apostrophs).

z.B: 'wiBitte Fahrzeugnummer eingeben!’z3s5’

-1 1 2 3 4 S
1 MODELL4 Datum: 15-Jun-87¢
2 Typ: a
3 Fahrz.-Nr.:
4 S e e e e e e e o] o e e e
5 aktueller km—Stand: 348688 In Honat Juni. 1997
6 km—Stand Uormonat: 28000 erbrachte Leistungen
7 gefahrene Kilometer: 6880 in tkm....: 43221
8

-2 1 2 3 4 5
21 Gesamtkosten.........cc. 00 NU?
P2 i e e e e e e
23 ERGEBNIS. . s vinbsae s eaenssnses 7.777,808
Pt e
25 Daten
26 Typ 1 2 3
27 Steuer 978 3487 8237
28 Versicher. 2514, 8 3147,9 3147,9
29 Preis 690840 96868 178258
)
31 gz3’ thS' rt’
NAME:
Namen eingeben: gz3thSrtwtBitte geben_Sie Bereich: Z31S1

Hakro: Ja(Nein) Tastenschliissel:
Bitte einen Namen eingeben?
z31s1 1087 frei Multiplan: MODELL4
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Makrobefehle benennen

Sie haben den gewiinschten Makrobefehl vollstandig geschrieben. Um
ihn zur Ausfiihrung zu bringen, miissen Sie Multiplan jedoch noch mittei-
len, daB es sich bei Ihrer Eingabe um einen Makrobefehl handelt,
welchen Namen und Tastenschliissel er erhalt und in welchem Tabellen-
feld der Befehl gespeichert wurde. Dazu dient der Befehl NAME. Stellen
Sie den Feldzeiger in Feld Z31S1 und rufen Sie den Befehl NAME auf.

Hell unterlegt sehen Sie lhre Texteintragung im Feld Z31S1. Nehmen
Sie lhre Eintragungen vor, wie es in der Eingabemaske des Befehls
NAME in der obigen Abbildung gezeigt wird.

Benennen eines Makrobefehls

Im ersten Befehlsfeld tragen Sie den Namen des Makrobefehls ein:
fahrzeugnummer. Wechseln Sie mit der Tabulator-Taste in die weiteren
Befehlsfelder, wéhlen Sie (mit der Leer-Taste) "Makro: Ja", und geben
Sie den Tastenschllssel ein:

29
38
31 gz3’ thy' rt’

NAME: Mamen eingeben: fahrzeugnummer Bereich: Z31S81
Makro: Ja Tastenschliissel: fn

Bitte einen Namen eingeben?

Der Tastenschliissel besteht aus zwei beliebigen Buchstaben und dient
dazu, einen Makro aufrufen und zur Ausfiihrung bringen zu kdnnen.
Den Namen des Makros kénnen Sie ebenfalls frei wahlen; nur die
Namen AUTOEXEC und SATZ haben eine besondere Bedeutung.

Ein Makro mit dem Namen AUTOEXEC wird selbsttatig von Multiplan
ausgefiihrt, sobald eine Tabellenkalkulation, die diesen Makrobefehl
enthalt, mit dem Befehl UBERTRAGEN LADEN auf den Bildschirm
geladen wird.

Da ein Makro einen weiteren Makrobefehl aufrufen kann, kénnen Sie
auf diese Weise eine ganze Befehiskette vorprogrammieren, die auto-
matisch bei jedem Laden des Arbeitsblattes ablauft.
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Ein Makro mit dem Namen SATZ dient zur vereinfachten Makrogys.
zeichnung durch den Makro-Recorder. Mit seiner Hilfe werden alle Eijp.
gaben automatisch als Befehlsfolge eines Makrobefehls gespeichert.

Testen Sie jetzt den von lhnen ersteliten Makrobefehl, und bringen Sjg
ihn mit dem Befehl "GEHEZU Makro: fahrzeugnummer" zur Ausfijh.
rung.

Starten eines Makrobefehls

Sie konnen einen Makro durch den Befehl GEHEZU MAKRO: oder mit
Hilfe des von Ihnen gewahlten Tastenschlissels (im Beispiel: "fn") aui-
rufen und starten.

Mit seinem Tastenschllssel starten Sie einen Makro, indem Sie die
ALT-Taste niedergedriickt halten und die beiden Buchstaben des Ta-
stenschliissels eingeben.

Wenn Sie den Befehl GEHEZU benutzen, dann folgen Sie der Auffor-
derung in der Meldezeile (vgl. Abbildung) und geben die Position des
Feldes oder Bereiches an, in dem der Makrobefehl gespeichert ist. An-
stelle einer Positionsangabe durch Zeilen- und Spaltennummer kdnnen
Sie auch den Namen des Makrobefehls verwenden.

-1 1 2 3 4 5
1 MODELL4 Datun: 15-Jun-87
2 Typ: a
3 Fahrz.-Nr.:
10 S e s e e e
11 Fahrzeugkosten Ny

GEHEZU Makro: fahrzeugnummer

Geben Sie
bitte die Position eines Felds oder Tabellenhereichs eint

Bringen Sie den Feldzeiger mit der HOME-Taste in das erste Tabellen-
feld, und testen Sie dann die beiden Méglichkeiten, den Makrobefehl
z2u starten. Jedesmal solite der Feldzeiger ins Feld Z3S5 springen, das
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elektronische Formular in den Werteingabemodus umschalten, und in
der Meldezeile sollte die von Ihnen vorgesehene Nachricht erscheinen.
Geben Sie eine Fahrzeugnummer ein und schlieBen Sie lhre Eingabe
mit Return ab. «Alt/fn», der im Beispiel gewéahite Tastenschilissel,
startet den Makro erneut. (vgl. nachste das Bild)

Makrobefehle: 'wt

Durch das Befehlswort "wtNachricht’ wird die Ausfihrung des Makros
fiir eine Werteingabe des Benutzers unterbrochen. In der Meldezeile
erscheint die vorprogrammierte Nachricht.

-1 1 V4 3 4 5
1 MODELL4 Datum: 15-Jun-87
2 Typ: 2
3 Fahrz.-Nr.: 285
4 e e e e e e e e e e o e e S e e m e e e e e e e s
5 aktueller kn-Stand: 346888 In Monat Juni. 1987
6 km-3tand Vormonat: 28888 erbrachte Leistungen
7 gefahrene Kilometer: 6888 in thkm....: 43221
8

-2 1 A 3 4 5
1 MODELL4 Datun: 15-Jun—87
2 Typ: 2
3 Fahrz.-Nr.: 285
4 ::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::
5 aktueller kmn-Stand: 34808 In Monat Juni. 1987
6 km-Stand Vormonat: 28088 erbrachte Leistungen
? gefahrene Kilometer: 6888 in tkm....: 43221
a
9 Gesamtleistungen in DM..................¢ 9.588, 62
18 - e
11 Fahrzeugkosten NU?

WERT:

Bitte geben Sie die Fahrzeugnummer ein?

z3s5 285 10887, frei Multiplan: MODELL4

Damit haben Sie den Makrobefehl fir Ihre Tabellenkalkulation erfolg-
reich erstelit.

Zusammenfassung

Der Gebrauch von Makrobefehlen erfordert immer drei Schritte:

1. schreiben 2. benennen 3. starten.
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Um einen Makrobefehl zu schreiben, speichern Sie die Folge der An-
fangsbuchstaben und alle sonstigen Tastatureingaben, die einen der (jp,.
lichen Multiplan-Befehle steuern, als Texteingabe in einem Tabellenfelq.

Beispiele:

gz3'tb5'rt = Gehezu, Zeile 3, TAB, Spalte 5, RETURN
|| kn2rt = Kopie, Nach_unten, 2, RETURN

atw9'tbj't = Ausschnitt, Teilen, Waagerecht, (bei Zeile) 9, TAB,
| (verbunden:) J(a), RETURN

‘ Benennen Sie den Makrobefehl mit einem beliebigen Namen. Wahlen

‘ Sie die Option: "Makro JA", und vergeben Sie einen Tastaturschliissel
aus zwei Buchstaben. (Befehl: NAME). Sie starten den Makro durch
die Eingabe der beiden Buchstaben des Tastaturschllissels, wahrend
Sie die ALT-Taste niedergedriickt halten, oder Sie starten den Makro-
befehl durch Benutzung des Befehls GEHEZU Makro.

Weitere Makrobefehle

Makrobefehlswort: 'te

Ahnlich wie Sie mit dem Befehlswort 'wt innerhalb einer Makrobefehlsfol-
| ge den Benutzer zur Eingabe eines Wertes auffordern kénnen, dient das

Makrobefehiswort ‘te zur Eingabe von Texten in ein vorher bestimmtes
| Tabellenfeld. Durch 'te wird die Ausftihrung der Befehlsfolge so lange an-

gehalten, bis die Texteingabe durch RETURN abgeschlossen wird, und

es erscheint die vorgesehene Nachricht in der Meldezeile.

Das vollstandige Format des Befehlswortes 'te ist ‘teNachricht' position’,

z.B.: 'teBitte geben Sie den Monat ein!'z5s5’
(Beachten Sie die Stellungen des Apostrophs!)

Beispiel: Makrobefehl mit dem Befehlswort 'te
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-1 1 2 3 4 5
1 MODELL4 Datum: 16-Jun-87
2 Typ: 3 !
3 Fahrz.-Nr.: 382 |
4 e e e e e e e e e e e T e T e e e e e e T o L T T o o e e i
5 aktueller km-Stand: In Monat  H=-=====¥
38
31 gz3’ tb5’' rt’ gzb' thS’ rt’
3z
33
34
NAME: Namen eingeben: AUTOEXEC Bereich: z31s2
» Makro: Ja Tastenschliissel: ax
z32s1  "gz5' tb5' rt’ teBitte geben " 1884 frei Multiplan:

Auch hier muB anschlieBend wieder der Befehl NAME aktiviert werden.

Der AUTOEXEC-Makrobefeh!

Sie kénnen thr Formular zur Fahrzeugabrechnung jetzt so erweitern, !
daB der Benutzer sofort nach dem Laden des Kalkulationsmodells zur '
Eingabe des abzurechnenden Monats aufgefordert wird.

Dazu schreiben Sie zunachst einen Makrobefehl mit dem Befehlswort
'TE und speichern ihn im Tabellenfeld Z31S2: Das Bild oben auf der
Seite enthalt alle nétigen Angaben.

Um einen selbststartenden Makrobefehl zu erhalten, benennen Sie den
soeben erstellten Befehl mit dem Namen AUTOEXEC, indem Sie den
Feldzeiger ins Feld 23152 bringen und dort den Befehl NAME aufru-
fen. Wahlen Sie die Option MAKRO: JA. Vergleichen Sie die Abbildung
oben.

Makrobefehle fiir die Fahrzeugabrechnung Seite 159




-1 1 2 3 4 s
1 HODELL4 Datum: 16~Jun-g87
2 Typ 3
3 Fahrz.—-Nr.: anz
4 :::::::::::::::Z:::::Z:::Z:::‘:::::::Z:::::::::::‘_‘::
5 aktueller km-Stand: In Monat H=zzzz=zy
30
31 gz3’ th5’ rt’ ¥-—-—--—- K
3z
33
TEXT: gz5'th5’rt’ teBitte geben Sie den Monat ein’ z5s5’
z31s2 180~ frei Multiplan: MODELLg4
H======K Feld (z5s5) zur Speicherung und finzeige des
abzurechnenden Monats
K- b Position des Feldzeigers zum Schreiben des
Makrobefehls

—

Testen Sie die Funktionsfahigkeit Ihres Makrobefehls, indem Sie ihn
durch die Eingabe des Tastenschliissels «Alt/ax» starten. Der Feldzej.
ger springt ins Feld Z585, der Befehl TEXT wird aufgerufen, und in der
Meldezeile erscheint die vorgesehene Nachricht.

Speichern Sie lhre Erweiterungen des Abrechnungsformulars mit dem
Befehl UBERTRAGEN SPEICHERN. Denken Sie daran, ein "J" einzuge-
ben, um die vorhandene Datei zu (iberschreiben!

Danach Iéschen Sie den Bildschirm und laden die Datei neu: Der AU-
TOEXEC-Makro sollte jetzt selbsténdig starten.

Makrobefehisketten

Sie kdnnen aus einem Makro heraus einen anderen Makrobefehl zur
Ausfihrung bringen. Dazu benétigen Sie das Makrobefehlswort ‘MA
mit dem Format '"MAPOSITION’ (2.B.: 'maZ31s1’). Bitte die Stellungen
des Apostrophs beachten!

38

31 gz3’ tb5’ rt’ gz5’ ths’ rt

32

VERANDERN:

‘gz5’ th5’ rt’ teGeben Sie den Monat ein’ z5s5’ *mnaz31s1’"
z31s2 108~ frei Multiplan: MODELL4
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Mit Hilfe dieses Befehlswortes erweitern Sie den AUTOEXEC-Makro so,
daB nach der Eingabe des abzurechnenden Monats vom Programm
die Angabe der Fahrzeugnummer angefordert wird. Dazu fiigen Sie an
den bisherigen Text des AUTOEXEC-Makros den Makroaufruf an:
'maz31s2’ oder (wenn Sie als Positions-angabe den Namen verwenden
wollen) 'MAfahrzeughummer’.

Durchfithrung:

Bringen Sie den Feldzeiger in das Feld, in dem der Autoexec-Befehl
gespeichert ist (Z31S2), und rufen Sie den Befehl VERANDERN auf.
Mittels der Funktions-Taste F3 erweitern Sie den Makrobefehl durch
den gewinschten Makroaufruf.

épeichern Sie lhre Veranderungen erneut ab (Befehl UBERTRAGEN
SPEICHERN), léschen Sie den Bildschirm und laden Sie Ihr Abrech-
nungsformular erneut: Die beiden Makrobefehie sollten automatisch
nacheinander ablaufen.

Als weitere Aufgabe erstellen Sie bitte Makrobefehle fiir alle notwendi-
gen Eingaben ins Abrechnungsformular und verketten sie mit dem Be-
fehlswort 'MAPOSITION'.

Wichtiger Hinweis:

Sie konnen einen Makrobefehl mit dem Befehlswort 'QU (= Quitt) ein-
deutig beenden. Steht am Ende eines Makrobefehls nicht 'QU und be-
findet sich im Tabellenfeld unterhalb des Makrobefehls ein weiterer
Makro, dann fiihrt MULTIPLAN automatisch den hier gespeicherten
Makrobefehi aus, auch ohne daB Sie diese beiden Befehle durch den
Makroaufruf 'MA miteinander verketten miBten. Beachten Sie diese
Besonderheit, um Fehler im Ablauf der Makros zu vermeiden.
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l_rldex der Funktionen

Neu aufgenommene oder gednderte Funktionen sind mit einem Stern
| versehen,

Datenbankfunktionen (NEU in 4.0)

*DBANZAHL (Datenbank;Feld;Suchkriterien) .

Liefert als Ergebnis die Anzahl der Zahlen im angegebenen Feld !
bezogen auf diejenigen Datensitze in der Datenbank, die die Suchkri- |
' tetien erfiillen.

*DBANZAHL2(Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Liefert als Ergebnis die Anzahl der nicht leeren Felder im angegebenen
Feld bezogen auf diejenigen Datensitze in der Datenbank, die die
Suchkriterien erfllen.

*DBMAX(Datenbank;Feld;Suchkriterien)

| Liefert als Ergebnis die gréBte Zahl im angegebenen Feld bezogen auf
| diejenigen Datensétze in der Datenbank, die die Suchkriterien erfillen.

*DBMIN (Datenbank;Feld;Suchkriterien) '

v Liefert als Ergebnis die kleinste Zahl im angegebenen Feld bezogen auf
diejenigen Datensétze in der Datenbank, die die Suchkriterien erfiillen.

*DBMITTELWERT (Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Liefert als Ergebnis den Mittelwert der Zahlen im angebenen Feld
i bezogen auf diejenigen Datensatze in der Datenbank, die die Suchkri-
| terien erfillen.

| *DBPRODUKT (Datenbank;Feld;Suchkriterien)

l Liefert als Ergebnis das Produkt der Zahlen im angebenen Feld
| bezogen auf diejenigen Datensitze in der Datenbank, die die Suchkri-
terien erfllen.

' *DBSTABW(Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Ermittelt durch Schétzung die Standardabweichung aus einer Stichpro-
be unter Verwendung der Zahlen im angebenen Feld bezogen auf die-
Jenigen Datensitze in der Datenbank, die die Suchkriterien erfiillen.
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*DBSTDABWN (Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Liefert als Ergebnis die Standardabweichung einer Grundgesamtheit
unter Verwendung der Zahlen im angebenen Feld bezogen auf diejeni-
gen Datensétze in der Datenbank, die die Suchkriterien erflllen.

*DBSUMME (Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Liefert als Ergebnis die Summe der Zahlen im angebenen Feld
bezogen auf diejenigen Datensétze in der Datenbank, die die Suchkri-
terien erfiillen.

*DBVARIANZ((Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Ermittelt durch Schatzung die Varianz aus einer Stichprobe unter Ver-
wendung der Zahlen im angebenen Feld bezogen auf diejenigen Da-
tensétze in der Datenbank, die die Suchkriterien erflllen.

*DBVARIANZEN (Datenbank;Feld;Suchkriterien)

Liefert als Ergebnis die Varianz einer Grundgesamtheit unter Verwep-
dung der Zahlen im angebenen Feld bezogen auf diejenigen Datensat-
ze in der Datenbank, die die Suchkriterien erflllen.

Seite 164 Einsteigerseminar Multiplan

Datums- und Zeitfunktionen

DATUM(Jahr;Monat;Tag)
Wandelt das angegebene Datum in eine serielle Zahl um.

DATWERT(2)
Wandelt Z in eine serielle Zahl um.

JAHR(N)
Wandelt die serielle Zahl N in eine Jahresangabe (1900 bis 2078) um.

JETZT(0)
Wandelt das Datum und die Zeitangabe in die entsprechende serielle
Zahl um.

MINUTE(N)
Wandelt die serielle Zahl N in eine Minutenangabe (0 bis 59) um.

MONAT(N)
Wandelt die serielle Zahl N in eine Monatsangabe (1 bis 12) um.

SEKUNDE(N)
Wandelt die serielle Zahl N in eine Sekundenangabe (0 bis 59) um.

STUNDE(N)
Wandelt die serielle Zahl N in eine Stundenangabe (0 bis 23) um.

TAG(N)
Wandelt die serielle Zahl N in eine Tagesangabe (1 bis 31) um.

WOCHENTAG(N)
Wandelt die serielle Zahl N in einen Wochentag (1 bis 7) um.

ZEIT(Stunde;Minute;Sekunde)
Wandelt die Zeitangabe in eine serielle Zahl um.

ZEITWERT(Z)
Wandelt Z in eine serielle Zahl um.
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! [
ZW(zins;Zr;rmz;gwf)
Liefert als Ergebnis den zukiinftigen Wert einer Investition.

Finanzmathematische Funktionen

BARWERT (zins;Liste) ZZR(zins;rmz;gw;zwf)
| Liefertiden Barwertvondsiste: Liefert als Ergebnis die Zahl der Zeitrdume fiir eine Investititon.

*DIA(Kosten;Rest;Dauer;Zr)

Liefert als Ergebnis den Wert der digitalen Abschreibung flr ein Anla-
geprojekt.

*GDA(Kosten;Rest;Dauer;Zr)

Liefert als Ergebnis den Abschreibungswert eines Anlageprojekts unter
‘ Verwendung der geometrisch degressiven Abschreibungsmethode.
|

|
| | | GW(zins;zzr;rmz;zw;f) ‘
| Liefert als Ergebnis den Gegenwartswert einer Investition.

' IKV(Liste;Schatzwert) |
| Liefert als Ergebnis den internen Kapitalverzinsungssatz von Liste. )

*KAPZ(zins;Zr;zzr;gw;zwf)
Liefert als Ergebnis die lineare Abschreibung fiir ein Anlageprojekt.

Liefert als Ergebnis die lineare Abschreibung firr ein Anlageprojekt.

QIKV(Liste;Investitionssatz;Reinvestitionssatz)

Liefert als Ergebnis den qualifizierten internen Kapitalverzinsungsatz

I *LIA(Kosten;Rest;Dauer)
|
von Liste. |

RMZ(zins;zzr;gw;zwf) [
Liefert als Ergebnis die regelmaBigen Zahlungen fiir eine Investition.

ZINS(zzr;rmz;zwf,Schatzwert)
Liefert als Ergebnis den ZinsfuB pro Zeitraum einer Investition.

' *ZINSZ(zins;Zr;zzr;,gw;zwf)
Liefert als Ergebnis die Zinszahlung fur eine Investition.
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Logische Funktionen

FALSCH()
Liefert den logischen Wert FALSCH.

ISTFEHL (Wert)

Liefert den logischen Wert WAHR, wenn Wert ein Multiplan-Fehlerwert
auBer N/V! ist; sonst FALSCH.

ISTFEHLER(Wert)

Liefert den logischen Wert WAHR, wenn Wert ein beliebiger Fehlerwert
ist.

ISTFOLGE(Z)

Liefert den logischen Wert WAHR, wenn Z eine Zeichenfolge ist.

ISTLEER(Bereich)

Liefert den logischen Wert WAHR, wenn Bereich ein leeres Feld bzw.
leere Felder enthélt.

ISTLOG (Wert)

Liefert den logischen Wert WAHR, wenn Wert ein logischer Wert ist;
sonst FALSCH.

ISTPOS(Wert)

Liefert den logischen Wert WAHR, wenn Wert ein Bezug bzw. eine Be-
zugsformel ist.

ISTZAHL(N)
iefert den logischen Wert WAHR, wenn N ein numerischer Wert ist.

NICHT(Logisch)

Liefert den logischen Wert WAHR, wenn Logisch FALSCH ist, bzw. den
logischen Wert FALSCH, wenn Logisch WAHR ist.

ODER(Liste)

Liefert den logischen Wert WAHR, wenn mindestens einer der Werte in
der Liste WAHR ist; sonst FALSCH.
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UND(Liste)

Liefert den logischen Wert WAHR, wenn alle in der Liste angefiihrten
Werte:WAHR sind; sonst FALSCH.

WENN(Logisch;Dannwert;Sonstwert)

Liefert den Dannwert, wenn Logisch WAHR ist, bzw. den Sonstwert,
wenn Logisch FALSCH ist.
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Mathematische Funktionen

ABS(N)
Liefert den Absolutwert von N.

EXP(N)
Liefert e hoch N.

*FAKULTAT(N)
Liefert die Fakultat von N.

GANZZAHL(N)
Liefert den ganzzahligen Wert von N.

*KURZEN(N)
Liefert den ganzzahligen Teil von N.

LN(N)
Liefert den natlrlichen Logarithmus von N.

*LOG(N;Basis)
Liefert den Logarithmus von N zur Basis.

PI()

Liefert den Naherungswert fiir Pi auf 14 Stellen genau.

*PRODUKT (Liste)
Liefert das Produkt der in der Liste angebenen Zahlen.

REST(N;M)
Liefert den Rest der Division N/M.

RUNDEN(N;S)
Liefert den Wert N, der auf S Dezimalstellen gerundet wird.

VORZEICHEN(N)
Liefert eine Zahl, die das Vorzeichen von N darstellt.
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WURZEL(N)
Liefert die Quadratwurzel von N.

ZUFALLSZAHL()
Liefert eine Zufallszahl zwischen 0 und 1.
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Sonderfunktionen

BUCHSTABE (Bereich)

Liefert den Inhalt des linken oberen Feldes im Bereich, wenn dieser
aus Text besteht.

DELTA()
Liefert die groBte Anderung eines Wertes, die wahrend eines Iterations-

durchlaufs stattgefunden hat.

INDEX(Bereich;Lage)

Liefert den Wert eines Feldes, das durch Lage im angegebenen
Bereich bestimmt wird.

NV()

Liefert den Fehlerwert NV!

SPALTE()
Liefert die Spaltennummer eines Feldes.

*VERSION()
Liefert die Multiplan Versionsnummer.

VERWEIS(N;Bereich)

Liefert N im angegebenen Bereich. (Diese Funktion finden Sie im Multi-
plan 4.0 Handbuch unter "SUCHEN".)

*WAHL (Index;Liste)
Wahlt mit Hilfe des Index einen Wert aus der Liste.

ZAHL (Bereich)
Liefert die Zahl des linken oberen Feldes von Bereich.

ZAHLER()
Liefert die Anzahl der lterationsdurchgénge.

ZEILE()
Liefert die Zeilennummer eines Feldes.
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Statistische Funktionen

ANZAHL (Liste)
Liefert die Anzahl der in der Liste angegebenen Zahlenwerte.

*ANZAHL2(Liste)
Liefert die Anzahl der nicht leeren Felder in der Liste.

MAX(Liste)
Liefert den gréBten Wert der Liste.

MIN(Liste)
Liefert den kleinsten Wert der Liste.

MITTELW(Liste)
Liefert den Mittelwert der in der Liste angegebenen Werte.

STABW(Liste)

Schatzt die Standardabweichung von in der Liste aufgefiihrten Zahlen-
werten.

*STABWN(Liste)

Berechnet die Standardabweichung der in der Liste aufgefiihrten Zah-
lenwerte.

SUMME (Liste)
Liefert die Summe der in der Liste aufgefiihrten Zahlenwerte.

VARIANZ (Liste)

Ermittelt durch Schatzung die Varianz der Grundgesamtheit aus einer
Stichprobe, die in der Liste aufgefiihrt ist.

VARIANZEN(Liste)
Berechnet die Varianz der in der Liste aufgefiihrten Grundgesamtheit.
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Textfunktionen

ANFANG(2)
Schreibt den ersten Buchstaben in der Zeichenfolge Z und jeden wei-

teren Buchstaben in Z, der auf eine Leerstelle folgt, groB.
CODE(2)
Liefert den ASCIl-Code des ersten Zeichens in Z.

*ERSETZEN(Alter Text;Beginn;Anzahl;Neuer Text)
Ersetzt die angegebene Anzahl Zeichen ab der genannten Position im

alten Text durch den neuen Text.
FEST(N;S)
Wandelt N in einen Text mit S Nachkommastellen um.

*FINDEN(Suchtext; Text;Beginn)
Sucht innerhalb des Textes nach dem Suchtext.

GLATTEN(2)
Entfernt alle Leerstelien aus der Zeichenfolge Z.

GROSS(2)

Wandelt alle Kleinbuchstaben in der Zeichenfolge Z in GroBbuchsta-
ben u.

KLEIN(Z)

Wandelt alle GroBbuchstaben in der Zeichenfolge Z in Kieinbuchsta-
ben um.

LANGE(2)
Liefert die Anzahl der Zeichen in der Zeichenfolge Z.

LINKS(Z;n)
Liefert n Zeichen am Anfang der Zeichenfolge Z.

NAME()
Liefert das Laufwerk, das Verzeichnis und den Dateinamen der Tabelle.
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RECHTS(Z;n)
Liefert n Zeichen am Ende der Zeichenfolge Z.

SUCHEN(Suchtext;Text;Beginn)

Sucht innerhalb des Textes nach dem Suchtext. Der Befehl SUCHEN
in Multiplan 3.0 wurde in Multiplan 4.0 in VERWEIS umbenannt.
TEIL(Z;Beginn;Lange)

Liefert einen Teil der Zeichenfolge Z, der bei Beginn beginnt und die in
Lénge spezifizierte Zeichenanzahl umfat.

WAHRUNG(N;S)

Wandelt N in einen Text mit S Nachkommastellen um.

*WECHSELN(Text;Alter_Text;Neuer_Text:Anzahl)
Wechselt den alten Text im Text gegen den neuen Text aus.

WERT(2)
Liefert die Zahl, die in Z dargestellt wird.

WIEDERHOLEN(Z;Anzahl)

Wiederholt die Zeichenfolge Z mit der in Anzahl spezifizierten Haufig-
keit.

ZEICHEN(N)

Liefert das Zeichen, das durch die ASCIli-Codeanzahl dargestellt ist.
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Trigonometrische Funktionen Funktionstasten
\'; *ARCCOS(N)
W Liefert den Arcuskosinus von N im BogenmaB. F1 nachster Ausschnitt
{ *ARCSIN(N) F2 nachstes ungeschitztes Feld
' Liefert den Arcussinus von N im BogenmaB. F3 absolute Adresse
F4 neu berechnen
*ARCTAN(N) F5 Makrocode
Liefert den Arcustangens von N im Bogenmag. F6 Bereich erweitern
*ARCTAN2(x;y) F7 Wort links
Liefert den Arcustangens der X- und Y-Koordinaten im BogenmasB. F8 Wort rechts
F9 Zeichen links
*COS(N) F10 Zeichen rechts
Liefert den Kosinus von N im BogenmaB.
*SIN(N) F1 & Shift voriger Ausschnitt
Liefert den Sinus von N im Bogenmas. F2 & Shift voriges ungeschiitztes Feid
*TAN(N) F6 & Shift aktualisieren
Liefert den Tangens von N im Bogenma@. F7 & Shift Makrorecorder ein/aus
F3 & Cursor Namensliste in WERT:
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Besondere Tasten

Deutsch Englisch

Bild| . Page down (Pgdn)
Bild¢ = Page up (Pgup)
Einfligen Insert (Ins)
Eingabe-Taste = Return, Enter
EingLésch = Escape (Esc)
Ende = End

Entfernen . Delete (Del)
Leertaste = Spacebar

Pos1 . Home

Umschalten . Shift
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Tastenkombinationen fur Makros

Code Bedeutung

'aa Ausschnittanfang

‘ad Adressierung

‘az Anflthrungszeichen

‘ef erstes Feld

"hi Hilfe

la letzter Ausschnitt

If letztes Feld

16 I6schen

It Leertaste

‘'na nachster Ausschnitt

'nb Neuberechnen

‘nf nachstes ungeschiitztes Feld
ni nach links

'no nach oben

'nr nach rechts

nu nach unten

rc Rlick-TAB

rt Return

il Riicktaste

sl Seite links

'so Seite hinauf

'sp Leertaste (engl.)

sr Seite rechts

‘su Seite hinunter

‘tb Tab

'ud Verkniipfung aktualisieren
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un Unterbrechen (ESC)

Vi voriges ungeschiitztes Feld
‘wi Wort links

wr Wort rechts

zl Zeichen links

zr Zeichen rechts

Neue Tastenkombinationen flir Makros in Version 4.0

’am - Menii ausschalten

(Bei Verwendung dieses Makro-Befehls aktualisiert Multiplan die Menlis
wahrend des restlichen Makros nicht.)

‘em - Menl einschalten

(Schaltet den normalen Menii-Modus mit MenUaktualisierung wieder
ein.)

'ab - Bildschirm ausschalten

(Behandelt den Bildschirm so wie der Makro-Befehl 'am.)

‘eb - Bildschirm einschalten
(Schaltet den normalen Bildschirm-Modus wieder ein.)

’he - Bearbeitung Anfang
(Geht zum Anfang der zu bearbeitenden Eingabe in einem Befehlsfeld.)

‘en - Bearbeitung Ende
(Geht zum Ende der zu bearbeitenden Eingabe in einem Befehlsfeld.)
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Verzeichnis der Multiplan 4.0-Befehle

AUSSCRNIE FAIDE.... oo ceeeeeviisiinseseessseenesrnsansssesnssesassiassssesmnnsesrnsenas 104
AUSSCHNItE LOSCROM iicissismcrmsiintbonsssanimsaonisssa sosmsss s s s ysesssassss s « 32
AUSSCRNILE TGN ..o ire e s sebnee s raa s e sbr e s s sra s r s mne e s s an e 31

Ausschnitt Teilen Bezeichnung

Ausschnitt Teilen Senkrecht

Ausschnitt Teillen WaagreCht .............ccomiiimimmmimmssisnsssia s 32
AUSSChNItE UMEANMEN......oiiveiiiccceiree et vssaas s s vie s sassrasanae s 30, 32
Ausschnitt Verbinden

Bewegen Spalten
'‘Bewegen Zeilen

Druck DEUCKET ..........icusiissiminsssisissssasiism isisanssonaissmennnmmansssasavonssnns 103
Druck Kopf-/FuBzeile

DrUCK OPLIONGN ......cceeeririieisiniianmsiesssnsieiasssrssinsnssbesssssbesentsssssnsassnessssasss 99
Druck Platte/Diskette

Druck RanAbDegreNZUNG.........ccoerverimeirinmmmisisesssnaisssaenanssisissisrsssseseseess 101
Einflgen SPalte ........ccoeoireermemeenr st isesisesies s 66
EiNflgen Zeile.........cocorvvuinimmmeririnenee s 58
Format Breite_der _Spalten............ceveiniinininninsisisssanes 55
FOrmat FeIAEr ............c..ovevimirmesiarneesessesiaisessnssnsisrssnsssnsssesnssssassssssassassnssans 56

Format Optionen

Format Druckerschriftarten

Format Ersetzen (NEU in 4.0)

Format Zeichenformat (NEU in 4.0)........cccccciimmnmmimmsiininiiieimens 137
Format Standard

Format Standard Breite_der Spalten

Format Standard Felder

Format Standard Hohe

Gehezu Ausschnitt

GENEZU MAKIO ....ceeeeeeeeieveve s secevssssessanesrasesans s beeaneserbe e e s abae s sansasrres 120, 156
Gehezu Name

Gehezu Zeile_SPalte ... e 33,78
I oo oo sy o e o VA T SO oV D T A LTRSS e 36
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Kopie Nach_Unten .. 70 Ubertragen Dateiléschen
KOpIe ROCIES soussisssmsmmsisssanissssmsissvisrssssssismissssssississnamiiaisisnsisissss 58 Ubertragen Laden ...........co.cocucvmimeeoscveneessrissseeiessecisssesiesesinsiaees 16, 49
KODIO VON sssummsseninsssmmiamsiissnsasssisnti gt s dauionis 67 Ubertragen OPLIONEN ...........ocoveeueemieessiseasssiesseseenseressessscssesssesseses 11, 49
Ubertragen SPEICHEN...............ovvueeieueesieseersenssenasesriesssires s essasssssseeenes 48
Loschen Spalte Ubertragen Umbenennen
Léschen Zeile
RV =Y - o [=Y o o T TSP PT 95
NBIME.....orre ettt 73,77, 94
WBI ;s coaiisminan caivsasoin oo s ioass ndssin smas s URR VRIS oA TS PO TAS S5 Y o G F K aw o sle o 43
Ordnen Zeilen
Ordnen Spalten Xtern AKUANISIErEN. ..o 127
XEOIN GRSAMIL........coiiiieieiiiiieeeiieia s iees st eensamanesseke st saa s st emaasire e san e saneas 127
Pfad AUSGADE ............coeemerce et ssiissiis et s 102 XEOIN KOPIO ,chvmnessmeissasbsssumtissssysssmssiossssiiimiass vereassviiinsessssviesseatitie. o 117, 150
Pfad Ausgabe Drucker Xtern Liste
Pfad Ausgabe Drucker Namen Xtern Umbenennen
Pfad Ausgabe Drucker Querverweis
Pfad Ausgabe Drucker Uberblick ZUSELZE. ..ot eeees v e s e st 7, 103
Pfad Ausgabe Platte/Diskette
Pfad Ausgabe Platte/Diskette Namen...............cooveeeveveereserrerrenn. 109
Pfad Ausgabe Platte/Diskette Querverweis
Pfad Ausgabe Platte/Diskette Uberblick
Plad BetriebSSYSIEM ......c.cvviuveiiieieririreeeeecreseeeeessesseser et eesss e eseeesesesenes 109
Pfad Datenbank (NEU in 4.0)
Pfad Datenbank Vorwarts_Suchen (NEU in 4.0)
Pfad Datenbank Riickwarts_Suchen (NEU in 4.0)
Pfad Datenbank Kopieren_Daten (NEU in 4.0)
Pfad Datenbank Loschen_Daten (NEU in 4.0)
Prad KONLIOIIE ..........coominuiiiiicicecece e e 105, 116
Pfad Kontrolle BEZUGE ............cccu.eeveieeeceieeeeee e eeerevererenenan 112
Pfad Kontrolle FOMEIN..............cccuiveeecniieeceeeee e es e enessssnennes 110
QUIEL. ...ttt sttt es e 50 !
RAAIBION..........o.ceeie ettt sers s e sss e s s es s st as e e 96
Schutz Felder
Schutz Rechenformeln
T O oG A i semp s AR R S AR oS S 39
Ubertragen BildSChIrMIBSCREN ..............oovvveeoeeeessreeeesseesessssessesseesssons 122
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